
 

CATALOGO DE TRAMITES Y SERVICIOS “REMTyS” DEL MUNICIPIO DE HUEYPOXTLA DEL 

MES DE ENERO 2025 

 

DEPENDENCIA TRÁMITE SERVICIO 

 
 

AGUA POTABLE, 
DRENAJE, 

ALCANTARILLADO Y 
SANEAMIENTO 

1. Contrato de agua para uso doméstico. 
2. Contrato de agua para uso comercial. 
3. Descarga de drenaje. 
4. Constancia de no registro de agua 

potable. 
5. Constancia de no adeudo de Agua. 
6. Cambio de titular. 

 
1. Distribución de agua por camión 

cisterna. 
2. Desazolve de drenaje por 

camión vactor. 
 

BIBLIOTECA  3. Expedición de credencial de la 
biblioteca. 

CASA DE CULTURA  4. Ingreso al padrón de talleristas. 
5. Participación de los diferentes 

grupos de casa de Cultura a 
eventos públicos y cívicos-
culturales. 

CONTRALORÍA 
INTERNA MUNICIPAL 

 6. Atención a Denuncias 

COORDINACIÓN DE 
ATENCIÓN A LA 

MUJER 

 7. Platicas y talleres en diferentes 
comunidades, de violencia 
contra las mujeres. 

8. Atención a mujeres víctimas de 
violencia. 

9. Atención Jurídica. 
10.  Atención Psicologíca. 
11. Atención a hijos adolescentes 

mujeres víctimas de violencia. 

COORDINACIÓN DE 
CATASTRO 

7. Certificación de clave catastral. 
8. Certificación de clave y valor catastral. 
9. Constancia de identificación catastral. 
10. Certificación de plano manzanero. 
11. Levantamiento Topográfico. 
12. Verificación de Linderos 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

DEPENDENCIA TRÁMITE SERVICIO 

 
 

COORDINACIÓN DE 
DESARROLLO 

COMERCIAL Y DE 
SERVICIOS. 

13. Permiso de funcionamiento de bajo 
impacto. 

14. Licencia de funcionamiento de mediano 
impacto. 

15. Licencia de funcionamiento de alto 
impacto. 

16. Permiso de colocación de anuncios 
publicitarios. 

17. Uso de la vía pública para actividad 
comercial. 

 

 
 

COORDINACIÓN 
MUNICIPAL DE 

JUVENTUD 

 12. Pláticas para las instituciones 
educativas del municipio. 

13. Cursos para aprender y 
emprender. 
 

 
COORDINACIÓN DE 
PROTECCIÓN CIVIL 

18.  Visto Bueno en medidas de seguridad. 14. Traslado programado en 
servicio. 

15. Cursos Impartidos a la 
Ciudadanía. 

16. Dictamen de bajo Riesgo. 
 

COORDINACIÓN DE 
DESARROLLO 

AGROPECUARIO 

19. Constancia de Productor. 
20. Registro de fierro para marca de ganado. 

17. Capacitación de productor. 
18. Gestión de implementación de 

proyectos agroalimentarios. 
 

DEFENSORÍA 
MUNICIPAL DE 

DERECHOS HUMANOS 

21. Quejas por violaciones a derechos 
humanos. 

19. Asesoría Jurídica en materia de 
derechos humanos. 

20. Capacitaciones y platicas en 
materia de Derechos Humanos. 

21. Asesorías a personas detenidas 
en galeras. 
 

CONSEJERÍA JURIDICA  22. Atención y asesoría jurídica 
ciudadana. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

DEPENDENCIA TRÁMITE SERVICIO 

 
 

DIRECCIÓN DE 
DESARROLLO SOCIAL 

23. Cursos de EDAYO 
24. Calentador solar a bajo costo. 
25. Kit de jardinería/focos ahorradores a bajo 

costo. 
26. Tinaco a bajo costo. 
27. Jornada de lentes. 

 

 
 

 
 

DIRECCIÓN DE 
DESARROLLO URBANO 

28. Asignación de número oficial. 
29. Alineamiento oficial de calle. 
30. Licencia de Construcción. 
31. Convenio de ruptura de pavimento. 
32. Dictamen Técnico. 
33. Cambio de uso de suelo. 
34. Cédula informativa de zonificación 
35. Licencia de uso de suelo. 

 

 

 
DIRECCIÓN DE 
DESARROLLO 
ECONOMICO. 

 

 23. Talleres de emprendimiento. 
24. Servicio Municipal de empleo. 
25. Talleres de Empleabilidad. 
26. Programas promovidos a nivel 

municipal. 
 

 
DIRECCIÓN DE 

ECOLOGÍA 
 
 

 

36. Permiso de poda de Árboles. 
37. Permiso para traslado de leña muerta y 

penca de maguey dentro de la 
jurisdicción del territorio de Hueypoxtla. 

38. Implementación de nuevas Rutas para la 
recolección de residuos sólidos. 

39. Gestión de rutas de disposición de 
residuos sólidos a grandes generadores 
de basura. 

 

 
27. Asesorar a la ciudadanía en 

materia ambiental. 
28. Donación de árboles. 
29. Campaña de deforestación. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

DEPENDENCIA TRÁMITE SERVICIO 

 
 

DIRECCIÓN DE 
EDUCACIÓN Y 

CULTURA 

40. Gestionar apoyos a instituciones 
educativas oficiales. 

30. Otorgamiento de estímulos a la 
Educación Media. 

31. Otorgamiento de estímulos a la 
Educación Superior. 

32. Apertura a escuelas para la 
realización de eventos 
recreativos y culturales. 

 

 
DIRECCIÓN DE 

GOBIERNO 
MUNICIPAL 

 

 33. Cursos de capacitación a las 
autoridades auxiliares del 
Municipio de Hueypoxtla.  
 

 
DIRECCIÓN 

MUNICIPAL DE 
CULTURA FÍSICA Y 

DEPORTE 
 

41.  Donación de material deportivo. 
42. Solicitud de instalaciones deportivas. 
43. Solicitud de promotor deportivo. 

 
 

 
DIRECCIÓN DE OBRAS 

PÚBLICAS 

 34. Apoyo en ciudadanía con 
servicio de maquinaria para 
sepultura.  

 

 
DIRECCIÓN DE SALUD 

 35. Otorgamiento de medicamento 
para los habitantes de 
Hueypoxtla. 
 

DIRECCIÓN DE 
SERVICIOS PÚBLICOS 

 
44. Reparación de luminarias. 

 

 
 



 

 

  

 

 

 

 

DEPENDENCIA TRÁMITE SERVICIO 

 
 

JUEZ CIVICO Y 
FACILOITADOR 

45. Acta de buena conducta. 
46. Acta informativa de concubinato. 
47. Acta informativa de dependencia 

económica. 
48. Acta informativa de extravío. 
49. Acta informativa de mutuo respeto. 
50. Acta informativa de reparación de daños. 
51. Acta informativa de terminación de 

procesos. 
52. Acta informativa de Hechos. 
53. Acta informativa de ingresos. 
54. Acta informativa de pensión. 

36. Invitaciones 
37. Realización de audiencias de 

conciliación entre vecinos del 
Municipio de Hueypoxtla 

 
SEGURIDAD PÚBLICA Y 
TRANSITO MUNICIPAL 

 

 38. Resguardo y seguridad vial a las 
instituciones Educativas. 

39. Atención Ciudadana. 
40. Puesta a disposición ante 

ministerio público. 
41. Peticiones del Ministerio 

Público. 

 
SECRETARIA DEL 
AYUNTAMIENTO. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

55.  Certificación de documentos públicos 
que legalmente procedan a los que 
acuerde el Ayuntamiento. 

56. Constancia de última residencia. 
57. Constancia de identidad. 
58. Constancia de no afectación al dominio 

público. 
59. Constancia de vecindad. 
60. Expedición de cartilla no liberada. 
61. Permiso de baile o evento público. 
62. Servicio o prácticas profesionales. 
63. Permiso de baile particular. 
64. Permiso de baile o vento público. 
65. Recepción de solicitudes de la ciudadanía. 

 
 



 

DEPENDENCIA TRÁMITE SERVICIO 

 
 
 
 

REGISTRO CIVIL 

66. Registro de nacimiento. 
67. Registro de reconocimiento de hijos. 
68. Registro de acta de defunción 
69. Registro de divorcio administrativo. 
70. Registro de divorcio judicial. 
71. Aclaración administrativa de vicios y/o 

defectos en actas del registro civil. 
72. Inscripción de actas de adopción 
73. Expedición de copias certificadas. 

 

 

 
 
 
 

TESORERÍA 
MUNICIPAL 

 

74.  Cobro de ruptura de pavimentación 
75. Constancias de alineamiento. 
76. Cobro de licencia de uso de alineamiento. 
77. Permiso para podar o derribar árboles. 
78. Cobro de acta informativa de 

dependencia económica. 
79. Cobro de acta informativa de Ingresos. 
80. Cobro por convenio de pensión. 
81. Cobro por convenio de reparación de 

daños. 
82. Cobro por acta informativa de termino de 

procedimientos. 
83. Cobro por acta informativa de mutuo 

respeto. 
84. Cobro por anotaciones marginales. 
85. Cobro de actas de búsqueda. 
86. Cobro de asentamiento de divorcio 

judicial. 
87. Cobro de asentamiento de divorcio 

administrativo 
88. Cobro de registro de matrimonio. 
89. Cobro por expedición de copias 

certificadas. 
90. Constancia de identidad. 
91. Constancia de no afectación al dominio 

público. 
92. Constancia de vecindad. 
93. Autorización de bailes o eventos públicos. 
94. Constancia de residencia. 
95. Certificación de documentos públicos que 

legalmente proceden a los que acuerde el 
Ayuntamiento. 

 
 



 

 

 

 

 

96. Cobro de constancia de adeudo de agua 
potable. 

97. Cobro de contrato de agua potable por 
uso doméstico. 

98. Cobro de contrato de agua potable por 
uso comercial. 

99. Cobro de permiso para conexión de 
descarga de drenaje. 

100. Cobro de cambio de titular del 
servicio de agua potable. 

101. Cobro de levantamiento topográficos. 
102. Cobro de verificación de linderos. 
103. Cobro de planos manzaneros. 
104. Cobro de certificación de clave y valor 

catastral. 
105. Cobro de constancias de identificación 

catastral. 
106. Cobro de certificación de clave. 
107. Cobro de traslado de dominio. 
108. Cobro de impuesto Predial. 
109. Cobro de permiso de funcionamiento 

de bajo impacto. 
110. Cobro de licencia de funcionamiento 

para mediano impacto. 
111. Cobro de anuncios Publicitarios. 
112. Cobro de permiso de funcionamiento 

de alto impacto. 
113. Cobro de licencia de construcción 
114. Cobro de constancia de numero 

oficial. 
115. Cobro de acta de extravió. 
116. Cobro de acta de concubinato. 
117. Cobro de acta de buena conducta. 
118. Gestión de rutas de disposición de 

residuos solidos a grandes generadores 
de basura. 


