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PRESENTACION

El presente manual tiene como proposito establecer de forma clara y precisa las atribuciones
y funciones que tienen los servidores publicos que integran la Direccion de Desarrollo Urbano,
Coordinacion de Ecologia y Medio Ambiente y la Coordinacién de Bienestar y Control Animal,
instrumento que nos permite convertir los objetivos, planes y programas de gobierno, en acciones
y resultados concretos, encaminados siempre a dar atencion a las demandas de la poblacion. Por
lo anterior, se desglosa tanto de forma departamental como funcional, asi como determinar y
precisar cada una de las funciones encomendadas a cada unidad administrativa de la dependencia
con el objeto de evitar duplicidades en funciones, detectar omisiones y deslindar responsabilidades.
De igual manera, busca auxiliar la ejecucion correcta de las responsabilidades del personal,
propiciar la coordinacion y uniformidad en el trabajo.

Parte importante del pleno desarrollo administrativo, es la realizacion y/o actualizacion de
sus manuales de organizacion y procedimientos; documentos que contienen la informacién basica
de organizacion de la dependencia, su funcionamiento interior, objetivos y facultades y
procedimientos, y que su vez, constituye una herramienta atil para el desempefio de las funciones
del personal que labora dentro de la unidad administrativa; ademas de servir como fuente de
informacién y orientacion para los ciudadanos interesados en conocer la organizacion interna de la
dependencia municipal.

El presente manual de organizacién contiene los antecedentes histéricos, base legal,
atribuciones, estructura organica, organigrama, objetivo y funciones por unidad administrativa,
directorio, validacion y hoja de actualizacion de la dependencia. Asi mismo especifica las
atribuciones contenidas en el Reglamento Interior de Administracién del Gobierno Municipal de
Hueypoxtla vigente, establecido con la finalidad de simplificar y hacer eficientes los tramites
administrativos.



. ANTECEDENTES HISTORICOS

El Municipio de Hueypoxtla forma parte de los 125 municipios que conforman el Estado de
México. Actualmente, este municipio esta experimentando un crecimiento tanto poblacional como
econdmico, lo que requiere un ordenamiento adecuado que satisfaga las necesidades de
infraestructura publica.

A lo largo de la historia, la dependencia de Desarrollo Urbano ha sido la encargada de gestionar el
crecimiento de los asentamientos humanos ordenados en el municipio en conjunto con la Direccion
de Obras Publicas.

A partir del afio 2016, ésta dependencia ha operado de manera separada, a nivel de Direccion, bajo
el nombre de Desarrollo Urbano. Su funcién ha sido abordar situaciones especificas que requieren
intervencion, proporcionando orientaciéon y herramientas para corregir y entender los problemas
relacionados con el desarrollo urbano. Esta conformada por un equipo de especialistas que velan
por el cumplimiento de la legislacion en materia de construccion, tanto para proyectos publicos como
privados.

Desde siempre, y con el objetivo de mantener un enfoque adecuado, la prioridad de esta
dependencia ha sido la ciudadania. Esto ha permitido que se tomen decisiones asertivas respecto
a las obras y el desarrollo urbano, asegurando que las necesidades de la comunidad sean siempre
el punto de partida.

En el afio 2025, la Direccion de Desarrollo Urbano sufrié una modificacion en su estructura al
incorporarse dos nuevas coordinaciones a su mando: La Coordinacién de Ecologia y Medio
Ambiente y la Coordinacién de Bienestar y Control Animal.

En el afio 2020, la Direccién de Ecologia trabajé conjuntamente con Desarrollo Agropecuario,
formando una sola Direccién encargada de la preservacion del medio ambiente y de las gestiones
y asesorias en materia agropecuaria. Sin embargo, en 2022, el Bando Municipal establecié la
separacion de estas Direcciones, dando lugar a la creacion de la Direccion de Ecologia y la
Coordinacion de Desarrollo Agropecuario.

En el afio 2022, se establece en el Bando municipal la separacion de éstas direcciones, quedando
como la Direccion de Ecologia y la Coordinacion de Desarrollo Agropecuario.

Mas recientemente, en 2026, el Bando Municipal sufri6 otra modificacion, en la que se decidié que
las Direcciones de Desarrollo Urbano y Ecologia y Medio Ambiente trabajaran de manera conjunta.
En esta reorganizacion, Ecologia y Medio Ambiente pas6 a ser una Coordinacién, cuya
responsabilidad es fomentar, vigilar, promover y autorizar acciones que ayuden a preservar,
conservar y restaurar el equilibrio ecolégico del municipio.

Por su parte, la Coordinacion de Bienestar y Control Animal es de reciente creacion, y en el aio
2025 se instituyé como dependencia de la Direccién de Desarrollo Urbano, adquiriendo la
responsabilidad de disefiar, ejecutar y supervisar programas de concientizacion, proteccion y control
poblacional de animales domésticos y callejeros. Asimismo, busca fomentar la cultura del respeto y
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la tenencia responsable de mascotas, promoviendo campafias de esterilizacion, vacunacion y
rescate de animales en situacion de abandono o maltrato.

Il BASE LEGAL (MARCO JURIDICO)

« Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el DOF 05/02/1917; Ultima
Reforma: DOF 03/03/2026.

» Ley de Planeacion. Publicada en el DOF 05/01/1983; Ultima Reforma: DOF 15/01/2026.
» Ley de Vivienda. Publicada en el DOF 27/06/2006; Ultima Reforma: DOF 15/01/2026.

« Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano.
Publicada en el DOF 28/11/2016; Ultima Reforma: DOF 01/04/2024.

« Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México. Publicada en el Periddico Oficial
"Gaceta del Gobierno” 17/11/1917; tltima Reforma 06/03/2026.

- Ley General de Responsabilidades Administrativas. Publicada en el DOF 18/07/2016; Ultima
Reforma: DOF 15/12/2025.

» Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios.
Publicada en el DOF 09/05/2016; Ultima Reforma: DOF 22/06/2023.

« Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente. Publicada en el DOF
28/01/1998; Ultima Reforma: DOF 19/01/2026.

« Ley General de Cambio Climatico. Publicada en el DOF 06/06/2012; Ultima Reforma: DOF
01/04/2024.

» Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable. Publicada en el DOF: 05/06/2018; Ultima
modificacion: 01/04/2024.

+ Ley Agraria. Publicada en el DOF 26/02/1992; Ultima Reforma: DOF 14/11/2025.

« Ley Federal Sobre Monumentos y Zonas Arqueolégicos, Artisticos e Histéricos. Publicada en el
DOF 06/05/1972; Ultima Reforma: DOF 14/11/2025.

- Ley General de la Salud. Publicada en el DOF 18/12/2007; Ultima Reforma: DOF 07/06/2024.

- Codigo Financiero del Estado de México y Municipios. Publicada en el Periodico Oficial “Gaceta
del Gobierno” 09/03/1999; Ultima modificacion: 19/12/2025.

« Codigo Administrativo del Estado de México. Publicada en el Periédico Oficial “Gaceta del
Gobierno” 13/12/2001; Ultima modificacion: 17/12/2025.

« Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México. Publicada en el Periodico
Oficial “Gaceta del Gobierno” 07/02/1997; Ultima modificacion 22/06/2023.

« Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México. Publicada en el
Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno” 07/02/1997; Ultima modificaciéon 07/07/2021.
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» Reglamento de Comunicaciones del Estado de México. Publicado en el Periodico Oficial
“Gaceta del Gobierno” 01/12/2003; Ultima modificacién 30/12/2019.

* Ley de Vias Generales de Comunicacién. Publicado en el DOF 09/01/1940; Ultima reforma
14/11/2025.

« Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México. Publicada en el Periddico
Oficial “Gaceta del Gobierno” 17/09/1981; Ultima modificacion 17/12/2024.

» Ley Organica Municipal del Estado de México. Publicada en el Periédico Oficial “Gaceta del
Gobierno” 02/03/1993; Gltima modificacion 24/05/2024.

» Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios. Publicada en el Periédico Oficial “Gaceta
del Gobierno” 21/12/2001; ultima modificacion 22/06/2023.

» Bando Municipal de Hueypoxtla. Publicado en la Gaceta Municipal de fecha 05/02/2026.

« Plan de Desarrollo Municipal de Hueypoxtla 2025-2027, México. Publicado en el Registro Estatal
de Planes y Programas, 2025.

il ATRIBUCIONES

e Desarrollo Urbano

Articulo 87 - Para el despacho, estudio y planeacion de los diversos asuntos de la administracion
municipal, el ayuntamiento contara por lo menos con las siguientes Dependencias: ...

V. La Direccién de Desarrolio Urbano o equivalente; ...

Articulo 96. Sexies. El Director de Desarrollo Urbano o el Titular de la Unidad Administrativa
equivalente, tiene las atribuciones siguientes:

I. Ejecutar la politica en materia de reordenamiento urbano;
Il. Formular y conducir las politicas municipales de asentamientos humanos, urbanismo y vivienda;

. Aplicar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales en materia de ordenamiento
territorial de los asentamientos humanos, del desarrollo urbano y vivienda;

IV. Proponer el plan municipal de desarrollo urbano, asi como sus modificaciones, y los parciales
que de ellos deriven;

V. Participar en la elaboracién o modificacion del respectivo plan regional de desarrollo urbano o de
los parciales que de éste deriven, cuando incluya parte o la totalidad de su territorio;

VL. Analizar las cédulas informativas de zonificacién, licencias de uso de suelo y licencias de
construccion;



VII. Vigilar la utilizacion y aprovechamiento del suelo con fines urbanos, en su circunscripcion
territorial;

VIII. Proponer al Presidente Municipal, convenios, contratos y acuerdos, y

IX. Las demas que le sean conferidas por el Presidente Municipal o por el Ayuntamiento y las
establecidas en las disposiciones juridicas aplicables.

IV ESTRUCTURA ORGANICA

1. Direccion de Desarrollo Urbano

Arq. José Luis Montes Director de Desarrollo
1.0
Oropeza Urbano
1.1 escar Edlfardo biaz Auxiliar Administrativo
Rodriguez
V ORGANIGRAMA GENERAL

[ Direccién de Desarrollo Urbano }

——

Coordinacion de Ecologia y Coordinacion de Bienestar y
Medio Ambiente Control Animal




1. Organigrama especifico de Desarrollo Urbano

Arq. Jose Luis Montes
Oropeza

Lic. Oscar Eduardo Diaz
Rodriguez

VI OBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA

Direcciéon de Desarrollo Urbano
Objetivo:

Planear, coordinar y regular el crecimiento y desarrollo urbano de Hueypoxtla asegurando que se
realice de manera ordenada, sostenible, equitativa y transparente en congruencia con el Plan de
Desarrollo del Estado de México.

Funciones:

e Supervisar la elaboracion, aplicacion y actualizacion del plan municipal de desarrollo
urbano, asi como el resto de planes de ordenamiento territorial que se contemplen.

e Establecer reglamentos en materia de Desarrollo Urbano.

e Aplicar las normas y regulaciones para el uso del suelo, la construccion y el desarrollo
urbano.

e Monitorear y controlar el uso del suelo en territorio municipal para asegurar que se ajuste
a las normas y regulaciones establecidas en el Plan de Desarrollo Urbano Municipal
Vigente, asi como al resto de leyes y normativas en la materia.



Cancelar permisos de construccion, ampliacion, modificacién, siempre y cuando no se
ajusten al destino que se les otorgue, en materia de reparacion, excavacion, demolicion,
alineamiento y nimero oficial; asi como vigilar que retinan las condiciones necesarias de
seguridad de conformidad con los capitulos primero y segundo, titulo quinto del Libro
Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México vigente.

Dirigir barridos de campo, inspecciones y verificaciones para asegurar que los predios y
las construcciones se utilicen de acuerdo con las normas y regulaciones vigentes
Supervisar la ejecucion de las obras de urbanizacién que establezcan los acuerdos de
autorizacion de conjuntos urbanos.

Fomentar el desarrollo sostenible y la proteccion del medio ambiente en la planificacion y
ejecucion de proyectos de infraestructura.

Promover la participacion ciudadana en la planificacion y toma de decisiones sobre el
desarrollo urbano.

Proporcionar informacién clara y oportuna sobre los planes, proyectos y decisiones
relacionadas con el desarrollo urbano.

Atender las quejas y sugerencias de los ciudadanos y proporcionar respuestas oportunas
y efectivas.

Promover y participar en la Regularizacion de la Tenencia de la Tierra.

Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

Coordinar la recepcion, entrega y transmision de propiedad de las areas de donacion
municipal que se localicen fuera de los conjuntos urbanos, subdivisiones y lotificaciones
para condominio con las unidades administrativas encargadas de su incorporacion al
patrimonio inmobiliario del Municipio.

Formular e instrumentar en coordinacién con las demas autoridades vinculadas con el
desarrollo urbano, programas y proyectos especiales de ordenamiento territorial de los
asentamientos humanos y desarrollo urbano de los centros de poblacion.

VII DIRECTORIO

Arg. José Luis Montes Oropeza
Director de Desarrollo Urbano

Ing. Belem Ramirez Omaiia
Coordinacién de Ecologia y Medio Ambiente

C. Jenny Godinez Hernandez
Coordinacién de Bienestar y Control Animal
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Vil VALIDACION
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IX HOJA DE ACTUALIZACION

Fecha de actualizaciéon Descripcién de la actualizacién

Mayo 2025 Elaboracion del Manual de Organizacion de
la Direccion de Desarrollo Urbano ?
Mayo 2026 ~ Actualizacién del Manual de Organizacion
~ de la Direccién de Desarrollo Urbano
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