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PRESENTACION

La Coordinacion de Control Patrimonial constituye un componente esencial dentro de los
sujetos de fiscalizacion del ambito municipal. Su funcion principal es la gestion eficiente de los
bienes muebles e inmuebles, asegurando la correcta actualizacion, transparencia y rendicion
de cuentas sobre su manejo, uso y destino. Ademas, se encarga de la inspeccion de dichos
bienes, verificando su estado y operatividad, con el fin de garantizar el adecuado desempeiio
de las actividades administrativas de las distintas areas del Municipio. De esta manera, se
optimiza la organizacion y la operatividad en la administracién de los bienes patrimoniales,
asegurando el cumplimiento eficiente de los servicios publicos dirigidos a la poblacion.

La Coordinacion de Control Patrimonial tiene la responsabilidad de disefiar e implementar
estrategias para proteger, tanto fisica como legalmente, el Patrimonio Municipal. Para ello, se
coordina con las demas dependencias del Municipio, proporcionando la informacion y los
documentos requeridos en relacion con el area patrimonial.

Asimismo, esta Coordinacién se encarga de elaborar y mantener actualizado el inventario de
los bienes, garantizando la certeza juridica sobre el estado del Patrimonio Municipal de
Hueypoxtla, Estado de México.

Ademas de sus funciones operativas, la Coordinacién de Control Patrimonial actta como un
instrumento estratégico para definir y estructurar adecuadamente su funcionamiento interno.
Los lineamientos establecidos permiten organizar las actividades de cada departamento,
determinando las metodologias de ejecucion y los plazos de culminacion correspondientes.

ANTECEDENTES

Segun lo establecido por la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, el municipio
representa la base fundamental de la division territorial, asi como de la organizacion politica y
administrativa de los estados. El municipio goza de personalidad juridica y patrimonio propio.

En este contexto, el patrimonio municipal se define como el conjunto de bienes muebles e
inmuebles que pertenecen al municipio, los cuales estan sujetos al orden publico. Esta
disposicién fundamenta la creacion de unidades administrativas responsables de garantizar el
correcto funcionamiento de los bienes muebles, asi como de la actualizacion del inventario y el
registro de los bienes inmuebles de propiedad municipal.



MARCO JURIDICO.

-Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Titulo Quinto. Articulo 115
Fraccion Il.

(Ultima Reforma de la Constitucion en general 01-04-2025.)

- Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, Titulo sexto Articulo 129
Parrafo Segundo.

(Ultima Reforma de la Constitucion en general 20-03-2025.)

- Ley Organica Municipal del Estado de México, Capitulo Tercero, Articulo 31 Fraccién
XVI, Capitulo Cuarto, Articulo 33 fracciones |, IV, VI Capitulo Tercero, Articulos 35, 36 y
39, Articulo 97 Fraccioén |, Articulo 106.

(Ultima Reforma de la Ley en general 24-05-2024)

- Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios, Capitulo Primero. Articulo 1, 2
Fraccion lll, Articulo 5 Fraccién XIV, Articulo 11 Fraccién |, Articulo 12, 13, 14, 15, 16, 17,
18, 19, 48, 56, 57, 60, 62, 63, 64, 65, 67 y 68.

(Ultima Reforma de la Ley en general 05-04-2024.)

- Cédigo Civil del Estado de México. Articulos 7.532, 7.598, 7.610, 7.611 y 7.620.

(Ultima Reforma del Codigo en general 03-04-2025.)

-Bando Municipal Capitulo sexto, Seccién Il. Articulo 69.

(Vigente, publicado el 5 de febrero de 2026)

lll. OBJETO Y ATRIBUCIONES.
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Titulo Quinto.

Articulo 115. Los estados adoptaran, para su régimen interior, la forma de gobierno
republicano, representativo, democratico, laico y popular, teniendo como base de su division
territorial y de su organizacion politica y administrativa, el municipio libre, conforme a las bases
siguientes:

Fracciéon Il. Los municipios estaran investidos de personalidad juridica y manejaran su
patrimonio conforme a la ley.

Los ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo con las leyes en materia
municipal que deberan expedir las legislaturas de los Estados, los bandos de policia y
gobierno, los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia general
dentro de sus respectivas jurisdicciones, que organicen la administracion publica municipal,
regulen las materias, procedimientos, funciones y servicios publicos de su competencia y
aseguren la participacion ciudadana y vecinal.



Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.
De la Administracién y Vigilancia de los Recursos Publicos.

Titulo Sexto

Articulo 129. Los recursos econémicos del Estado, de los municipios, asi como de los
organismos auténomos, se administraran con eficiencia, eficacia, economia, transparencia y
honradez, para cumplir con los objetivos y programas a los que estén destinados.

Las adquisiciones, arrendamientos y enajenaciones de todo tipo de bienes, la prestacion de
servicios de cualquier naturaleza y la contratacion de obra se llevaran a cabo y se adjudicaran
por medio de licitaciones publicas mediante convocatoria publica, para que se presenten
propuestas en sobre cerrado que seran abiertos publicamente, procesos en los que se
privilegiara el uso de las tecnologias de la informacién y comunicacién, a fin de asegurar al
Gobierno del Estado y a los municipios, las mejores condiciones disponibles en cuanto a
precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demads circunstancias pertinentes. La ley
establecera las bases para el uso de dichas tecnologias.

Ley Orgéanica Municipal del Estado de México
Capitulo Tercero
Articulo 31.- Son atribuciones de los ayuntamientos:
Fraccion XVI. Acordar el destino o uso de los bienes inmuebles municipales.

Articulo 33.- Los ayuntamientos necesitan autorizacion de la Legislatura o la Diputacion
permanente en su caso para:

I Enajenar los bienes inmuebles del municipio, o en cualquier acto o contrato que
implique la transmisién de la propiedad de los mismos.

V. Dar en arrendamiento, comodato o en usufructo los bienes inmuebles del municipio,

por un término que exceda el periodo de la gestion del ayuntamiento.

VI. Desincorporar del dominio publico los bienes inmuebles del municipio.

Articulo 35.- La solicitud de enajenacion de un inmueble del municipio deberd contener los
siguientes datos:

I. Superficie, medidas, linderos y ubicacion exacta del inmueble.
Il. Valor fiscal y comercial del inmueble, esto Ultimo certificado por perito autorizado en la
materia.

Ill. Condiciones de la operacion y motivos que se tengan para realizarla.

IV. La documentacion que acredite la propiedad del inmueble.



V. Comprobacion de que el inmueble no esta destinado a un servicio publico municipal y que
no tiene un valor arqueoldgico, histérico o artistico, certificado por la autoridad competente;

VI. El destino que se dara a los fondos que se obtengan de la enajenacion.

Articulo 36. Las enajenaciones de bienes inmuebles propiedad de los municipios y sus
organismos auxiliares, una vez realizada la desincorporacion, se efectuaran a través de
subasta publica, en los términos de lo dispuesto en la Ley de Contratacion Publica del Estado
de México y Municipios y su Reglamento.

Articulo 39.- Los Ayuntamientos podran enajenar a titulo oneroso o gratuito, bienes inmuebles
propiedad del municipio, asi como realizar los demas actos juridicos respecto a ellos,
sefialados en la Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios, cumpliendo con los
requisitos establecidos en la misma, en la presente Ley y demas disposiciones aplicables.

Articulo 97, La hacienda publica municipal se integra por:
Fraccion I. Los bienes muebles e inmuebles propiedad del municipio.

Articulo 106. Son bienes del dominio privado de los municipios, aquellos que no son de uso
comun ni estan destinados a un servicio publico y que por su naturaleza estan sujetos al
derecho privado. Se consideran bienes del dominio privado municipal, los sefialados en la Ley
de Bienes del Estado de México y de sus Municipios.

Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios.
Capitulo Primero

Articulo 1.- La presente ley es de orden publico y tiene por objeto regular el registro, destino,
administracion, control, posesion, uso, aprovechamiento, desincorporacion y destino final de los
bienes del Estado de México y de sus municipios.

Articulo 2.- La aplicacion de esta ley corresponde:

Il En los municipios a los érganos que determine la Ley Organica Municipal del Estado de
México y sus reglamentos.

Capitulo Segundo.

Articulo 5.- Corresponde al Ejecutivo del Estado por conducto de la Oficialia Mayor y a los
ayuntamientos:

XIV. Dictar las normas a las que debera sujetarse la vigilancia, cuidado, administracion y
aprovechamiento de los bienes del dominio publico y privado;,

Articulo 11.- Corresponde a cada una de las dependencias, organismos auxiliares y entidades
de la administracién publica estatal y municipal:



I. Administrar, controlar y utilizar adecuadamente los bienes muebles e inmuebles que detenten

o tengan asignados;

Capitulo Tercero.

Articulo 12.- El Estado de México y sus municipios tienen personalidad juridica para adquirir y
poseer bienes para la prestacion de los servicios publicos y el cumplimiento de sus fines.

Articulo 13.- Los bienes del Estado de México y sus municipios son:

Bienes del dominio publico; y
Bienes del dominio privado.

Articulo 14.- Los bienes del dominio publico, se clasifican en:

Bienes de uso comun; y
Bienes destinados a un servicio publico.

Articulo 15.- Son bienes de uso comun los que pueden ser aprovechados por los habitantes
del Estado de México y de sus municipios, sin mas limitaciones y restricciones que las
establecidas por las leyes y los reglamentos administrativos.

Articulo 16.- Son bienes de uso comun:

IV.

V.

VL.

Las vias terrestres de comunicacion del domino estatal o municipal,

Los montes, bosques y aguas que no sean de la federacién o de los particulares;
Las plazas, calles, avenidas, viaductos, bajo puentes, paseos, jardines y parques
publicos;

Los monumentos histéricos de propiedad estatal o municipal;

Las servidumbres cuando el predio dominante sea propiedad del Estado, de los
municipios o de los organismos auxiliares estatales o municipales; y

Los demas a los que las leyes les asignen este caracter.

Articulo 17.- Son bienes destinados a un servicio publico, aquéllos que utilicen los poderes del
Estado y los municipios para el desarrollo de sus actividades o los que de hecho se utilicen
para la prestacion de servicios publicos o actividades equiparables a ellos.

Articulo 18.- Son bienes destinados a un servicio publico:

Los inmuebles destinados al servicio de los poderes publicos del Estado de México y de
los ayuntamientos;

Los inmuebles de propiedad estatal destinados al servicio publico de los gobiernos
federal o municipales;

Los inmuebles propiedad municipal destinados al servicio de los gobiernos federal y
estatal;

Los inmuebles que forman parte del patrimonio de los organismos auxiliares estatales o
municipales, que se utilicen en las actividades que tengan encomendadas conforme a
sus respectivos objetos. No quedan comprendidos entre los bienes a que se refiere esta
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fraccion los inmuebles que los organismos auxiliares utilicen para propositos distintos a
los de su objeto;

V. Los inmuebles utilizados para la prestacion de servicios publicos estatales o
municipales, tales como: mercados, rastros, hospitales, panteones publicos, zooldgicos,
jardines botanicos, museos, bibliotecas, parques y los demés similares o analogos a

ellos;

VI. Los bienes muebles de propiedad estatal o municipal que tengan uso o utilidad en la
prestacion de un servicio publico; y

VIl Los demas a los que las leyes les asignen este caracter.

Se equiparan a los bienes destinados a un servicio publico, los inmuebles asignados por la
Oficialia Mayor o los ayuntamientos, en su caso, a los organismos auxiliares y fideicomisos
publicos, estatales o municipales.

Articulo 19.- Son bienes del dominio privado, aquéllos que no son de uso comun ni estan
destinados a un servicio publico y que por su naturaleza estan sujetos al derecho privado.

Capitulo Séptimo

Articulo 48.- Para los efectos de la presente ley, se entiende por:
I. Incorporacion: Acto mediante el cual se acuerda integrar un bien al patrimonio publico.
Il. Desincorporacién: Acto por el cual se excluye un bien del patrimonio publico.

Il Afectacion: Acto mediante el cual se determina el uso o destino de un bien al ser
incorporado al dominio publico.

IV. Desafectacion: Acto mediante el cual se determina que un bien ha dejado de tener el uso o
destino originalmente establecido para el dominio publico y pasa a formar parte del dominio
privado.

V. Cambio de uso o destino: Acto por el cual se modifica el uso o destino de un bien del
dominio publico.

V1. Cambio de usuario: Acto mediante el cual se realiza el cambio de usuario de un bien del
dominio publico.

VII. Destino final: Acto mediante el cual la autoridad administrativa competente determina la
aplicacion Ultima de bienes sujetos a desincorporacién del patrimonio estatal o municipal.

Articulo 56.- La Coordinacion de Control Patrimonial y los ayuntamientos llevaran a cabo la
adquisicion y enajenacion de bienes inmuebles y la enajenacion de bienes muebles, mediante
licitacion publica, a través de comités cuya integracion, organizacion, funcionamiento y
procedimientos seran determinados por las disposiciones reglamentarias correspondientes.



La Coordinacion de Control Patrimonial y los ayuntamientos podran arrendar bienes inmuebles
para el servicio de los poderes publicos, organismos y entidades publicas, tanto estatales como
municipales, que asi lo requieran, siempre y cuando justifiquen debidamente la necesidad.

Articulo 57.- Los organismos auxiliares, tanto estatales como municipales, en la realizacion de
actos de adquisicion y arrendamiento de bienes inmuebles, asi como en la enajenacion de
bienes muebles e inmuebles, deberan observar las disposiciones de la presente ley. Para tal
efecto, deberan constituir el comité correspondiente.

Los organismos auxiliares, tanto estatales como municipales, solo podran adquirir y enajenar
bienes inmuebles cuando estén expresamente autorizados por la ley o por el acto de su
creacion.

Asimismo, los organismos auxiliares y fideicomisos publicos, tanto estatales como municipales,
podran dar en arrendamiento bienes inmuebles de dominio privado que formen parte de su
patrimonio, siempre que se haya emitido un dictamen favorable y se haya obtenido la
aprobacion del comité correspondiente.

Capitulo Octavo

Articulo 60.- En los sistemas de informacion inmobiliaria se deberan recopilar y mantener
actualizados los avallos, datos, documentos e informes necesarios para garantizar la plena
identificacion de los inmuebles de propiedad estatal y municipal.

Articulo 61.- Los Poderes Legislativo y Judicial, asi como las dependencias, organismos
auxiliares y entidades de la administracion publica estatal y municipal, y las instituciones
privadas que utilicen o tengan bajo su custodia inmuebles de propiedad estatal o municipal,
deberan proporcionar a la Coordinacion de Control Patrimonial o al ayuntamiento
correspondiente la informacion, datos y documentos que les sean requeridos.

En el Poder Ejecutivo, la Coordinacion de Control Patrimonial y la Secretaria de la Contraloria,
dentro del ambito de sus respectivas atribuciones, seran responsables de vigilar el estricto
cumplimiento de las disposiciones contenidas en el presente capitulo.

Capitulo Noveno

Articulo 62.- El Ejecutivo del Estado, a través de la Secretaria de Finanzas, y los
ayuntamientos, llevaran un registro de la propiedad de bienes tanto del dominio publico como
del dominio privado, que se denominara Registro Administrativo de la Propiedad Publica Estatal
o Municipal, segun corresponda.

Articulo 64.- En las inscripciones del Registro Administrativo de la Propiedad Publica Estatal o
Municipal, seglin corresponda, se debera registrar la procedencia de los bienes, su naturaleza,
ubicacion, linderos, nombre del inmueble (si lo tuviera), valor y las servidumbres (si las
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existieran), asi como los datos necesarios para identificar cualquier relacién que pudieran tener
con otros expedientes.

Articulo 65.- Las constancias del Registro Administrativo de la Propiedad Publica Estatal o
Municipal, segun corresponda, serviran como comprobante de la autenticidad de los actos a los
que se refieren.

Articulo 67.- La Coordinacion de Control Patrimonial y los ayuntamientos determinaran los
procedimientos necesarios para integrar el inventario de los bienes del dominio publico y
privado estatal o municipal.

Articulo 68.- Los Poderes Legislativo y Judicial, asi como las dependencias, organismos
auxiliares y entidades de la administracion publica estatal o municipal que utilicen, administren
o tengan a su cargo los bienes a los que hace referencia esta ley, deberan formular los
inventarios correspondientes y mantenerlos actualizados, remitiendo la informacién al registro
pertinente.

Caédigo Civil del Estado de México

Articulo 7.532.- Se considera compraventa cuando uno de los contratantes se obliga a
transferir la propiedad de un bien o derecho, y el otro, a su vez, se obliga a pagar por ello un
precio cierto y en dinero.

Articulo 7.598.- El contrato de compraventa requiere, para su validez, que se celebre por
escrito.

Articulo 7.610.- La donacién es un contrato por virtud del cual una persona, denominada
donante, transfiere, de manera gratuita, una parte de sus bienes presentes a otra persona,
llamada donataria, quien acepta dicha liberalidad.

Articulo 7.611.- La donacién puede ser de naturaleza pura, condicional, con carga o
remuneratoria.

Articulo 7.620.- La donacion de inmuebles se llevard a cabo de la misma forma que la ley
exige para la venta de los mismos.

Bando Municipal de Hueypoxtla, 2026

Articulo 69. La coordinacion de Patrimonio Municipal es el area encargada del control
patrimonial de los bienes muebles, inmuebles y de bajo costo, a través de un sistema de control
patrimonial, el cual permite tener un control preciso del inventario de bienes inmuebles,
muebles y de bajo costo de cada una de las areas que conforman la administraciéon pablica
municipal centralizada, lo cual permitird conocer el estado fisico, resguardo y designacion de
los mismos para dar cumplimiento estricto a los lineamientos para el registro, control de
inventario, la conciliaciéon y desincorporacion de bienes muebles e inmuebles, implementando
los mecanismos necesarios para dicho cumplimiento.
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VI. OBJETIVOS Y FUNCIONES DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
COORDINACION DE CONTROL PATRIMONIAL

OBJETIVO: Garantizar el adecuado funcionamiento de la unidad mediante la implementacién y
supervision de procesos administrativos que aseguren el registro, control y actualizacion
precisos de los bienes municipales.

FUNCIONES GENERALES:

VL

VIL

Promover y coordinar, en colaboracion con las dependencias correspondientes, el
cuidado y la gestién de los bienes muebles e inmuebles del municipio.

Establecer los mecanismos adecuados para facilitar el acceso del publico a los medios
de denuncia y cooperacion, con el fin de prevenir el uso indebido del patrimonio
municipal, asi como contribuir a su adecuada conservacion y aprovechamiento eficiente.

Mantener actualizados los expedientes que contienen los documentos que respaldan la
posesion o propiedad de los bienes inmuebles municipales.

Planificar y coordinar las actividades, tales como la programaciéon y realizacion del
levantamiento fisico de bienes muebles en cada una de las areas administrativas del
municipio, asegurando la identificacion de cada bien mueble con una etiqueta para su
adecuado control; asi como la verificacion de los bienes inmuebles.

Calendarizar los levantamientos fisicos en cada area, realizandolos dos veces al afio,
es decir, cada seis meses.

Registrar los bienes muebles en el sistema CREG, gestionando su alta y baja a través
de los procedimientos establecidos, como licitaciones.

Integrar y registrar adecuadamente los expedientes relacionados con los inmuebles de
propiedad municipal, asegurando que se encuentren debidamente actualizados
mediante la incorporacién de los documentos necesarios para conocer su estado
material.

Viil.Identificar los terrenos no regularizados de propiedad del Ayuntamiento, con el fin de

IX.

promover su regularizacion y elaborar los convenios correspondientes.

Gestionar ante la Coordinacion de Catastro la actualizacion de las certificaciones
necesarias, tales como la verificacion de linderos, el plano manzanero, y la certificacion
de valor y clave catastral, de los inmuebles propiedad del municipio de Hueypoxtla.

Entregar a la Sindicatura Municipal los expedientes correspondientes a los inmuebles
propiedad del municipio que no se encuentran inscritos en el Instituto de la Funcion
Registral del Estado de México, para que, conforme a las facultades conferidas por la
Ley Organica Municipal del Estado de México, en especial las de caracter patrimonial,
se realice el procedimiento correspondiente para su debida regularizacion e inscripcion.
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XI. Elaborar informes mensuales sobre las adquisiciones realizadas en el mes
correspondiente, y registrar en el sistema los nuevos activos del municipio,

Xil. Elaborar las Tarjetas de Resguardo de cada uno de los bienes muebles
Xl Elaborar etiquetas para los bienes muebles y de las adquisiciones de los mismos.

FUNCIONES PARA BIENES MUEBLES:

I.  Elaborar y mantener actualizado de manera constante el catalogo e inventario de los
bienes muebles propiedad del Municipio.

II.  Realizar levantamientos fisicos de los bienes muebles, asi como llevar a cabo la
renovacion y actualizacion del etiquetado correspondiente.

Ill.  Gestionar el control y la supervision del estado fisico del mobiliario y parque vehicular
municipal, asegurando su buen estado y funcionamiento.

IV. Elaborar las tarjetas de resguardo de los bienes muebles municipales, las cuales
Unicamente podran ser devueltas o destruidas, en su caso, una vez que se haya
reintegrado fisicamente el bien objeto de la tarjeta y se haya verificado que el deterioro
corresponde al uso normal y adecuado del mismo.

FUNCIONES PARA BIENES INMUEBLES:

I. Integrar y registrar adecuadamente los expedientes relacionados con los inmuebles
propiedad del municipio, asegurando que se mantengan debidamente actualizados
mediante la incorporacion de los documentos necesarios para determinar su estado
material.

Il. Identificar los terrenos no regularizados de propiedad del Ayuntamiento, con el fin de
promover su regularizacion y elaborar los convenios correspondientes.

Ill.  Gestionar ante la Coordinacion de Catastro Municipal la actualizacion de certificaciones,
tales como la verificacion de linderos, el plano manzanero, y la certificacion de valor y
clave catastral de los inmuebles de propiedad del Municipio de Hueypoxtla.

IV. Entregar a la Sindicatura Municipal los expedientes correspondientes a los inmuebles
de propiedad del Municipio que no se encuentran inscritos en el Instituto de la Funcion
Registral del Estado de México, para que, en ejercicio de sus facultades, realice el
procedimiento necesario para la debida regularizacion e inscripcion de dichos bienes
inmuebles, conforme a lo dispuesto en la Ley Organica Municipal del Estado de México.

V. Proporcionar a las diferentes areas la documentacion relativa a los inmuebles propiedad
del Ayuntamiento que sea solicitada, con el fin de facilitar la realizacién de proyectos
especificos.

DIRECTORIO.
Lic. Estefani Gonzalez Villanueva

Coordinadora de Control Patrimonial del Municipio de Hueypoxtla, México.
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VALIDACION

GOBIERNO MUNICIPAL

HUEYPOXTLA

CONSTRUYE EL BIENESTAR SOCIAL
2028-2027

C. MARCIAL HERNANDEZ JUAREZ |
SINDICO MUNICIPAL — SINDICATURA —

LIC. ESTEFANI GONZA
COORDINADORA DE CONTROEPATRIMONIALS ™" S0CiAL

PATRIMONIO —

f . GOBIERNO MUNICIPAL
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