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La Direccion de Seguridad Publica del Municipio de Hueypoxtla en cumplimiento a lo
dispuesto en las Leyes Federales y Estatales se ha formulado un Manual de
Organizacion con la finalidad de contribuir a que el ejercicio de las facultades de, la
presente direccion, se realice de manera agil, eficiente y honesta, mediante la
delimitacion precisa de responsabilidades, ambitos de competencia y relaciones de

coordinacion.

El manual de organizacién es un documento oficial que describe claramente ia
estructura organica y las funciones asignadas a cada elemento de una institucion, asi
como las tareas especificas y la autoridad asignada a cada miembro del organismo,
dividido en tres capitulos los cuales describen en el primero los alcances y sustento
legal, en el segundo los objetivos y sustento moral, asi como la descripcién de la

organizacion y sus funciones en el tercero.

Tiene como objetivo dar a conocer las lineas de comunicacion y mando, asi como
proporcionar los elementos necesarios para alcanzar la excelencia en el desarrollo de

sus funciones.
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ANTECEDENTES

La Seguridad Pubiica en una funcién a cargo del Estado y ios Municipios que ti

o de oy
como principal finalidad salvaguardar la integridad y derechos de las personas, asi
como preservar las libertades, el orden y la paz publicos, debiendo para ello prevenir
delitos, llevar a cabo la investigacion para hacerla efectiva, asi como llevar a cabo
procedimientos que permitan brindar la seguridad que la poblacion necesita, rigiéndose
siempre bajo los principios de liegalidad, objetividad, profesionaiismo, reciitud,
eficiencia, honradez y respeto a los derechos humanos, vigilando y respetando siempre
el uso racional, congruente y oportuno de la fuerza, para lo cual todo elemento operativo
debe apegarse a los protocolos de actuacion, asi como a las disposiciones normativas
y administrativas aplicables.

Derivado de la reforma Constitucional dei afio dos mil ocho se crea un nuevo sistema
de justicia basado en e! respeto a los Derechos Humanos reconocidos a hivel
internacional como un conjunto de prerrogativas inherentes a todo ser humano,
naciendo asi la necesidad de velar por la seguridad juridica en materia de detencion,
por los derechos de la victima u ofendido, asi como preservar en todo momento la
integridad y seguridad personales para combatir el delito, procurando siempre por la
equidad de género, creando programas y mecanismos de accidén para prevenir la
violencia contra los nifios, las nifias, adolescentes y jovenes, apoyando en todo
momento a la poblacién para lograr la resiliencia.

Asi mismo el presente manual en concordancia y atendiendo a las disposiciones de la
Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica y la Ley de Seguridad del
Estado de México, tiene como finalidad tomar las medidas complementarias a dicha
normativa para evitar dejar lagunas en la normatividad aplicable con respecto al
comportamiento de los elementos operativos y personal sustantivo de la Direccion de

Seguridad Publica Municipal.
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Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica.

Ley Federal de Armas de Fuego y Expiosivos y su Regiamento.

Ley de Seguridad Nacional.

Codigo Nacional de Procedimientos Penales.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Ley Organica Municipal del Estado de México.

Ley de Seguridad dei Estado de iviéxico.

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

Bando Municipal de Hueypoxtla 2026.

Reglamento Interno de la Direccion de Seguridad Publica de Hueypoxtla.
Plan de Desarrollo Municipal 2025 — 2027 del Municipio de Hueypoxtla.

Manual General de la Organizaciéon de Hueypoxtia.
Codigo Financiero de! Estado de México.

Cadigo de Procedimientos Civiles del Estado de Meéxico.
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ATRIBUCIONES
LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADOC DE MEXICO

CAPITULO OCTAVO

De los Cuerpos de Seguridad Publica y Transito

Articulo 142.- Las funciones de seguridad publica del municipio en su respectivo ambito
de competencia, estaran a cargo de un director de Seguridad Pubiica Municipai o su
equivalente, el cual debera ser nombrado en los términos y requisitos establecidos en
la Ley de Seguridad del Estado de México.

En cada municipio se deberan integrar cuerpos de seguridad publica, de basqueda de
personas, de bomberos y en su caso, de transito, estos servidores publicos
preferentemente seran vecinos del municipio, de los cuales el presidente municipal sera
el jefe inmediato.

Articulo 143.- El Ejecutivo Federal y el Gobernador del Estado en los términos del
articulo 115, fraccion VIl de la Constitucién General de la Repiiblica, tendran el mando
de la fuerza publica en los municipios donde residan habitual o transitoriamente.

En el municipio donde residan permanentemente los Poderes del Estado, el mando de
la fuerza publica municipal lo ejercera, en cualquier caso, el Ejecutivo Estatal a traves
de la Direccion General de Seguridad Publica y Transito.

Articulo 144.- Los cuerpos municipales de seguridad publica, de proteccion civil, de
bomberos y de transito, se coordinaran en lo relativo a su organizacion, funcionamiento
y aspectos técnicos con la secretaria general de Gobierno por conducto de la
Coordinacion Generai de Proteccion Civil y Gestion integrai del Riesgo y ia Secretaria
de Seguridad, por conducto de los organismos auxiliares y unidades administrativas
competentes.

Articulo 144 Bis.- Para el personal de proteccion civil y bomberos, el municipio debera
implementar el servicio profesional de carrera.
Articulo 144 Ter.- Los Municipios generarain con cargo a sus presupuestos ui régimen

€
complementario de seguridad social; reconocimientos y estimulos para personal de
proteccion civil y bomberos.
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El régimen de estimulos es el mecanismo por el cual se otorga el reconocimiento
publico para actos de servicio meritorio o por trayectoria ejempiar, con ei objeto de
fomentar la calidad y efectividad en el desempefio del servicio para incrementar las
posibilidades de promocion y fortalecer la identidad institucional.

Articulo 144 Quater.- El Servicio Profesional de Carrera para Bomberos y personal de
Proteccion Civil, es el sistema de administracion y control del personal que promueve
su profesionalizacion, desarrollo y permanencia, asegurando la igualdad de
oportunidades, ingreso, ascensos, estimulos y beneficios con base en el mérito y la
experiencia.

El Servicio Profesional de Carrera para Bomberos y Proteccion Civil comprende el
grado, la antigiiedad, las insignias, condecoraciones, estimulos y reconocimientos
obtenidos, el resultado de los procesos de promocion, asi como el registro de las
correcciones disciplinarias y sanciones que, en su caso, haya acumulado el integrante.

Articulo 144 Quinquies.- Los municipios en uso de su autonomia hacendaria, podran
convenir con sus instituciones piiblicas o privadas, un sistema de ahorio para la
obtencién

Articulo 144 Sexies.- El ayuntamiento debera establecer la Célula de Blsqueda
Municipal de conformidad con lo establecido en la Ley en Materia de Desaparicion
Forzada de Personas y Desaparicion cometida por Particuiares para ei Estado Libre y
Soberano de México.

La Célula de Busqueda Municipal deberd mantener comunicacién y coordinacion
permanente con la fiscalia general de Justicia del Estado de México, a través de la
Fiscalia Especializada para la Investigacion y Persecucion de Delitos en Materia de
Desaparicion Cometida por Particulares, la Comisién de Blsqueda de Personas de
Estado de México, asi como con las personas servidoras publicas de organismos
publicos nacionaies y estatales que confribuyan en ia busqueda de personas
desaparecidas. Sus atribuciones se ejerceran de conformidad con lo dispuesto por la
Ley en Materia de Desaparicion Forzada de Personas y Desaparicion cometida por
Particulares para el Estado Libre y Soberano de México y el Protocolo Homoelogado
para la Blusqueda de Personas Desaparecidas y No Localizadas y las demas
disposiciones juridicas aplicables.

El Ayuntamiento proveera los recursos financieros, técnicos, de infraestructura y
huimanos necesarios para el desempefio de sus funciones, debiendo garantizar para ta
efecto, la continuidad del personal que la conforma.

E.Jég. #



La Célula de Busqueda Municipal deberd contar con la disponibilidad inmediata, de
personal especializado y capacitado en materia de busqueda de personas que cuente
con ia certificacion respectiva y acredite ios criterios de idoneidad que emita ia Comision
de Busqueda de Personas del Estado de México o la Comision Nacional de Blisqueda
de Personas, segun corresponda.
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V.- ESTRUCTURA ORGANICA

1. DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA
1.1 SUBDIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA

1.2 SECRETARIA TECNICA DEL CONSEJO MUNICIPAL DE SEGURIDAD
PUBLICA

1.3 AUXILIAR ADMINISTRATIVO

1.5 PERSONAL OPERATIVO

2 ORGANIGRAMA




VI. OBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA

1 DIRECCION SEGURIDAD PUBLIC

Objetivo

Planear, programar, dirigir, operar, controlar y evaluar las funciones de los

cuerpos de seguridad publica, nolicia facultativa y transito municipal;

il -
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Elaborar y proponer al Ayuntamiento a través de la presidenta Municipal,
acciones y programas de seguridad publica, combate a la delincuencia y

prevencién del delito;

Mantener la seguridad y el orden publico;

Prevenir la comision de delitos;

Brindar atencion focalizada a las personas en situaciéon de vulnerabilidad por su

condicion de género en el ambito iocai,

Aplicar los lineamientos que dicten las autoridades municipales, estatales y

federales para la prestacion de los servicios de seguridad publica y transito;

Agistir a la presidenta Municipal en la suscripcién de convenios de coordinacion

y colaboracion en materia de Seguridad Publica con la Federacion, el Gobierno

del Estado de México y otros municipios;

Llevar el registro de los miembros de seguridad publica, asi como de vehiculos,

equipamiento, armamento y municiones;

Denuiiciar ante las autoridades coimpetentes el extravio, robo o dafio de

vehiculos, equipamiento, armamentos y municiones;

Elaborar los informes a las autoridades de Seguridad Publica Federal y Estatal

que deban ser remitidos por la presidenta Municipal;

Auxiliar a las autoridades municipales, estatales y federales que lo soliciten en

ios términos legales;

Mantener el orden, la disciplina y la honorabilidad de los elementos que integran

la Direccién de Seguridad Publica;

Proponer y supervisar que se imparta a los elementos de esta dependencia la

capacitacion y el entrenamiento para profesionalizar el servicio;

Evaluar el desempefio de los elementos de la Direccion;

Flaborar planes y estrategias encaminadas a prevenir y garantizar la seguridad

de la poblacion en situaciones de emergencia y desastres, en coordinacién con

ia Coordinacion de Proteccion Civii Viunicipai,
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% Administrar y vigilar el transito vehicular en cumplimiento a lo previsto en el
Reglamento de Transito;

% Coordinar el manejo, supervision y canaiizacién oportuna de ias iiamadas de
emergencias, incidentes y eventos reportados ala central de emergencias, asi
como la video vigilancia del territorio municipal;

% Vigilar que los elementos armados del Municipic se encuentren inscritos en el
Registro Nacional de Personal de Seguridad Publica y que obtengan su clave
Gnica de identificacién policial, y controlar el resguardo de armamento asignado
al cuerpo de policia preventiva;

< Participar en las sesiones del Consejo Municipal de Seguridad Publica;

% Informar diariamente a la presidenta Municipal al conciuir el tuimo
correspondiente, acerca de las novedades ocurridas en la prestacion de los
servicios y recibir las instrucciones que procedan;

< Vigilar que todo el personal de la Direccion le proporcione el debido cuidado y
mantenimiento a las instalaciones y equipos de cargo;

% Cuidar que el personal de ia Direccion trate con respeto, cortesia y honestidad
a la ciudadania;

% Vigilar que el personal adscrito a la dependencia cumpla de manera obligatoria
con los exdmenes de contral y confianza, y dar de baja a los elementos gue no
lo aprueben;

% Promover la capacitacion técnica y practica de los elementos adscritos a la
Direccion;

< Fungir como Servidor Publico Habilitado para apoyar, gestionar y entregar la
informacién o datos personaies que se ubiquen en ia misma, a sus respectivas
unidades de transparencia; respecto de las solicitudes presentadas y aportar en
primera instancia el fundamento y motivacion de la clasificacion de la
informacion;

% Las demas que le sean conferidas y atribuidas por la presidencia, en el
cumplimiento de sus atribuciones.

1.1 SUBDIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA

Obijetivo: Garantizar la seguridad publica en el municipio de Hueypoxtla a través de
estrategias de proximidad para la obtencion de participacion de la Sociedad.

Funciones

% Proponer al director de Seguridad Publica la implementacion de operativos
especificos en zonas de mayor vulnerabilidad.
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% Implementar los mecanismos necesarios para optimizar la intervencion de la
policia preventiva en los diferentes llamados de auxilio o reportes que se reciban
por parte de ia ciudadania en generai. '

< Dar cabal cumplimiento a todos los mandatos judiciales que instruyan las
diferentes autoridades.

< Supervisar que las armas y municiones que se encuentran en la Armeria se
encuentren en perfectas condiciones de uso.

% Las demas funciones inherentes a su puesto o las que en su caso asigne el (Jefe
Superior Jerarquico).

1.2 SECRETARIA TECNICA DEL CONSEJO MUNICIPAL DE SEGURIDAD
PUBLICA

Objetivo

Llevar a cabo la organizacion y estructura administrativa de la Direccion de Seguridad
Plblica de! Municipio, asi como regular los procedimientos administrativos a que haya
lugar.

% Realizar revistas administrativas con el objeto de comprobar el
inventario y estado del armamento, vestuario y equipo que estén al
seivicio de la corporacion;

% Cuidar que todos los elementos asistan a los cursos de
adiestramiento y capacitacion que al efecto se promuevan;

% Vigila que se les proporcione el debido cuidade y mantenimiento a
las instalaciones de la corporacién y equipos a su cargo;

% Realiza los movimientos de aita y baja de los elementos que se
consideren convenientes para el buen funcionamiento del servicio;

% Tratandose de bajas del personal, recibir el elemento de la policia el

uniforme y equipo asignado;

Mantiene el control y registro del mobiliario, armamento, equipos de

radiocomunicacién, camaras de vigilancia y demas bienes materiales

de la Direccion;

< Mantiene el control de la portacion de armas por parte de los
elemenios de Ia corporaciéon y reaiizar los resguardos
correspondientes;

% Realiza de manera puntual los tramites de revalidacion la licencia
colectiva de portacién de armas con la Direccién de Seguridad
Publica del Estado de México;

0,
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Realiza el rol de vacaciones de los elementos de la corporacion;
Realiza la requisicion de los materiales de escritorio para el debido
cumplimiento de ias funciones de Direccion;

Registra los oficios recibidos y realizar su debida contestacion;
Mantiene actualizados los expedientes de los elementos adscritos a
la Direccién de Seguridad Publica;

Informar peridédicamente al Secretariado Ejecutivo del Sistema
Estatal de Seguridad Publica sobre el estado que guardan los
asuntos a cargo;

Fungir como el enlace ante el Centro Estatal de Control y Confianza
y verificar que el estado de fueiza municipal y seividores piibiicos
obligados cumplan con lo previsto en materia de control y confianza;
Ser el enlace ante el Centro de Informacién y Estadistica del
Secretariado Ejecutivo y proveer la informacion que le sea solicitada;
Fungir como enlace ante el Centro de Prevencion del Delito del
Secretariado Ejecutivo y coordinarse para la ejecucion y evaiuacion
de programas, politicas y estrategias en la materia, asi como proveer
informacioén que le sea solicitada;

Fungir como enlace ante la Direccién General de planeacion,
Seguimiento y Evaluacién del Secretariado Ejecutivo, para la
supervision sobre el avance financiero correspondiente al ejercicio de
recursos provenientes de fondos y subsidios de origen federal, estatal
y municipal aplicados a la prestacién del servicio de Seguridad
Pubiica y ia prevencioén de ia vioiencia y ia deiincuencia;

Dar seguimiento puntual ala sesiones y acuerdos se las Sesiones del
Consejo Municipal;

L as demas que el sean conferidas y atribuidas por la presidencia, en
el cumplimiento de sus atribuciones.
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HOJA DE ACTUALIZACION

FECHA DE DESCRIPCION DE LA ACTUALIZACION

ACTUALIZACION
MAYO 2025 ELABORACION DEL MANUAL DE ORGANIZACION DE LA

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL.

ACTUALIZACION DEL MANUAL DE ORGANIZACION DE
MAYO 2026 LA DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL.
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