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1. PRESENTACION

La Ley Nacional para Eliminar Tramites Burocraticos, publicada en el Diario Oficial de
la Federacion el 16 de julio de 2025, surge como respuesta a una necesidad histérica de
simplificaciéon administrativa en México. Durante décadas, la ciudadania y el sector
empresarial enfrentaron procesos duplicados, requisitos excesivos y tramites poco claros
que generaban costos adicionales, pérdida de tiempo y espacios para la corrupcion.

Este nuevo marco legal sustituye a la Ley General de Mejora Regulatoria de 2018, con el
proposito de homologar, digitalizar y transparentar los tramites en los tres niveles de
gobierno. La ley establece modelos nacionales de gestion que buscan eliminar
redundancias, reducir cargas administrativas y garantizar que los servicios publicos se
realicen de manera mas eficiente y accesible.

En esencia, la Ley representa un cambio estructural en la relacién entre el Estado y los
ciudadanos, orientado a fortalecer la confianza en las instituciones, mejorar la
competitividad del pais y asegurar que los tramites gubernamentales se conviertan en
procesos agiles, claros y modernos.

OBJETIVO GENERAL

Modernizar la administracién municipal para brindar servicios mas rapidos, simples y
digitales en beneficio de la ciudadania.

Su finalidad central es transformar la gestion publica para que:
o Los tramites sean mas rapidos y sencillos
e Se reduzca la burocracia y requisitos innecesarios
o Los servicios se puedan digitalizar (en linea)
o Se mejore la atencion al ciudadano

El alcance de la Autoridad Municipal de Simplificacién y Digitalizacién del municipio de
Hueypoxtla comprende la intervencion, coordinacién y mejora de todos los tramites,
servicios y procesos administrativos que se llevan a cabo dentro del Ayuntamiento.

Dicha autoridad tiene facultades para analizar, simplificar, optimizar y promover la
digitalizacién de los procedimientos en todas las dependencias municipales, con el
propésito de reducir cargas administrativas, mejorar la eficiencia gubernamental y facilitar
el acceso de la ciudadania a los servicios publicos.

Asimismo, su alcance incluye la implementacién de herramientas tecnoldgicas, la
estandarizacién de procesos, la mejora de la atencién ciudadana y la promocion de la
transparencia, en apego a la normativa estatal y federal en materia de mejora regulatoria.
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MARCO JURIDICO

Constitucion Politica De Los Estados Unidos Mexicanos Articulo 25 Ultimo parrafo
y Art. 115

Ley Organica Municipal Del Estado De México Articulo 31 1 Bis, 48 Xl Bis,
Articulos 4, 8,22,27-30.

Ley Nacional para Eliminar Tramites Burocraticos (Nueva Ley publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 16 de julio de 2025)

Bando Municipal del Municipio de Hueypoxtla 2026, en su articulo 265.
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AGENDA MUNICIPAL DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION PRIMER
SEMESTRE Y SEGUNDO 2026

OBJETIVO

Tiene por objeto que los Sujetos Obligados identifiquen los costos burocraticos de sus
Tramites y Servicios, asi como los procesos redundantes en su atencion y resolucion, a fin
de formular, calendarizar e implementar acciones de simplificacion y digitalizacion.

ALCANCE

Su finalidad es reducir cargas administrativas, optimizar procesos, establecer estrategias
de digitalizacién y mejorar la eficiencia en la prestacién de servicios publicos, mediante un
instrumento de planeacion sujeto a evaluacién y actualizacion periodica.

RESPONSABILIDADES

Las responsabilidades de la Agenda Municipal de Simplificacion y Digitalizacion del
municipio de Hueypoxtla comprenden la identificacién, analisis y priorizacion de tramites y
servicios susceptibles de mejora; la propuesta e implementacion de acciones de
simplificacién administrativa y digitalizacién; la coordinacién con las distintas dependencias
del Ayuntamiento para el cumplimiento de dichas acciones; el establecimiento de metas,
indicadores y plazos; asi como la evaluacion continua de resultados, con el propdsito de
reducir cargas administrativas, optimizar procesos y mejorar la calidad en la prestacion de
servicios publicos.

DEFINICIONES

AGENDA DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION: Herramienta de planeacion
semestral que tiene por objeto fijar las metas de simplificacion y digitalizacion de Tramites
y Servicios a cargo de los Sujetos Obligados.

DIGITALIZACION: Proceso que emplea tecnologias de la informacién y comunicacion para
sistematizar, automatizar y agilizar los procesos institucionales para la atencion de Tramites
y Servicios, y la reduccion de la interaccién presencial entre las personas y las autorldades
a fin de eliminar espacios de corrupcion y discrecionalidad

SIMPLIFICACION: reducir al minimo los costos burocraticos para la prestacion de
Tramites y Servicios, y asuma en la mayor medida posible, el costo burocratico que
subsista;
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SERVICIO: cualquier beneficio, programa social o actividad que los Sujetos Obligados
brinden a las personas, en el ambito de su competencia, previo cumplimiento de los
requisitos aplicables;

TRAMITE: Procesos que se realizan para la solicitud de un bien o servicio ante instancias
de gobierno

INSUMOS

e Formato 1 DPI

e Formato 2 DPI

e Formato 2 RTAAMSyD

e Formato 3 RESMDR

e Resumen del Reporte Semestral de Metas de Desempefio Regulatorio
e Formato de Agenda Regulatoria

e Formato Exencién

e Formato de Concentracion de AIR

e Cedulas REMTYS

RESULTADOS

Que los ciudadanos del municipio de Hueypoxtla cuenten con la informacion suficiente
sobre los trédmites y servicios que se otorgan en el ayuntamiento, asi como de las
propuestas, derivadas de cada una de las direcciones u coordinaciones que integran el
ayuntamiento.

POLITICAS

Se orientan a garantizar un enfoque centrado en el ciudadano, mediante la simplificacion
administrativa, la digitalizacion de tramites y servicios, la transparencia en la informacion, y
la mejora continua de los procesos. Asimismo, promueven la coordinacidon entre las
dependencias municipales, el uso eficiente de los recursos publicos y la alineacion con las
disposiciones estatales y federales en materia de mejora regulatoria, con el propdsito de
brindar servicios publicos mas eficientes, accesibles y de calidad.
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DESARROLLO

N° PUESTO

1 Coordinador de la Autoridad
Municipal de Simplificacion y
Digitalizacion.

ACTIVIDAD
Envia a las areas el formato 1 DPTS (PROPUESTA PARA
TRAMITE O SERVICIO) y 1DPI (PROPUESTA INTERNA),
para la realizacion de la Agenda Municipal de Simplificacion
y Digitalizacién primer semestres y segundo semestre.

2 COMITE INTERNO

Realiza cada area su Agenda Municipal de Simplificacion y
Digitalizacién con su propuesta de disminucién de requisitos
o atencion al ciudadano en su tramite o servicio que realiza,
0 su propuesta Interna.

3  Autoridad Municipal de
Simplificacion y Digitalizacion

Revisa la Agenda Municipal de Simplificacion vy
Digitalizacién, que sus propuestas sean medibles,
alcanzables ¢ regresa formato?
» Sj: la propuesta es devuelta a su direccion para que
sea modificada
= NO: se integra para formar la Agenda Municipal de
Simplificacion y Digitalizacién de Hueypoxtla

4  Autoridad Estatal de Simplificacion
y Digitalizacion

Revisa y envia sus observaciones al coordinador de la
Simplificacion y Digitalizacion

5 Autoridad Estatal de Simplificacion
y Digitalizacion

En caso de observaciones se subsanan y se pasa a
aprobacion de la comisién municipal

6 Comisién Municipal

Sesién para aprobacion de la Agenda Municipal de Sy D, De
ser aprobado se entrega al secretario del ayuntamiento, para
que lo pase a aprobacién por CABILDO en los primeros
quince dias de los meses de enero y julio de cada afio, la
Agenda de Simplificacién y Digitalizacién, que debera
contener un calendario en el que se priorizaran las acciones
Si no es aprobado por la comisién se realizan las
correcciones que se marquen, si se indican nueva propuesta
se regresa al area, para realizarlas.

7 CABILDO

En los primeros quince dias de los meses de enero y julio
de cada afio se analiza y determina si se aprueba o se
rechaza

e Sies RECHAZADO se Avisa a la Agenda Municipal
de S y D que se realizara una Reconduccion.

e Sise APRUEBA el coordinador sube a la plataforma
SICUMMER vy Revisa la Autoridad Estatal. Se hace
entrega de la Agenda Municipal de S 'y D a la
secretariadel ayuntamiento para su publicacion

FIN DEL PROCESO
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DIAGRAMACION

COMITES CGMMR CEMER COMISION CABILDO
INTERNOS MUNICIPAL
Envia formato 1DPTS y 1
Realizan sus propuestas DPI a las dreas, para las
en formato 1DPTS para propuestas ngra la
Tramites o Servicios, 1 AQS"‘,’E Mun]clpal de
DPI para propuestas Sllrn.phf'lcac'l'on . y
Internas, e Integra su Digitalizacion del primer y
Agenda Municipal de Sy segundo semestre 2026.
D del Area y su Acta de I
C.L
Recibe
Envianala ,
Coordinadora. I
Revisa
No Si
Recibe y subsana
propuesta y devuelve
al COORDINADORA Se
devuelve al
area
Enviar a Autoridad Recibe

Estatal

Recibe y subsana
observaciones y
pasa a Sesion

No

Si

La Coordinadora
pasa a Sesién a la
Comisién Municipal

para aprobacién

P

©
)

Revisa
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Coordinadora
subsana y solicita a
la secretaria del
ayuntamiento por
oficio pasar a
cabildo.

No

Si

Se realiza una
reconduccion, con las
correcciones que
indicaron, se envia a la
Autoridad Estatal.
Nuevamente se pasa a
Cabildo para su
aprobacién, una vez
aprobado se publica en la
Péagina del Municipio en
el Apartado de Mejora
Regulatoria
(Simplificacién y
Digitalizacién, se sube a
plataforma SICUMMER,
se envia a Autoridad
Estatal para poner punto
de cumplimiento.

Pasa a exponer
Coordinadora, la
Agenda Municipal de S
y D para Aprobacién.

Se
aprueba

CEMER pone
punto de
Cumplimiento

No

Si

Se solicita a la
secretaria del
Ayuntamiento lo
publique en la
Gaceta del Municipio

Metas cumplidas

Metas absolutas

X 100 = Porcentaje de logros obtenidos.

Se hara uso de la siguiente férmula para la comparacién del proceso actual contra el
proceso de mejora.

MEDICION: Con la informacién obtenida de los formatos 2 RTAAMSyD, cada direccion o
coordinacion podra medir el impacto de las acciones.
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2
2

DESARROLLO
LLENADO DE FORMATO 1DPTS

LLENADO
Nombre de la dependencia.

Nombre del Municipio.

Nombre de la dependencia Municipal.

Nombre del titular de la dependencia.

Fecha de elaboracién.

Fecha de aprobacion del comité interno.

Total, de tramites.

Total, de tramites prioritarios.

Cédigo de tramites o servicios.

Nombre del tramite o servicio.

Disminucion de tiempo de cuanto a cuanto.

Disminucion de requisitos de cuantos a cuantos.

Realizacion en lineas (disminucion de visitas a la dependencia).

Disminucién de costo de cuanto a cuanto.

Observaciones algiin comentario sobre la propuesta si lo hay.

Nombre de quien elabora y firma.

Nombre y firma del titular

Nombre y firma de la Autoridad Municipal de Simplificacion y Digitalizacién

AN N T NN N .

Fin del Proceso.

ESTACO OE

MEXICO i
Afio del Humanismo Mexicano en el Estado de México”
AUTORIDAD ESTATAL DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION
AGENDA MUNICIPAL DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACIO_N 2026
DE LAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES DEL ESTADO DE MEXICO
FORMATO 1 DPTS: DESCRIPCION DEL PROGRAMA POR TRAMITE Y/O SERVICIO
Dependencia/Organismo Descentralizado (clave y nombre): (1).
Sujeto Obligado de la Dependencia: (2)
(3) AMSyD: 1ler semestre: [2ddlsemestre: Reconbuccion: de Aprobacién: (4)
Total, de tramites y servicios de la Dependencia Municipal: (). Namero de trémites y servicios prioritarios para 2026: __(6)
Fechade C (7).
NO.
PROPUESTA
PROPUESTA DE ACCIONES DE MEJORA REGULATORIA
Disminucién de Digitalizacién Disminucién de costo Otra
[} Nombre del Tramite| Tiempo de Respuesta Requisitos (Ppuntaapuntaé  |(citarde to a cuanto) i
y/o Servicio {citar de cuanto a cuanto) (citar de cuantos a Hibrida)
cuantos)
©) (10) (1) (12) (13) (14) (18)
Link de la cedula publicada en la pagina web: (16)
Obszrvacionas o comentaries: Impacta secial:
“n (18)
Nombre y Cargo de Quién lo Elaboré Nombre y Cargo del Titular de la D y Firma de la Autoridad Municipal
Municipal de simplificacién y digitalizacion.
(19). (20) (21)
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DESARROLLO
LLENADO DE FORMATO 1 DPI

LLENADO
Nombre de la dependencia.

Nombre del Municipio.

Nombre de la dependencia Municipal.

Nombre del titular de la dependencia.

Fecha de elaboracion.

Fecha de aprobacién del comité interno.

Total, de tramites.

Total, de tramites prioritarios.

Cadigo de tramites o servicios.

Nombre del tramite o servicio.

Simplificacién de tramite interno, reduccion del tiempo de respuesta.

Objetivo General de las Acciones.

Fecha de cumplimiento.

Unidad administrativa responsable.

Observaciones algin comentario sobre la propuesta si lo hay.

Nombre de quien elabora y firma.

Nombre y firma del titular

Nombre y firma de la Autoridad Municipal de Simplificacién y Digitalizacion

S ENEERENESEENEIEESMINEN =

Fin del Proceso.

DOMENN0 H81 ESTACO DE

ESTADO DE 3 1

MEXICO 1E1 podar de servirt

Afio del Humanismo Mexicano en el Estado de México”
AUTORIDAD ESTATAL DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION
AGENDA MUNICIPAL DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION 2026
DE LAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES DEL ESTADO DE MEXICO
FORMATO 1 DPI DESCRIPCION DE LA PROPUESTA INTERNA
Dependencia/Organismo Descantralizado {clave y nombre): (1)
Enlace de Simplificacién y Digitalizacién: (2)
(3) AMSyD: ler semestre: |:] 2do tre: I:l Reconduccién: :] Fecha de Aprobacién: _(4]
Total de precesos internos d= la D dencia icipal: {5) Numero de procesos internos prioritarios para 2026: (6)
DEPENDENCIAS QUE NO OFRECEN TRAMITES Y SERVICIOS A LA CIUDADANIA PROCESOS INTERNOS
NO. PROPUESTA
cl Nombre del Acf:}or;e: d:’:;leiom a Objetivo General de las Fechade Unidad Administrativa
: Proceso Interno s ageauts, st Acci C i Responsable
tiempo de respuesta, etc..)
(8) 9) (10) 11 (12) (13)
Obszervaciones o comantarios Impacto administrativo:
(14) (18)
Nombre y Cargo del Nombre y Firma de la Autoridad Municipal de
Nombre y Cargo de Quién lo Elabord Titular de la Dependencia Municipal simplificacionyy digitalizacion.
(16) an (18)
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DESARROLLO
LLENADO DE FORMATO 2 RTAAMSyD: REPORTE TRIMESTRAL DE

AVANCE DEL PROGRAMA ANUAL

No. LLENADO
1 Nombre de la dependencia.
2 Nombre del titular de la dependencia
3 Fecha de elaboracion, dia, mes y afio.
4 Fecha de aprobacion del Comité Interno
5 Total, se tramites de la dependencia.
6 Total, se tramites prioritarios para el 2026
7 Numero de la propuesta
8 Cadigo utilizado debe ser el mismo nimero formato 1DPTS
9 Nombre de Tramite/Servicio
10  Sies disminucién de tiempo de respuesta, de cuanto a cuanto (si no es la
propuesta poner N/A).
11 Disminucion de requisitos de cuanto a cuanto (si no es la propuesta poner
N/A).
12 Realizacion en lineas (disminucion de vistas a la dependencia), si no es esta la
propuesta poner N/A.
13 Disminucion de costos de cuanto a cuanto, (de no ser asi poner N/A)
14  Cddigo utilizado debe ser el mismo nimero formatos 1DPTS
15 Nombre de tramite/servicio (mismo del punto 9)
16  Citar porcentaje de avance
17  Citar porcentaje de avance
18  Citar porcentaje de avance
19  Citar porcentaje de avance
20  Observaciones notas sobre el tramite/servicio.
21 Nombre y firma de quien elaboro el reporte.
22 Nombre y firma del titular
23 _ Nombre y firma de la Autoridad Municipal de Simplificacién y Digitalizacion
24

Fin del Proceso.

EsTS

sTAn o
MEXICO

Afio del Humanism

Mewcano en el Ezzado de México™

AUTORIDAD ESTATAL DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION
AGENDA MUNICIPAL DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACIGN 2026
DE LAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES DEL ESTADO DE MEXICO

FORMATO 2 RTAAMSyD: REPORTE TRIMESTRAL DE AVANCE DE LA AGENDA MUNICIPAL DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION

o ia/0 o izado (clave y nombre): (1),
Responsable y/o Enlace de Mejora ia de la D d : (2)
Fecha de Elaboracién: (3). Facha de bacién: (4),
Total, de tramites y servicios de la Dependencia Municipal: (5). Numero de tramites prioritarios para 2026: (6). Propuesta No. __(7),
PRIMER TRIMESTRE
PROPUESTAS DE ACCIONES DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION
i de i ] de Otra
. MNombre del Tiempo de Respuesta Requisitos {Punta a punta 6 costo (especifique)
Tramite y/o (citar de cuanto a cuanto) (citar de cuantos a Hibrida) (citar de cuanto a
Serviclo cuantos) ouénto)
) ) (10) (11) (12) 13) (14)
PORCENTAJE DE CUMPLIMIENTO DE ACUERDO A LA ACCION DE SIMPLIFICACION
(15) I as) (15) as) | (15)

Observaciones o comentarios:

(16)

Nombre y Cargo dsl Nombre y Firma da la Autoridad Municipat de
Nombre y Cargo de Quién lo Elaboré Titular ds la Dapendencia Municipat simplificaciény digitalizacion.

{18) (19)

(17)
INSTRUCTIVO DE LLENADO (Primer Trimestre RTAAMSyD)

(1) Dependencia/Organismo Descentralizado (clave y nombre): Escribir el nombre del area que propone la accién de mejora
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DIAGRAMACION DEL REPORTE TRIMESTRAL DE SEGUIMIENTO DE LA

AGENDA MUNICIPAL DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION

DIRECCIONES Y CGMMR COMISION MUNICIPAL CEMER

COORDINACIONES DE MEJORA
REGULATORIA

Llenado de formato2 Se hace entrega del

RTAAMSyD segn el formato2 RTAAMSyD
instructivo y se entrega a las dir'ecciones y
a la coordinacion de la coordinaciones
Autoridad Municipal de
Sy D, junto al diagrama

de flujo del Se hace revision de

procedimiento de la los documentos

propuesta, bitacora y

acta Comité Interno

Hay
correcciones
Si No

Se devuelve a su area
para su correccion,
después se entrega a la
Coordinador de la
Autoridad Municipal de
Simplificacién y
Digitalizacion.

Se aprueba y se realiza un
expediente por drea, el cual se
muestra en la sesién ordinaria,

se elabora acta
Correspondiente

Pasa a Sesion para su
aprobacién aprobacion

FIN
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5

DESARROLLO

LLENADO DE FORMATOS 3 RESMDR POR LAS AREAS: REPORTE

SEMESTRAL DE METAS DE DESEMPENO REGULATORIO

=
=

LLENADO

Nombre de la dependencia.

Nombre del enlace de mejora regulatoria de la dependencia

Fecha de elaboracién.

Fecha de aprobacién

Total, se tramites de la

dependencia.

Total, se tramites prioritarios para el 2026

Cadigo utilizado

Clave de Identificacion

Nombre del trdmite o servicio

Proceso sin accién de simplificacién o digitalizacion

Proceso con accién de simplificacion o digitalizacion

Formula

Programados

Porcentaje (14), (16) y

(18).

Entregados (15) y (17)

ololnlolnlRlal ©le/N|o|o|a|w(n| =

Observaciones

N
o

Total de porcentaje del

avance de cumplimiento

ESTADO DE
MEXICQO

22, Afio del Humanismo Meaxicano en el Estado de México”

AUTORIDAD ESTATAL DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION

AGENDA MUNICIPAL DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION 2026

DE LAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES DEL ESTADO DE MEXICO

FORMATO 3 RESMDR: REPORTE SEMESTRAL DE METAS DE DESEMPENO REGULATORIO

Dependencia/Organismo Descentralizado {clave y nombre): (1)

Enlace de Mejora Regulatoria de la Dependencia:

31

Fecha de Elaboracidn:

2]

Total, de trémites y servicios de la Dependencia Municipal: (5)

Fecha de Aprobacién:
Numero de trdmites prioritarios para 2026: __{6)

4
Propuesta No. 7)

Clave de Identificacion: (8)

Nombre del Tramite o servicio: (9)

Nombre y Cargo de Quién lo Elabord

[21)

Titular de la Dependancia Municipal

{22)

Proceso sin accion de simplificacién o digitalizacion Proceso con accion de simplificacion o digitalizacion
(10) ()]
Formula (12) Meta semestral Formula (12) Meta semestral
9%=cumplidas x 100 % Programados [ % | entregados | % 9%=cumplidas x 100 % Programados | % [ entregados | %
programadas (13) [ a8 | {15) [ (16) programadas (13) [ (19 | (1n [ (18)
Observaciones: (19)
Total, de porcentajes del avance de cumplimiento: | (20)
Nombre y Cargo del Nombre y Firma de la Autoridad Municipal de

simplificacion y digitalizacion.

f23) 00000
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DIAGRAMACION REPORTE DE METAS E INDICADORES DE LA AGENDA

MUNICIPAL DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION

DIRECCIONES Y COORDINACION DE COMISION CABILDO CEMER
COORDINACIONES MEJORA MUNICIPAL DE
REGULATORIA MEJORA
REGULATORIA

Llenado de formato 3
RESMDR segln el

Se hace entrega del
formato de 3
RESMDR a las

instructivo 'y  se

Direcciones y
Coordinaciones.

entrega a la
coordinacién, junto al
acta de Comité
interno.

Si

Se devuelve para
correcciones

Se devuelve a
coordinador

Recibe y Revisa

Hay
Correcciones

No

Se crea un expediente
donde se establece % de
cumplimiento, se elabora el
formato de reporte general
de la coordinadora de la
Autoridad Municipal de

Simplificacion y
Digitalizacién.

Serealiza la 2
sesidn ordinaria

—— de la Comision

Municipal, se
hace el actay
pasa por cabildo

Se sube a la

plataforma
SICUMMER las
Actas C.l., Actas
Comision Municipal y
Sepresentael 1| cetificacion de
informe a Sesién de Cabildo, Revisa
Cabildo Autoridad Estal de S

yD
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ACTUALIZACION DE CEDULAS REMTYS EN PAGINA DEL MUNICIPIO EN EL
APARATADO DE MEJORA REGULATORIA (SIMPLIFICACION Y
DIGITALIZACION).

OBJETIVOS DE CEDULAS REMTyS

Facilitar a los ciudadanos la informacién necesaria acerca de los tramites y/o servicios que
ofrece el ayuntamiento y dando conocer los requisitos, tiempos de atencién, tiempo de
respuesta, costos, responsable y que area lo otorga.

ALCANCE DE LAS CEDULAS REMTyS

Son aplicables a todas y cada una de las direcciones u coordinaciones que ofrezcan un
tramite y/o servicios y a todos los usuarios que accedan al sitio web del municipio de
Hueypoxtla en el apartado de Mejora Regulatoria.

REFERENCIAS PARA LAS CEDULAS REMTyS

Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios articulos 54 al 59.

RESULTADOS DE CEDULAS REMTyS

Que los ciudadanos del municipio de Hueypoxtla tengan informacién vigente sobre los
tramites y/o servicios de manera oportuna, asi como una certeza juridica de la aplicacion y
resultado.
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Autoridad Municipal de
Simplificacion y
Digitalizacion

DESARROLLO

ELABORACION DE CEDULAS REMTYS

ACTIVIDADES

Envia Oficio a cada una de las direcciones y coordinaciones, también por
WhatsApp los formatos de las Cedulas REMTyS, para que realicen las
actualizaciones y anexen sus actas de aprobacién de los Comités Internos
de dichas cedulas, por los cambios del Cédigo Financiero y Normatividad de
las areas.

Direcciones y
coordinaciones

Los enlaces llenan Cedulas y los directores o coordinadores revisan, firman
y sellan, entregan al Coordinador de la Autoridad Municipal de Simplificacion
y Digitalizacién, para revision.

Autoridad Municipal de
Simplificacion y
Digitalizacion

Las recibe y revisa, en caso de estar mal devuelve al area, después de
subsanar, se envia al area de Consejeria Juridica, para revision de Sustento
juridico y redaccion.

Consejeria Juridica

Devuelve a la Coordinadora de la Autoridad Municipal de Simplificacion y
Digitalizacién, para que se regresa a las dreas para su correccion.

Directores o
Coordinador

Una vez subsanadas, entregan a la Autoridad Municipal de Simplificacion y
Digitalizacién para que se escanea, realiza el expediente de todas las
cedulas y registra en el catdlogo de Tramites y Servicios, para presentar en
la Sesién de la Comision Municipal, para aprobacion.

6 Autoridad Municipal de En la Comisién Municipal es exponen las Cedulas de Tramites o Servicios
Simplificacion y por cada area para su aprobacion, si se aprueban se solicita al secretario del
Digitalizacién, Convoca a Ayuntamiento que se pase por aprobacion en Cabildo.

Sesion de la Comision

Municipal.

Cabildo

Se presentan y exponen las Cedulas REMTyS por la Coordinadora de la
Autoridad Municipal de Simplificacion y Digitalizacién para aprobacion y
publicacién en la pagina del Municipio en el apartado de Mejora Regulatoria
(Simplificacién y Digitalizacién) y solicitarle a la secretaria del Ayuntamiento
publique el punto certificado de aprobacién y las REMTyS en la Gaceta
Municipal.

Autoridad Municipal de
Simplificacion y
Digitalizacion

Se sube a SICUMMER las Actas de Comités Internos, Acta de la Comision
Municipal, punto Certificado por Cabildo, Cedulas REMTyS, catalogo de
Tramites o Servicios, evidencia de que ya estan publicadas en el apartado
de Mejora Regulatoria.

Autoridad Estatal de
Simplificacion y
Digitalizacion

Revisa plataforma SICUMMER para su revision.
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DIAGRAMA DE CEDULA REMTyS

CAPTURISTA

DIRECTORES O
COORDINADORES

CGMMR CONSEJERIA COMISION CEMER

Capturista llena la
cedulas y envia al
director o
coordinador para
revisién

JURIDICA MUNICIPAL

entrega al
Autoridad Municipal

Recibe, corrige y
envia al titular

deSyD.

Recibe, revisa 'y I__

Se envia oficio y
correo a las dreas y
Cedulas REMTyS.

Recibe y revisa,

devuelve a
Autoridad
Municipal de Sy D.

Revisa y envia a
la Consejeria l

del area.

Juridica
Recibe '
Revisa
Sesion para
| aprobacion C.M.
No Si si se aprueba por
cabildo se su la A
informacion a
SICUMMER Revisa la
informacién
Devuelve a SICUMMER.
Capturista para
correccion.

Recibe, revisa,
firma y sella,

entrega a
Autoridad

Municipal de Sy D.

Recibe, revisa,
escaneay pasa a
Sesién C.M. -
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AGENDA REGULATORIA

Ayuda a las direcciones coordinaciones a llevar a cabo la revisién en el marco regulatorio
estableciendo las actividades mismas que se deberan poner en la agenda regulatoria.

ALCANCE

Aplica a todas las direcciones u coordinaciones que creen o modifiquen alguna
normatividad

REFERENCIAS

= Ley Nacional para Eliminar Tramites Burocraticos (Nueva Ley publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 16 de julio de 2025) en sus articulos de 26 al 32.
= Bando Municipal del Municipio de Hueypoxtla 2026, en su articulo 265.

DEFINICIONES
Agenda RegUIatdria Propuestas para la Normatividad
Cabildo Organo méximo de toma de decisiones

CONSULTA PUBLICA En la PAGINA DEL MUNICIPIO en el apartado de MEJORA REGULATORIA
(Simplificacion y Digitalizacion) existe este Consulta Publica, donde el
ciudadano, puede opinar de lo que se publica, la LEY

INSUMOS
e Formato de agenda regulatoria
RESULTADOS

Ayuda a que los ciudadanos conozcan la agenda regulatoria de las direcciones y
coordinaciones del ayuntamiento de Hueypoxtla. Mostrando la normatividad que le
permite realizar los tramites o servicios, asi como las facultades que tiene cada area
para el desempefio de sus funciones

POLITICAS

Permite el ciudadano enterarse de las nuevas regulaciones que cada éarea del
ayuntamiento pone en sus reglamentos para dar a conocer en sus funciones, o
tramite y servicios
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- PUESTO

1 Autoridad
Municipal de Sy
D.

DESARROLLO

ACTIVIDAD

La Agenda Regulatoria es la herramienta de planeacién que
tiene como objetivo, anticipar, organizar y dar seguimiento al
disefo, elaboracién y expedicion de Regulaciones por parte
de los Sujetos Obligados.

Directores y
Coordinadores

Los Sujetos Obligados deberan presentar, durante el mes de
enero de cada afio, ante la Autoridad de Simplificacién y
Digitalizacion correspondiente, que contendra las Propuestas
Regulatorias que pretendan publicar en el Medio de Difusion
Oficial correspondiente, en los siguientes 12 meses.

2 SICUMER

Se sube a la plataforma SICUMMER, se envia a CEMER

3 Autoridad
Estatal de Sy D.

Revisa y envia observaciones o da punto de cumplimiento

DIAGRAMA AGENDA REGULATORIA

COORDINADOR GENERAL
DE MEJORA REGULATORIA

SICUMMER CEMER

Coordinador llena el

formato de Agenda
Regulatoria

Se sube a la Plataforma de

SICUMMER Recibe y revisa

Se solventas observaciones y se sube

En caso de
haber
correcciones

Si No

de nuevo a plataforma SICUMER y se
manda Autoridad Estatal de Sy D para
revision

Se sube a la plataforma SICUMMER
para revision

D
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DE FORMATO DE AGENDA REGULATORIA

Nombre de la dependencia

Nombre del municipio

Nombre de la dependencia Municipal

Responsable y/o Enlace de Simplificacién y Digitalizacion de la Dependencia

Fecha de elaboracién dia, mes y afio

Fecha de aprobacion del Comité Interno

Total, de propuestas de la dependencia (solo el numero)

Total, de prioritarias para el ejercicio (solo nimero)

©/®/No 0w

Cédigo (asignarle un codigo) puede crear uno (ej)las siglas del area o

Direccion de Tesoreria Municipal

dependencia, diagonal nimero diagonal afio(ej)DTM/001/2019) que es igual a

nueva, modificacion o actualizacion)

10. Nombre preliminar de la propuesta (marcar con x en el recuadro de abajo si es

11. Material sobre la que versara la Regulacion

12. Problematicas que se pretende resolver con la Propuesta Regulatoria

13. Justificacion para emitir la Propuesta Regulatoria ¢,Cuél es el objetivo?

14. Citar dia, mes y afo ‘

15. Resultado de la consulta publica (plazo minimo 20 dias naturales)

16. Nombre y cargo de quien elabora el documento

17. Nombre y firma del Titular de la Dependencia

18. Nombre y firma del Autoridad Municipal de Simplificacion y Digitalizacién

(

Vs \
W: .\'u_o AUTORIDAD ESTATAL DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION \{”U ot}
AGENDA REGULATORIA ANO 2026 h

DESCRIPCION DE LAS PROPUESTAS

SEUTILIZA U

]

MUNICIPIO:
.
PR Y] T izado (clave y bre)
Responsable y/o Enlace de Simplificacién y Digi iéndela
Fecha de elaboracion: l ¢Es Reconduccion? I Si l No l
Total, de Regulaciones de la denci I imero de regulaci itarios 2026: | NO. PROPUESTA:
Nombre preliminar de la Materia sobre la que versara Ia - Fecha tentativa de
12 Problemdtica que se pretende . e o presentzcidn, es la fecha
sl Regulacion Justificacion para emitir la
Cadigo b resolver con la " en la cual el documento
(Nombre del drea que propone la . P! i
b Regulatoria
regulacion) estd publicado en GM
| Observaciones
£,
Nombra y Cargo de quién lo Elaboré MNombre y Cargo dal Nombre del Titular de la Autoridad de Simplificacién y
Titular de fa Dependencia Municipal Digitalizacién
LMETB. Articulo 27. Los Sujetos Obligados deberan presentar, durants el mes de nero de cada afio, ante la Autoridad de Simplificacidn y Digitalizacién correspondiente, una Azenda
Regulatoria que contendrd las Propuestas Regulatorias que pretendan publicar en el Medio da Difusidn Oficial correspondiente, en los siguientes 12 meses.
Los Sujetos Obligados podrén actualizar en la Aganda ia sus F ias en cualquiar
LNETB. Articulo 37. Los Sujetos Obligados que pretendan emitir una Regulacidn, elaboraran su respactivo Andlisis de Impacto Regulatorio y por conducto de su Enlace de Simplificacién y
Digitalizacién, o enviarén para su evaluacién a la Autoridad de Simplificacién y Digitalizacién correspondiants, con al menos veinte dias de anticipacion a la fecha en la que pretenda
publicaria en &l Medio da Difusién Oficial.
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=,

DOCUMENTOS QUE DEBE CUMPLIR EL AIR ANALISIS DE IMPACTO
REGULATORIO

Documento normativo terminado (reglamento interno, manual de procedimientos)

. Analisis de impacto regulatorio (tipo exencion)

Acta de comité internos (acta debe aprobar el documento normativo y formato de
exencién).

Oficio resolutivo del coordinador general.

Acta de comisién municipal (esta es la aprobacién de documentos normativos, AIR,
acta de comités internos y oficio resolutivo).

Acta de cabildo (se aprueba documentos normativos, formato de Agenda
Regulatoria, acta de comité interno, AIR formato de Exencién, Oficio Resolutivo de
la Comision de Normatividad, Oficio resolutivo del Coordinador de Autoridad
Municipal de Simplificacién y Digitalizacién, Acta de la Comision Municipal y solicita
si publicacion en la Gaceta).

Gaceta publica donde se encuentran los documentos normativos
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DESARROLLO
ANALISIS DE IMPACTO REGULATORIO

1 Director y coordinadores o Documento Normativo (ya revisado por
Encargados del despacho juridico), Formato de Exencion y Acta de
Comité Interno aprobando documento
Normativo y formato.
2 Autoridad Municipal de Simplificaciony  Autoridad Municipal de Sy D.
Digitalizacion

3 Presidenta Municipal Oficio Resolutivo de la nueva normatividad
de cada area.

4 Autoridad Municipal de Simplificaciony ~ Se realiza Sesién con la Comisién Municipal,

Digitalizacion realiza el acta de comisiéon municipal donde
se aprueba documento normativo, oficio
resolutivo, formato de exencién y se envia a
la secretaria para presentarlo en cabildo.

5 CABILDO Se pasan por aprobacion el documento
normativo y los anteriores documentos,
japrueba? |
Si: envia propuesta aprobada a Autoridad
Municipal de Sy D.

No: regresa a direcciones para cambios

6 SECRETARIA Recibe agenda aprobada para su
publicacion

7  Presidenta Municipal Formato de comprobacién firma y sello.

8 Autoridad Municipal de Simplificaciony Se sube a la plataforma SICUMMER el

Digitalizacién formato de Comprobacion y Expediente de
cada area, con sus respectivos documentos,
y se envia a CEMER.
9 Autoridad Estatal de Simplificacion y Revisa en la plataforma la informacion si esta
Digitalizacién bien da el punto de cumplimiento, en caso de
no estar bien devuelve a Autoridad Municipal
de Simplificacion y Digitalizacion, con
observaciones.

10 Autoridad Municipal de Simplificaciony En caso observaciones por parte de

Digitalizacion Autoridad Estatal de S y D subsana y envia de
nuevo por medio de la plataforma.

11 Autoridad Estatal de Simplificacion y Revisa en plataforma y da el puntaje de

Digitalizacion

cumplimiento.
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INICIO

Realizan
documentos
Normativo

todas las areas.

Sl

Devuelve para

Se recibe
documentos
normativos para la
revisar la Comision
de reglamentacién
Municipal

Hay
correcciones

correccion al
area NO
Realizan Revisa las El coordinador
correcciones y se correcciones la recibe y revisa
entrega a la comisién y envia al |y envia acta de
comision de Coordinador de comité interno,
reglamento Autoridad  Municipal formato de exencion
de S y D, con a las dreas.
dictamen de
revision.
Revisan, firman y
regresan a la

Coordinadora  Autoridad

Municipal de Sy D

DIAGRAMA DE ANALISIS DE IMPACTO REGULATORIO

Comisién
Municipal
Aprueba y
se pasa a
Cabildo.

Revisa y forma
expediente de

cada area,
escanea y
presenta en i
Sesién a la
Comision

Municipal.

Se presentan
todos los
documentos  de
Andlisis de
Impacto, para
aprobacion y
publicacion.

Se llena formato
de comprobacion,
se firma por la
presidenta y se
sube a plataforma
SICUMMER vy se
revisa.
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FORMATO EXENCION

ESTADO DE »

‘®MEexicoc
iEl podar da servir!

=3
AdEnCIA DIGIFAL

FORMATO PARA EL ANALISIS DE IMPACTO
REGULATORIO MUMICIPAL DE EXEMCION

Dependencia u Organismo Descentralizado: Titulo de la Regulacion:

Enlace de Simplificacion y digitalizacion: Fecha de aprobacion por el Sujeto Obligado:

Punto de Contacto: Fecha de recepcion: Fecha de envio:

Teléfono:

Correc:

Anexe el archivo que contiene la regulacion

1.- DEFINICION DEL PROBLEMA Y OBJETIVOS GENERALES DE LA REGULACION

1. Expligue brevemente en gué consiste la regulacion propuesta, asi como sus objetives generales.

11.- IMPACTO DE LA REGULACION
2, lustifique las razonas por las que considera que 1a regulacién propuesta no genera costos de cumplimiento para
los particulares, independientemente de los beneficios que ésta genera.

3, Indique cuil{es) de las siguientes acciones corresponde|n) a la regulacion propuesta. Si No

Craa nuevas obligacionss y/ o sanciones pars los particulzras o hace mas estrictas lzz
existentes.

Modificz o crea trdmites que signifiguan mayoras cargas administrativas o costos de
cumplimiento para los particulzras.

Reduce o rastrings prestzciones o derechos pars los particularas.

Establace o modificz definiciones, clasificaciones, metodologias, criterios, carscterizaciones o
cuzlquier otro término de referencia, afectando derechos, cbligacionas, prastacicnes o
trémites de los particulares.

Il.- ANEXOS

4, Anexe las versiones electrdnicas de los documentos consultados o elaborados para disefiar la regulacidn.

Elaboré

Enlace de Simplificacian y
Digitalizacién

Visto Bueno

Titular del Area Juridica o
Mormativa de la Dependencia

Autorizo

Titular de la Dependencia
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Hueypoxtla, Estado de México,
A XXX de XXXX de 2026
No. De Oficio XXX / XXX /2026

NOMBRE DEL TITULAR
DEPENDENCIA.

PRESENTE

En atencién a su solicitud ingresada a esta Comisién Municipal de la Autoridad Municipal
de Simplificacién y Digitalizacion, con fecha del XXX de XXX del presente, referente a
obtener la Exencién del Anélisis de impacto Regulatorio para el proyecto de regulacion
denominado NOMBRE DEL DOCUMENTO NORMATIVO, me permito informarle que
derivado de la revisién que se realizé al documento anexo a la solicitud: y

CONSIDERANDO

1. Que el proyecto de regulacion no crea obligaciones y/o sanciones para los

particulares o hace mas estrictas las existentes.

Que no reduce o restringe prestaciones o derechos para los particulares.

Que no modifica o crea tramites adicionales a los establecidos en el Registro

Municipal de Tramites y Servicios (REMTyS), ni cargas administrativas o costos de

cumplimiento a los particulares.

4. No establece o modifica definiciones, clasificaciones, metodologias, criterios,
caracterizaciones o cualquier otro termino de referencia, afectando derechos,
obligaciones, prestaciones o tramites particulares; y

5. Que dicho proyecto de regulacion se aprobo en la Sesion XXX del Comité Interno
de la Autoridad Municipal de Simplificacion y Digitalizacién de la dependencia XXX,
el dia XXX de XXX de 2026.Se adjunta al Acta correspondiente, el formato de AIR
de Exencion debidamente firmado, asi como el documento normativo presentado

6. Que dicho ordenamiento tiene como propdsito incrementar la calidad, eficiencia de
los tramites y servicios que proporciona la XXX, mediante la formalizacion y
estandarizacion de los métodos y procedimientos de trabajo. (este es un ejemplo se
describe el objetivo del proyecto presentado)

w N

Por lo anterior y con fundamentos en los articulos 26 al 32 de Ley Nacional para Eliminar
Tramites Burocraticos, le comunico que fue presentado ante la Autoridad Estatal de
Simplificacién y Digitalizacién para su opinion en fecha del XXX y fue presentado ante la
Comision de la Autoridad Municipal de Simplificacién y Digitalizacion; esta autoridad en
Sesion de fecha XXX, mismo que fue aprobado por UNANIMIDAD y en Sesién No. XXX
del Cabildo del Ayuntamiento de fecha el cual fue aprobado por UNANIMIDAD.
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RESUELVE

1. Que el proyecto de regulacion es congruente a las disposiciones de caracter general
propuestas por los ordenamientos juridicos vigentes, como es el caso del Nombre
del Documento Normativo enviado

2. Que los documentos normativos propuesto XXX (se cita el nombre el mismo, ya fue
revisado por el area XXX (se registra el nombre del area revisadora)

3. Que la Comision Estatal de Mejora Regulatoria opina como adecuado el formato de
Exencién del Documento Normativo de Regulacién:” Nombre del Documento
Normativo presentado”’, al presentar la excepcion del analisis de Impacto
Regulatorio

4. Que la comision Municipal de la Autoridad Municipal de S'y D del municipio de XXX
considera correcta la Exencion del XXX nombre del documento normativo.

5. Que el documento ya fue revisado y aprobado por la Sesién XXX de la Comision
Municipal de Mejora Regulatoria ademas del Titular Juridico Municipal, por lo que
guarda la calidad requlatoria necesaria para su publicacion

6. Se expide el presente resolutivo para los fines establecidos por la normatividad en
la materia.

7. Se publicara en el Periédico Municipal

Agradeciendo de antemano su atencion, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial
saludo

ATENTAMENTE

Lic. Nubia Hernandez Reyes
Autoridad Municipal de Simplificacion y
Digitalizacion

Mtra. Rosa Elva Barrera Flores
Presidenta Constitucional de
Hueypoxtla
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MUNICIPIO DE HUEYPOXTLA

COMPROBACION DE LAS PROPUESTAS REGISTRADAS EN LA AGENDA REGULATORIA 2026
Fecha: _
No. Nombre de Area Tipo de Fecha de Fecha de Fecha de Fecha de Fecha de Fecha de
la administrativa | formato del | elaboracién aprobacion elaboracién aprobacién Aprobacién publicacion
propuesta | quela propone | Andlisis de | del Andlisis por el drea del Oficio por la por el Cabildo | en la Gaceta
Normativa Impacto de Impacto | administrativa Resolutivo AMSYD. y No. de Municipal,
Regulatorio | Regulatorio porla Sesion No. de Gaceta
AMSyD Municipal,
Vol. Ario
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.

La Autoridad Municipal de Simplificacién y Digitalizacién, da fe de que la Direccién de

cumplimiente de las propuestas registradas en la Agandz Regulatoria, y cuenta con los documentos soporte citados con los cuales se puede emitir la
Certificacion de cumplimiento. La Autoridad Estatal de Simplificacién y Digitalizacién se reserva el derecho de solicitar los documentos para verificar la

informacidn registrada.

en fecha presente € infermo del

Elabora y Valida

Autoriza

Autoridad Municipal de Simplificacion y
Digitalizacidn

Presidenta (e) Municipal Constitucional
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REGLAMENTACION MUNICIPAL (NUEVA, ACTUALIZACION Y
MODIFICACION)

OBJETIVO

Coordinar con todas las areas del Municipio una mejora en la reglamentacion que
lo rige.

La reglamentacion municipal busca que el gobierno funcione de manera eficiente,
transparente y acorde con la realidad y necesidades de la poblacion.

ALCANCE

A todas las areas que integran el Municipio y al comité de revisién y Actualizacion
de la Reglamentacion Municipal, se extiende a todas las acciones necesarias para
asegurar el buen gobierno, la administracion eficiente y el desarrollo ordenado del
municipio.

REFERENCIAS

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Ley Organica Municipal

¢ Bando Municipal 2026.

¢ Demas aplicables.

RESPONSABILIDADES

Titulares de area: Realizar reglamento interno, manual de procedimientos y manual
de organizacion del area respectiva.

Comité de Revision y Actualizacion de la Reglamentacién Municipal: Revision de la
Reglamentacion de las areas.

En conjunto, estas responsabilidades buscan asegurar que la reglamentacion
municipal sea legal, actualizada, aplicable y orientada al bienestar colectivo.
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DEFINICIONES

Manual de Organizacién: Es un documento administrativo que describe la estructura
organica de una institucion, las funciones, responsabilidades, niveles jerarquicos y
relaciones de autoridad de las diferentes areas que la integran. Su finalidad es orientar el
funcionamiento interno y facilitar la coordinacién y distribucion de actividades dentro de la
organizacién. '

Manual de Procedimientos: Es un documento administrativo que contiene de manera
ordenada y detallada las actividades, pasos, responsables, politicas y formatos necesarios
para ejecutar procesos o tramites dentro de una institucién. Su objetivo es estandarizar las
operaciones, mejorar la eficiencia y asegurar la correcta ejecucion de las funciones
administrativas.

Reglamento Interno Es el conjunto de disposiciones y normas de caracter obligatorio que
regulan la organizacion, funcionamiento, disciplina, derechos, obligaciones vy
procedimientos internos de una institucién, dependencia u organismo.

Reglamentacién Municipal: Conjunto de normas juridicas emitidas por el ayuntamiento
para regular la organizacién administrativa, los servicios publicos y la convivencia social
dentro del municipio.

Interés Publico: Beneficio colectivo que busca proteger el bienestar general de la
poblacion mediante acciones y regulaciones gubernamentales.

Consulta Puablica: Mecanismo de participacién ciudadana mediante el cual la poblacién
puede emitir opiniones o propuestas sobre proyectos normativos.

Certeza Juridica: Principio que garantiza claridad, legalidad y seguridad en la aplicacion
de las normas y actos de autoridad.

INSUMOS

e Borradores de la reglamentacion.

e Marco juridico y normativo.

e Informacién administrativa.

e Formatos y documentos de control.
e Estructura organizacional.
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RESULTADOS

e Actualizacién de la reglamentacién Municipal.

¢ Mejora de la eficiencia administrativa

e Fortalecimiento del control interno

e Certeza juridica y administrativa

e Actualizacién normativa y operativa

e Mayor claridad sobre responsabilidades y procesos institucionales.

e Consolidacién de una administracién publica ordenada, funcional y orientada a
resultados.

e Adecuacién de documentos a cambios legales, tecnoldgicos y organizacionales.

POLITICAS
Todo reglamento debe cumplir con:

e Caratula.

e indice.

e Proemio, considerandonos, disposiciones generales.
e Objeto / Definiciones.

e Derechos y Obligaciones.

o Suplencia.

e Horarios de atencion.

e Sanciones.

Todo manual debe cumplir con:

e Caratula.

e [ndice.

e Presentacion.

e Objetivo general.

¢ Nombre del procedimiento.
e Obijetivo.

e Alcance.

e Referencias.

¢ Responsabilidades.

e Definiciones.

e |nsumos.
e Resultados.
e Politicas.

e Desarrollo.
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Diagrama.

Medicion.

Formatos e instructivos.
Simbologia.

Registro de ediciones.
Distribucidn.

Validacion.

DESARROLLO

NO.

UNIDAD
ADMINISTRATIVAY/O
PUESTO

ACTIVIDAD

AMSyD y Consejeria
Juridica

Se gira oficio a todas las areas
manifestando la entrega de |la
reglamentacién con dia y correo a donde
enviar.

2 Areas. Hacen llegar la reglamentacion requerida.
3 AMSyD y  Consejeria | Revisa y en su caso hace las correcciones
Juridica pertinentes.
4 Areas. Hace las correcciones pertinentes vy
vuelven a enviar su reglamentacion.
5 AMSyD y Consejeria | Sesiona para poder revisar la
Juridica reglamentacion y posteriormente dirigirla a
cabildo.
6 Cabildo. Se aprueba y es publicada la

reglamentacion.
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DIAGRAMA

COMITE DE REVlSI()N Y
ACTUALIZACION DE LA
REGLAMENTACION

MUNICIPAL

AREAS

CABILDO

INICIO

Se gira oficio manifestando la
entrega de la reglamentacion.

Hacen llegar la
reglamentacion
requerida

Revisa y en su caso hace las
correcciones pertinentes.

Hacen las correcciones
pertinentes y vuelven a

enviar.

cabildo.

Sesionar para poder revisar la

reglamentacién y dirigila a |

Se aprueban y es publicada la
reglamentacién en la gaceta

A 4

Municipal de Hueypoxtla

FIN
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SIMBOLOGIA

SiMBOLO NOMBRE

O INICIO/FIN

FUNCION
Representa el Inicio o el final de un
proceso.

LINEA DE FLUJO

A 4

Indica el orden de la ejecucion

PROCESO Representa la operacion del
proceso.
] Analiza una situacion tomando
DECISION una decision

REGISTRO DE EDICION

- PRIMERAEDICION 2025
- SEGUNDA EDICION 2026

DISTRIBUCION

SE ENCUENTRA EN PODER DE LATITULAR DEL AREA DE LA AUTORIDAD
MUNICIPAL DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION
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VALIDACION
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PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL BE HUEYPOXTEA"
| == .

[ P -

GOBIERNG MICIPAL
HUEYPOXTLA
CONSTRUYE EL BIENESTAR SOCIAL
2025-2027

C. MARCIAL HERNANDEZ JUAREZ - gggéﬁgg@wgggJ
SINDICO MUNICIPAL DE HUEYPOXTLA ‘

HERNAKNDEZ HERNAND .
m DE HUEYPOXTLA

< 7 g S R TN

t e,
i N
iy

GOBIERNO MUNICIPAL

HLEXROXTLA

PLIFICACIONBIE AR FXEION

LIC. :
AUTORIDAD MUNICIPAL DE S

2025 - 2027
\ AUTORIDAD LOCAL DE
= $SIMPLIFICACION v -
DIGITALIZACION
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