MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

PROTECCION CIVIL, GESTION
INTEGRAL DE RIESGOS Y
BOMBEROS

S~ LUGAR DE
*@ GRANDES
& MERCADERES




iINDICE

1.~ PRESENTACION ... oivceete et eevereeescensensanssesassesss s sssansssssssssssssess s e sse st sessesscssssssssesssses 3

2.-OBJETIVOS GENERALES...cuveeeee e eeeveesssessesssessrssssasssesassssssssssssssssses s ssssssenssesssssssesens 4

3, FAINCIONES wc..coescrsssemmmmarmmsnssssssmsssssosssseaasmsessosassan somses samssssss sy syeyabeg 658 05303 L bisiavas 6
4. -DICTAMEN DE RIESGO.coneeueveriveeneesessssssssssssesssesses s ssssssssssesssesesssssssssssessssansansssss 10
5= VISTO BUENO . ..eeeeeveeeeeseeeesetsesasssssssssssssesssesssssssess s sssssssassass sessssssssesssesssesssssnsscsises 12
6.- TRASLADOS PROGRAMADOS.......couivreirrersessnesesssssssssessesssse s sssscessessecssessssmsssssstans 14
7.~ CURSOS IIMPARTIDOS. ..covceeeeeverceseviossssessssssssesssesssssesssssssssssssssssssssesses s ssssesscsasess 16
8.- FORMATOS E INSTRUCTIVOS ... eeereeierrers e ssrssssssesssssassssssssssssssseesssssossssenssessssss 18
0.-SIMBOLOGIA. .. ceeee oo sesssess s ssessasesses e sss sassbsses s e i essens s e e snssane 19
9.-EDICION Y DISTRIBUCION ....oeieeeeeeeeeeeees e esaes e saesas s sesssssassssesssssessessenssssensensessessass 19
10, VALIDACION ..ot eesiasssssesesssssesesssessnssesssesssssssessnsans s ssasessssasssntseesessassenss 20



PRESENTACION

Con la finalidad de eficientar el servicio de proteccion civil y bomberos de Hueypoxila; se
realiza el siguiente manual de procedimientos para que sea observado por todos y cada
uno de los elementos de esta Coordinacion de Proteccion Civil y Bomberos. Con el objetivo
de dar un mejor servicio a la poblacién en general, la coordinacion de Proteccion Civil y
Bomberos de Hueypoxtla, Estado de México, realiza este documento que contribuye en la

planificacién, conocimiento, aprendizaje y evaluacion de acciones de esta area.

El proposito de dar a conocer a la comunidad las estrategias para prevenir los dafios
humanos, fisicos y materiales que causan los agentes perturbadores de origen geoldgico,
hidrometeoro légico, quimico y sanitario a los que estamos expuestos; la coordinacion
municipal de proteccion civil, misma que persigue el propésito de preparar a la ciudadania
del Municipio de Hueypoxtla, para enfrentar los problemas ocasionados por alguna
contingencia de origen natural o humana. El personal que integra y participa en las acciones
de esta coordinacién, esta consciente de que algunos de los agentes antes mencionados
pueden estar lejos de su alcance, pero también la certeza que la organizacion y preparacion
adecuada indiscutiblemente ayudaran a minimizar el dafio. Como parte de nuestra

seguridad es importante conocer la organizacién de salvaguardar el bienestar y la vida.



OBJETIVOS GENERALES

Establecer los criterios y organizacion necesarios para que el personal operativo conozca

sus alcances y atribuciones en el desemperio de su servicio. La coordinacion municipal de

proteccién civil y se regira por disposiciones juridicas legales aplicables, tendiendo las

siguientes atribuciones:

V.

Vi

VII.

VI

Emitir declaratorias de emergencia o desastre de origen natural, en los términos
establecidos en la ley general de proteccidn civil, ley organica municipal del Estado
de México y municipios y el bando municipal vigente y demas normatividad
aplicable;

Proponer estrategias de participacion de la poblacién y promover la cultura de la
proteccion civil en el municipio.

Difundir contenidos tematicos de proteccién civil en todos los niveles educativos
publicos y privados, considerandola como asignatura obligatoria;

Promover la celebracion de convenios con los sectores publico, social, privado y
académico con el objetivo de difundir la cultura de proteccion civil,

Elaborar y coordinar los planes y programas de prevencion y auxilio de la poblacion
ante la eventualidad de algin desastre o emergencia (consejo municipal de
proteccion civil);

La prevencion y control de emergencias o contingencias que pudieran ser
provocados por los diferentes tipos de agentes destructivos;

Realizar visitas de verificacion e inspeccion a los establecimientos comerciales,
planteles educativos, eventos masivos y todo aquel inmueble que se encuentre
asentado en el territorio municipal de Hueypoxtla;

Verificar e imponer sanciones a los establecimientos e industrias de cualquier
naturaleza, ubicados dentro del territorio municipal, que no cuenten con las medidas
de seguridad que establezca la normatividad aplicable: siguiendo los lineamientos
sefialados por el codigo de procedimientos administrativos para el Estado de

México;



XI.

XIl.

Xl

XIV.

XV.

XVI.

XVII.
XVIIL

XIX.

Otorgar el visto bueno en el ambito de su competencia, a los establecimientos que
cumplan con las medidas de seguridad que establezca la normatividad aplicable a
la materia;

Emitir los dictamenes de riesgo y vulnerabilidad que les sean solicitados por
cualquier entidad publica o particular;

Establecer la metodologia para la elaboracién de programas internos y especificos
de proteccion civil, grupos voluntarios, y grupos de ayuda mutua, de acuerdo a lo
establecido por el (articulo 6.7, fraccion IV, del Cédigo Administrativo del Estado de
México);

Contribuir a la elaboracion del atlas de riesgos previniendo los asentamientos
humanos en zonas de riesgos;

Prohibir el almacenamiento o comercializacion en casa habitacion, de combustible
tales como: gasolina, gas LP, en cualquiera de sus modalidades, sustancias
inflamables, toxicas o cualquier sustancia o material que ponga en riesgo a la
poblacion y/o al medio ambiente;

Vigilar la aplicacion de las normas técnicas federales, estatales y demas
disposiciones en materia de proteccion civil;

Recibir y dar seguimiento a las solicitudes para la obtencioén del permiso otorgado
por el presidente municipal para la quema y venta de articulos pirotécnicos;
Informar de inmediato o por via de resolucion las materias de seguridad
conducentes, a fin de proteger la vida de la poblacién, sus bienes y el medio
ambiente;

Retirar personas o bienes ubicados en zonas de riesgo inminente;

Gestionar el apoyo de otros municipios y dependencias federales y estatales, en
caso de que la emergencia o desastre supere la capacidad de respuesta del
municipio;

Las demas relativas en materia de la Coordinacion Municipal de Proteccion Civil y

demas disposiciones aplicables.



OBJETIVOS Y FUNCIONES
COORDINADOR MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS

Establecer los criterios y organizacion necesarios para que el personal operativo conozca
sus alcances y atribuciones en el desempefio de su servicio.

FUNCIONES

e Proponer a la presidenta Municipal en materia de Proteccién Civil, las modificaciones
juridicas y administrativas que tiendan a mejorar la organizacién y el funcionamiento de
la Coordinacion de Proteccion Civil.

e Fomentar y difundir una cultura de conciencia y responsabilidad orientada a la poblacion
en general, para que participen en las practicas de los simulacros, ante la presencia de
un sismo o temblor.

e Coordinar acciones de prevencion, autoproteccion y mitigacion ante la presencia de
fendmenos, que atenten contra la seguridad de los recursos humanos, materiales y
bienes muebles e inmuebles.

e Elaborar y actualizar el padrén de instituciones de proteccion civil, centros de salud
publicos y privados, bomberos, paramédicos, organizaciones civiles y demas
organismos sociales, en caso de presentarse cualquier contingencia.

e Reportar y solicitar apoyo en su caso, a la Direccion de Proteccién Civil del Gobierno del
Estado de México, en el momento que ocurra un siniestro o contingencia.

o Establecer y mantener un sistema de informacion y comunicacién que permita, difundir

los lineamientos que, en la materia, emitan las autoridades competentes, conocer su
estructura, funciones, directorio de los integrantes y un inventario actualizado de
recursos materiales.
Realizar reuniones periédicas que permitan conocer y evaluar el avance obtenido de los
programas de trabajo con unidades administrativas que integran la Coordinacion de
Proteccion Civil, asi como proponer medidas correctivas para obtener resultados
optimos.

e Vigilar la adecuada aplicacion de los recursos materiales que se asignen a personal
adscrito, personal voluntario y brigadistas.

o Las demas que le confieren otras disposiciones legales y aquellas que le encomiende la
presidenta.

e Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desempefio de las funciones
encomendadas al personal adscrito y administrativo.

o Establecer coordinacién permanente con el jefe inmediato superior, lo relativo a los
asuntos a su cargo que requieran de su intervencion y autorizacion, asi como revisar las
acciones que se estan llevando a cabo en materia de Proteccion Civil.



e Coordinar las actividades necesarias con los titulares de las unidades administrativas
del Ayuntamiento, para mejor cumplimiento de las disposiciones y ordenamientos
juridicos para el debido cumplimiento de la Ley de Proteccion Civil del Estado de México.

e Atender y resolver, en el ambito de su competencia, las quejas y sugerencias
relacionadas con los servidores publicos en materia de Proteccion Civil.

e Establecer coordinacion permanente con las instituciones de los sectores publico,
privado y social, a fin de intercambiar informacién en materia de capacitacion para la
proteccién.

o Realizar visitas periddicas con los miembros de la Coordinacién de Proteccion Civil, en
las instalaciones de los inmuebles, revisando que se encuentren en buen estado, sin
presentar situaciones de riesgo, principalmente, en los sistemas eléctricos, hidro-
sanitarios, de comunicacion, de gas y equipo de seguridad.

e Elaborar y tener actualizado el inventario de recursos humanos y materiales con que
cuenta Presidencia, para cualquier tipo de contingencia o fendbmeno que ocurra, para
tomar las previsiones y recuentos necesarios, en su caso.

e Programar la imparticién de los cursos que se le otorga al personal procurando se
aborden temas de primeros auxilios, prevencion y combate de incendios, evacuacion de
inmuebles, organizacién de brigadas, nociones basicas de Proteccion Civil y desarrollo
de programas internos entre otros.

OBJETIVOS Y FUNCIONES
AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE PROTECCION CIVIL

OBJETIVO

Responsable de realizar el parte de novedades, recibir documentacion y archivar partes
de servicio.

FUNCIONES

o Realizacion y actualizacion de informes de servicio prestados a la poblacién en general.

« Solicitud y entrega de material de curacién que se requiere para las unidades adscritas a
esta coordinacion.

e Solicitud de material o servicios que se requiere para las unidades adscritas a esta
coordinacion.

e Archivar, agendar y verificar todos los oficios que hacen llegar a esta coordinacion.

e Justificacién de vales de combustible que se le administra a las unidades pertenecientes
a esta Coordinacion.



OBJETIVOS Y FUNCIONES
JEFE DE TURNO DE PROTECCION CIVIL

OBJETIVO

Encargado de dar comision al personal de turno, supervisar labores ademas se encarga de
recibir las llamadas de emergencias y generales y despachar unidades al servicio de
prehospitalaria y bomberos, asi como proporcionar informacién al pablico en general.

FUNCIONES

e Impartir y evaluar cursos de formacion, capacitacion, adiestramiento profesional y
actualizacion en materia de proteccion civil, a los elementos adscritos a esta coordinacion.

e Organizar y dirigir las actividades que en materia de proteccion Civil se refiere al grupo de
personal conforme a su responsabilidad, para alcanzar un uso eficiente de los recursos
con que cuenta la Coordinacion.

e Elaborar el calendario de actividades inherentes al personal y entregarlo a su jefe
inmediato superior para revision y aprobacion.

e Mantener un mecanismo de comunicacion con los jefes de los demas grupos, para
difundir una conciencia y educaciéon de Proteccién Civil, ante la posibilidad de peligro o
contingencia que produzca un riesgo y como poder enfrentar con el menor dafio posible.

e Contar con directorios actualizados de las autoridades de Proteccion Civil, del centro
estatal de emergencias, de los cuerpos policiacos en los diferentes niveles, de bomberos,
de la cruz roja, del ejercito entre otros, ante cualquier contingencia que se pueda
presentar.

e Detectar y elaborar reporte de las necesidades de capacitacién y difusion en materia de
Proteccion Civil, por parte de las unidades administrativos y dependencias de Presidencia.



OBJETIVOS Y FUNCIONES
OPERATIVOS DE PROTECCION CIVIL

OBJETIVO

Responsable de verificar que la unidad a su cargo esta en completo funcionamiento, el buen
funcionamiento y mantenimiento de la moto-bomba, responsables de brindar atencion
prehospitalaria a la ciudadania que asi lo requiera en casos de enfermedad, choques, crisis
nerviosas, el cuidado del material de uso de curaciones, mantener limpia la cabina de
atencion y realizar las actividades diarias de limpieza de las unidades asignadas o
comisionadas y de las instalaciones areas, de patios, pasillos, guardia, comedor y
dormitorios.

FUNCIONES

e Brindar atencién médica de urgencia a la poblacién en general en casos de lesion,
desmayo, crisis convulsiva, estado de choque, cortaduras, caidas, quemaduras, entre
otros.

e Procurar que las persona que se encuentran en riesgo de perder la vida, reciban atencion
médica en los centros de salud, hospitales o clinicas del sector salud méas cercanos al
lugar donde ocurrié el hecho.

¢ Realizar simulacros en diferentes establecimientos, instituciones o dependencias publicas
que pertenezcan al Municipio.

e Realizar inspecciones a establecimientos para el otorgamiento de vistos buenos en
medidas de seguridad.

e Sofocar incendios y si es necesario evacuar zona afectada en cualquier parte del
Municipio, evitando el riesgo de presentarse un fendmeno de mayor magnitud.

e Acordonamiento de area (defunciones).

e Apoyo en los traslados programados, alta voluntaria, alta médica, maximo beneficio o por
emergencia.

« Revision de personas aseguradas puestas a disposicion de seguridad publica.

e Fugas de gas.



NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: DICTAMEN DE RIESGO

OBJETIVO

Disminuir el alcance de un siniestro notificando a el particular sobre una declaratoria de una
zona de asentamiento irregular. dando cumplimiento a la ley general de Proteccion Civil,
para que, en el desarrollo de los proyectos de obras, se garanticen la seguridad de los
trabajos dentro del proyecto y de las demas personas.

ALCANCE
Tiene la atribucion de emitir la Coordinacion Municipal de Proteccién Civil.

REFERENCIAS

Con fundamento en el articulo 1,8,115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; Articulos 1, 5, 6, 9 Y 12 Fraccién IV Y VI, 18, 27, 28, 31, 35 Y 51 Fraccion | y VI
de La Ley General de Asentamientos Humanos; ARTICULOS
3,5,14,17,41,73,75,76,79,81,85 Fraccion V de la Ley General de Proteccion Civil; Articulos
1.1,Fraccién V, 1.4,1.5,1.6,6.1,6.2,6.6,6.4,6.6,6.8,6.12,6.13,6.14,6.23 Y 6.33 del Libro
Sexto Del Cddigo Administrativo Del Estado De  México, Articulos
18.1,18.2,18.6,18.48,18.55 Y 18.56 Del Libro Décimo Octavo Del Cédigo Administrativo Del
Estado De México Y Articulos 125, 126 Fraccion I, VI, VII, VIII, IX; X, Xlll, XV, XVI, XVII,
XVIIl, 47 DEL BANDO MUNICIPAL DE HUEYPOXTLA 2026.

RESPONSABILIDADES

La Coordinacién Municipal de Proteccién civil es el area responsable de expedir dicho
dictamen de riesgo a personas fisicas o morales, previo al cumplimiento de las
disposiciones que se establecen en la legislacion.

El coordinador debera de revisar, firmar y fundamentar bien el predio a notificar.
DEFINICIONES

Dictamen De Riesgo: Es el documento que contiene la opinién o juicio de la unidad
administrativa competente, persona experta o autorizada, que se forma y emite sobre un
tema o cosa, en el cual se resume el resultado de la verificacion que se realizo para evaluar
la conformidad con la norma.

INSUMOS
Solicitud de dictamen de riesgo por parte de los ciudadanos.
RESULTADOS

Dictamen De Riesgo.

10



POLITICAS

El dictamen de riesgo se expide en dos dias habiles (dentro de un horario de 09:00 am. a

17:00 pm).
DESARROLLO:
NO.| UNIDAD ADMINISTRATIVA O PUESTO ACTIVIDAD
1 PERSONA FISICA Y/O MORAL o SOLICITUD DE DICTAMEN DE RIESGO
2 PROTECCION CIVIL o REALIZA LAS OBSERVACIONES
3 PROTECCION CIVIL o EXTIENDE EL OFICIO CON LAS
DETERMINACIONES
4 PROTECCION CIVIL ) NOTIFICA AL CIUDADANO
5 PERSONA FISCA o RECIBE LA NOTIFIACION
DIAGRAMACION:
REQUISITOS TRANSFORMACION (PROCEDIMIENTO) RESULTADO
FINAL DEL
VALOR

Solicitud de
dictamen
(5MIN)

Documentacion
que acredite ser
responsable del
establecimiento.
Solicitud de
dictamen

de riesgo
Establecimiento
con probable
riesgo

Se termina las
observaciones

(10 min)

Cuenta
conlo
indicado

Se anotan las
observaciones

(10 min)

Se agenda la
verificacion (5min)

se realiza la
verificacion
por parte de
los elementos
{10 min)

dicta
men
de
riesgo

Se agenda la
entrega al
dia siguiente
(5 min)

Se cancela la extensién
del documento

MEDICION:
NUMERO DE DICTAMENES EMITIDOS X 100

NUMERO DE DICTAMENES PLANEADOS AL ANO

= RESULTADO OBTENIDO TRIMESTRAL

11




NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: VISTO BUENO EN MEDIDAS DE
SEGURIDAD

OBJETIVO

Mejorar las medidas de seguridad a los establecimientos que cumplan con la normatividad
de la materia.

ALCANCE
Tiene la atribucion de emitir la coordinacion municipal de proteccion civil.

REFERENCIAS: Articulo 1,8,115 de la Constitucion Politica De Los Estados Unidos
Mexicanos, 3,5,14,17,41,73,75,76,79,81,85 fraccion V de la ley general de proteccion civil,
en relacion a los articulos 1.1,fraccion V,
1.4,1.5,1.6,6.1,6.2,6.6,6.4,6.6,6.8,6.12,6.13,6.14,6.23 Y 6.33 del Libro Sexto Del Codigo
Administrativo Del Estado De México, en relacion con los articulos
18.1,18.2,18.6,18.48,18.55 Y 18.56 del libro décimo octavo del cédigo administrativo del
estado de México y articulo 52 DEL BANDO MUNICIPAL VIGENTE.

RESPONSABILIDADES:

La coordinacion municipal de proteccion civil es el area responsable de expedir dicho
documento oficial de visto bueno en medidas de seguridad a personas fisicas o morales,
previo al cumplimiento de las disposiciones que se establecen en la legislacion.

El coordinador deberda de revisar, firmar y fundamentar bien el establecimiento en
verificacion.

DEFINICIONES:

VISTO BUENO EN MEDIDAS DE SEGURIDAD: Tramite donde se otorga la aprobacién de
las medidas de proteccién civil con las que cuenta cualquier establecimiento que registre
congregacion de personas, en el mimo se hace mencion que reunen las condiciones de
seguridad para su operacion y funcionamiento.

INSUMOS: solicitud de visto bueno en medidas de seguridad por el particular.
RESULTADOS:

Visto bueno en medidas de seguridad.

POLITICAS:

Se extiende en 3 dias habiles (dentro de un horario de 09:00 am. a 17:00 pm)

12



DESARROLLO:

NO.| UNIDAD ADMINISTRATIVA O PUESTO ACTIVIDAD
1| PERSONA FISICA Y/O MORAL . SOLICITUD DE VISTO BUENO
2 | PROTECCION CIVIL . REALIZA LAS OBSERVACIONES
3 | PROTECCION CIVIL . EXTIENDE EL OFICIO CON LAS
DETERMINACIONES
4 | PROTECCION CIVIL . SE ENTREGA LAS OBSERVACIONES
5 | PERSONA FISCA . REVISA LO FALTANTE
6 | PROTECCION CIVIL . EXTIENDE EL DOCUMENTO
DIAGRAMACION:
REQUISITOS TRANSFORMACION (PROCEDIMIENTO) RESULTADO

FINAL DEL VALOR

Solicitud de Verificacion
visto ) del lugar

Documentacion
que acredite ser
responsable del
establecimiento.

Botiquin de :
primeros auxilios Carpeta del bu\:sz’oen
Coptar con 4n B  programa Observaciones

: — : medidas
interno de por escrito

proteccion

extintor

Contar con
nimeros de
emergencia a la
vista

Brigada de
primeros auxilios;

de
seguridad

2da observacion
del establecimiento

MEDICION:

NUMERO DE VISTOS BUENOS EMITIDOS X 100
= RESULTADO OBTENIDO TRIMESTRAL

NUMERO DE VISTOS BUENOS PLANEADOS AL ANO

13



NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: TRASLADOS PROGRAMADOS

OBJETIVO

Reducir el tiempo de respuesta para pacientes con tratamiento que requieran el apoyo de
transportarlos en una unidad prehospitalaria.

ALCANCE

Tiene la atribucion de apoyar la coordinacion municipal de proteccion civil.
REFERENCIAS

Bando municipal vigente.

RESPONSABILIDADES

La coordinacién municipal de proteccion civil es el area responsable de realizar dicha
gestion.

DEFINICIONES

TRASLADO PROGRAMADO: Es aquel que se realiza a pacientes o personas
incapacitadas, que requieren del desplazamiento al hospital para la realizacion de pruebas
diagndsticas o consultas médicas, que puede demorarse en el tiempo y que por
prescripcion facultativa del equipo médico, no puede llevarse a cabo mediante otros medios
de transporte.

INSUMOS

Solicitud de traslado programado.
RESULTADOS

Gestion del traslado programado.
POLITICAS

Se programa desde 15 dias antes y se confirma horas antes.

DESARROLLO:
NO. UNIDAD ADMINISTRATIVA O PUESTO ACTIVIDAD
1 PERSONA FISICA Y/O MORAL ° SOLICITUD DE TRASLADO
PROGRAMADO
2 PROTECCION CIVIL o AGENDA
3 PROTECCION CIVIL . REALIZA EL TRASLADO A LA UNIDAD
MEDICA INDICADA.

14




DIAGRAMACION:

REQUISITOS TRANSFORMACION (PROCEDIMIENTO) RESULTADO
FINAL DEL
VALOR

Solicitud de Agendar
traslado traslado

COPIA DE
CREDENCIAL DE
ELECTOR.
SOLICITUD DE
TRASLADO.
HOJA DE
RECEPCION.
COPIADE CITAO
REVICION
PROGRAMADA.

Hoja de Disponibilidad sk
recepcion de unidades da

progra
mado

Verificacion de
datos

MEDICION:

NUMERO DE TRASLADOS PROGRAMADOS EMITIDOS X 100
= RESULTADO OBTENIDO TRIMESTRAL
NUMERO DE TRASLADOS PROGRAMDOS PLANEADOS AL ANO

15



NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: CURSOS IMPARTIDOS

OBJETIVO
Aumentar la difusion en materia de proteccion civil.
ALCANCE

La coordinacion municipal de proteccion civil estd facultada para realizar cursos en
diferentes dependencias.

REFERENCIAS
Bando Municipal Vigente.
RESPONSABILIDADES:

La coordinacién municipal de proteccion civil es el area responsable de realizar todos los
tipos de cursos en materia de proteccion civil.

DEFINICIONES:

CURSOS DE PROTECCION CIVIL: Conjunto de procesos organizados dirigidos a iniciar,
prolongar y complementar los conocimientos de los operativos, coadyuvantes y destinados
a todo aquel ciudadano.

INSUMOS: Solicitud de curso en materia de proteccion civil.
RESULTADOS:
Imparticion de curso (primeros auxilios, formacién de brigadas, etc.).

POLITICAS: Se agenda y se realiza segun el oficio.

DESARROLLO:
N UNIDAD ADMINISTRATIVA O PUESTO ACTIVIDAD
1 PERSONA FISICA Y/O MORAL o SOLICITUD DE CURSO
2 PROTECCION CIVIL o AGENDA
3 PROTECCION CIVIL J REALIZA EL CURSO PROGRAMADO

16




DIAGRAMACION:

REQUISITOS TRANSFORMACION (PROCEDIMIENTO)

RESULTADO
FINAL DEL
VALOR

Solicitud del
curso

SOLICITUD DEL
CURSO.
AGENDACION

Curso

DEL CURSO. tedrico
CAPACIDAD DE

PERSONAL. E=

)

Agendar
curso

Capacidad de
personas

Curso fisico

MEDICION:
NUMERO DE CURSOS IMPARTIDOS EMITIDOS X 100

NUMERO DE CURSOS IMAPRTIDOS PLANEADOS AL ANO

= RESULTADO OBTENIDO TRIMESTRAL

17




FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

COORDINACION MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL.

ASUNTO: VISTO BUENO EN MEDIDAS DE SEGURIDAD

OFICIO X0, PCYBH/V.B./013/2028

Zants Wars Ajolazpan, Susypoxts, Extade de Méxca: 10 d2 atril dzl 2028,

C_RAUL BALINAS ROSALES
REPRESENTANTE LEGAL DE "RINGOL SA.DEC.V.
PRESENTE:

Elque suscribe C. DINAS LOPZZ HERMANDEZ Director a2 Protzcoidn Civi del
Wumizigic ¢z Husypoxta, Estads de Wéxize, par media del prasente me dinjz 2 usted
para znvizre un cordizl salude, al mismo tiempa para informarle lo sigu'snta:

Por mediz -:=-Ip resents ea;cmdy o1 fundamentc en &l articulo 18,713 22 Nuesirs
Cana Magna, 35,14,17,41,73,75.78.79.81,85 fraccion ¥ d= Is Ley ~enera ds
Frotzzeién  Civil,  =n relacién  a  les  ateulss 11, fraccidn W
1£16,18618266845806838.1281358.148.23y833 dal L|bro sexto dal Codlgu
.-'-.-:rr nisiativa del Ezmede dz  Méxco, en ralacsn con los  Aiculaz

5.1,12.218.5,12.42 12 35 y 12.58 da! Licro Décimo Octava del Codige Aaminizwativa
c=l Sstado de Maxico v Articule 123 de Bande Municipal 2028

T

Y en ralacion 3 su salictud 2al Visty Bueno de 2 inconyaniente &n madidas ds
seguridad gara el sxablzaimiento con dznominacion: "FINGOL S.A. DE CV." ub«.ada
2n A HIDALGD 3/, 3N FCO. ZACACALCD, HUEYROXTLA, MEXICO, CF 53
Uns vez realzads Iz inspeczicn por el personal de =z:ta ares y a‘va'uando e‘
cumplimienzo 4z las condicionas dz =2guridad con las qus cusnts ef sstablecimianto &7
man2ién, s= da per rzvisade & wvisto tuenc dz no mcnm nleme en medidaz de
seguridad Por 1al metivs despuds de naber agsrctizo a & C. RAOL SALINAS
ROSALES aue se #she zczcentar las madidas dz sepuridad ¥ al no coniravenir 123
noMmasy e pnurﬁcacmnes de Ja Lay qua rige |3 matsria, se d3 por revisado y sorobada
2| programa 42 Frotzacion Civil. gar la que s axiends:

VISTO BUENG DE NQ INCONVENIENTE EN MEDIDAS DE SEGURIDAD

Derivade de Ia sutarizacion de |z actividsd qus se axzone en el parafe antzrior, me
carmite realzar las siguiartes obssrvacionss

> Ema "oa"‘maelan 3@ resanyz el dereche 2 razlizar inspacciones y verificacanes
cuando asf lo consdsre convenisnte o sxists algun rissgo, lo cual sz 2
2emunicara n'=d|3n 12 ofzie
» Falsear informacién requarida, serd motive 2
>zl a total de.p!:rte en mEncion.
autorizzcidn 23 aplaaciz cara la aclividad da! solicitants en |5 direczion
ragistradz, es infransfarible y d=berd estar a la vista para futuras varifizacionas,
200 vigencia hazta ol 31 = diziembrs da 2024
Lo gus comunizo para tedoz los afactas a oz qua haya lugar.

ancidn, suspension y/o clausura

ATENTAMENTE:

C.DIME3 LOPEZ HERNANDEZ
DIRECTOR GENERAL DE PROTECCION CIVIL, GESTION INTEGRAL DEL RIESGO ¥
EQMBEROS, DEL MUNICIPIC DE HUEYPOXTLA
ESTA00 DE MEXICO

CCORDINACION MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL.

ASUNTO: DICTAMEN DE RIESGO

OFICIO HO. PCYBHIDLRAAD3/2028

Santa MzriaAjolozoan, Huzypoxtla, Estade d= Méxiao; 18 de febrarg del 2028,

DIRECTOR ESCOLAR MTRA. SANDRA LUZ MENDOZA GUTIERREZ

JARDIN DE NIROS “LUIS 3POTA", C.C.T. 15EJNH115P

CALLE ALFREDO DEL MAZO N°1, S5AMN JUAN CASA BLANCA, MUNICIPIC DE
HUEYPOXTLA, ESTADQ DE MEXICO

FRESENTE:

Cluien suseize O. Dimss Lopez Hemandzz Coorzinadar Munizipal de Fratecedn Civd
y Borrzares del Municzie de Husypoedla, Estade de Méxics. por mada del crasarte ma
470 2 usted para enviars un cord @l saludo, al misma tiemos parz infarmars b siguenie:

Da conforrv dad a (as atribucionzz y facu'adas o2 las squientas ‘zyes y Reglarramios qn-
torgan = 13 Depenazncia Munices! para ta! gfec por madic del prazents 2scito y aon

fundzmenta en el arizulo 12,116 22 3 Corsticién Falfica de 05 Unidos
WMexieznas; Artizulos 1 8,8 9 y 12 fracaion | v ) de la Ley Bznzval de Asentamisnios
Huranos. Anizules 35,14 17,4173, 75 76,73.51,85 fraceidn V de 's Lay General oz
Fratecedn Chvil; Aricule 88 Frace. 1L %), VI Y X de |z Lay d= Protzecion Civil del Extaza
Loe  y Soberano de Méxizo,  dsicuios 11, fradn
T4151261828485828.122158748.23 y 523 del Lt savie dal Codiga
Administrative dal Estado de Maxics, Arizuloz 12.1,18.2.16.8,12 45,13.58 y 12 63 dz/ Libra
Déu'm: Cotavs 42l Codige Adminiztrative del Exada de Raxics Articula 142,143 Frace |,
%W, X, 0, JGR1, X XXX, XX, 300V 14 de Bando Muneipal 2026 viganta.

En relzzion s |z ravisién por el perzong! da 2sts éres y evalusnco & cumplimisnta
de las zonss de riesgo scompefiande dirsctor ascalsr KTRA. SAMDRA LUZ
WENDOZA GUTIERRSZ ef dlia 18 da febrera dal presentz & 2n 2u domicilic uticado
2n CALLE ALFREDO DEL MAZD N¥1, 34N JUAM CASA BLANCA MUNICIPIO CE
HUEYPODXTLA ESTADD DEMEXICO. Le informe que derivacda de las observecionss
rezlizadas, asi cemo el cumpimiento ¢2 135 mismas por y pang beneficio da 1z
somuridzd escaler 25 viable reslizer la ¢ construzeién de srea tache o techumbra en
lainstituzion sntes mencicnada, Car fundamenta en el Capitulo XV, Art. 73 Fraceidn
LI, Why il y At 76 de la Lay Ganeral da Proteceién Civil Am,.nlcx 3, Aticulo
31 gal Bando Municipal Vigante gzl Munizipic da Hueypaxta,

» Este rapone =5 sofeable Gnicsmarte para la instituzion &1 mencidn en /s direceion
rzgistrada, ez intranz"a 121 a /3 vista, parz futuras verifieacionas

> Ests coordinacdn s= res=va € derecto a rezzar inspeceionas y varifzaciones
uando az' e zonsidere conveniznts o exdsta 3gdn rzsgo, lo cual se 2 comunicsrs
madiarte aficie.

» Falzear informazzion reauznida, serd riotvo dz sancidn, suzpensidd yio Gausurs
carcizl o total 4! plantel 20 meneda

ATENTAMENTE

C. DIMAS LOPEZ HERNANDEZ
DIRECTOR MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL Y BOMBERQS DEL MUNICIPID
DE HUEYPOXTLA
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SIMBOLOGIA:

‘ -, NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO

. l::i\) -

REGISTRO DE EDICIONES

Primera Edicion, 2025.

Segunda Edicion, 2026.

DISTRIBUCION

El original del presente manual de procedimientos se encuentra en poder del Titular de
Presidencia, Estado de México y con copia para Coordinadora de la Autoridad Municipal
de Simplificacion y Digitalizacion.
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