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EXPOSICION DE MOTIVOS

Conforme a lo establecido en el articulo 115 Fraccion | de la Constitucion Politica
De Los Estados Unidos Mexicanos; los articulos 122 y 123 de la Constitucion
Politica del Estado Libre Y Soberano De México; los articulos 150, 151 y 152 de la
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y los aplicables del
Bando Municipal vigente; el propdsitos del presente reglamento es la actualizacion
del marco normativo aplicable que rige la acciéon de gobierno sobre la actividad
catastral, procurando un mayor sentido humano y de manera objetiva tener una
mejor proyeccion a largo plazo para satisfacer las necesidades y expectativas de la
poblacion, basada en las cambiantes condiciones sociales, econdmicas y politicas
de Hueypoxtla.



TiTULO PRIMERO

DISPOSICIONES GENERALES, OBJETO Y DEFINICIONES

CAPITULO |
AMBITO DE
VALIDEZ, OBJETO Y DEFINICIONES

REmt L4 _L A4 - 4 S S-St

Articulo 1. Las disposiciones del presente reglamento son de orden publico, interés
general y de observancia obligatoria, tiene por objeto regular la estructura y
funcionamiento de la Direccion de Catastro en el Municipio de Hueypoxtla, Estado

de México.

Articulo 2. Para los efectos del presente Reglamento se entendera por:

.
Iv.

VL.
Vil.

VIl

IX.

XI.

XIl.

XML

XIv.

Constitucion Federal: Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

Constitucion Local: Constitucién Politica del Estado Libre y
Soberano del Estado de México.

Ley Organica: La Ley Organica Municipal del Estado de México;
Ley: Ley de Catastro del Estado de Meéxico.

Bando: Bando Municipal de Hueypoxila vigente.

Municipio: Municipio de Hueypoxtla, Estado de México.
Ayuntamiento: Ayuntamiento Constitucional de Hueypoxtia.
Cabildo: Cuerpo colegiado y deliberativo integrado por el Titular del
Ejecutivo Municipal, la Sindico, las Regidoras y los Regidores del
Ayuntamiento Constitucional de Hueypoxtla.

Administracién Municipal: Administracion Publica Municipal de
Hueypoxtla.

Reglamento: El presente ordenamiento.

Director(a): Responsable de la Direccién de Catastro del Municipio
de Hueypoxtla.

IGECEM: Instituto de Informacion e Investigacion Geografica,
Estadistica y Catastral del Estado de México.

Padrén Catastral: es el inventario analitico que contiene los datos
técnicos y administrativos de los inmuebles y estd conformado por
el conjunto de registros geogréaficos, gréficos, estadisticos,
alfanuméricos y elementos y caracteristicas resultantes de las
actividades catastrales.

Actividad Catastral: se refiere al conjunto de acciones de
identificacion, inscripcidén, control y valuacién, que permiten
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XV.

XVL

XVIl.

XVIil.

XIX.

XX.

integrar, conservar y mantener actualizado el inventario analitico
con las caracteristicas cualitativas y cuantitativas de los inmuebles
inscritos en los padrones catastrales estatal y municipales de la
Entidad, realizadas con apego al IGECEM, este Titulo, su
reglamento, el Manual Catastral y demas disposiciones aplicables
en la materia.

Contribuyente: La persona fisica o moral que sea propietaria o
poseedora del suelo y las construcciones adheridas a él,
independientemente de los derechos que sobre el predio tenga un
tercero, o de la controversia de los derechos reales del predio.
Levantamiento Topografico Catastral: Es el procedimiento técnico
mediante el cual se obtiene una representacion grafica y precisa de
una porcién del terreno indicando sus caracteristicas fisicas,
dimensiones, limites, evaluaciones y elementos construidos o
naturales.

Valuacién Catastral: A la actividad catastral que se refiere a la
determinacion del valor catastral de los inmuebles, aplicando
estrictamente las tablas de valores unitarios de suelo vy
construcciones aprobadas por la legislatura y las normas,
lineamientos y procedimientos establecidos en este reglamento y el
Manual Catastral.

Predio: El inmueble urbano o rustico con o sin construcciones,
integrante de una manzana catastral, cuyos linderos forman un
poligono cerrado; Terreno o lote unitario, con o sin construcciones,
cuyos linderos forman un perimetro.

Catastro: Inventario de la propiedad raiz, estructurado por el
conjunto de registros, padrones y documentos inherentes a la
identificacion, descripcién, cartografia y valuacion de los bienes
inmuebles.

Bien Inmueble: Es la porcion de suelo cuya caracteristica es ser
inmovible y ubicado dentro de un espacio fisico delimitado por una
poligonal y en su caso por las construcciones situadas dentro de la
misma; asi como todas aquellas cosas unidas permanentemente al
suelo.



TiTULO SEGUNDO
DE LA COMPETENCIA Y ORGANIZACION

Articulo 3. La Coordinacion de Catastro es una Unidad Administrativa
dependiente de la Tesoreria Municipal que es parte de la Administracion Publica
Centralizada del Municipio de Hueypoxtla, Estado de México y su
funcionamiento esta fundado en las disposiciones contenidas en el presente
Reglamento, la Ley Organica Municipal, la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado y Municipio y el Bando Municipal, ademas de la
normatividad especifica que rige a la actividad catastral en el Estado de México.

Articulo 4. Su actividad sustantiva comprende la integracion y actualizacion del
padrén catastral del Municipio, de acuerdo con las disposiciones establecidas en
la Ley, el Titulo Quinto del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios,
Reglamento del Cédigo, en el Reglamento de participacion y colaboracion
catastral del Estado de México y en el presente Reglamento.

Articulo 5. La Coordinacién de Catastro cuenta con los servidores publicos que
sean necesarios para su organizacion y funcionamiento, con los cuales podra
establecer la forma de términos y procedimientos a que se sujetaran los
procesos catastrales y determinar las obligaciones que tienen los propietarios o
poseedores de los bienes inmuebles ubicados en el municipio.

TiTULO TERCERO
DEL TITULAR DE LA DEPENDENCIA

Articulo 6. Con el fin de dar cumplimiento con las funciones en materia catastral,
el municipio cuenta con una Direccién de Catastro, debiendo acreditar la
certificacion requerida en el Estado de México para ocupar dicho cargo.

TITULO CUARTO
DE LA ORGANIZACION DEL CATASTRO MUNICIPAL

Articulo 7. Para alcanzar sus objetivos la Direccion de Catastro Municipal
cuenta con la siguiente estructura operativa y administrativa:

1. Directora de Catastro.
1.1 Area de atencion al publico y control de gestion.
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1.2 Area de Valuacion Catastral y Registro Catastral.
1.3 Area de Topografia e inspeccion.
1.4 Area de Cartografia.

CAPITULOI
DE LAS OBLIGACIONES DE PROPIETARIOS Y FEDATARIOS

Articulo 8. Los propietarios y poseedores de bienes inmuebles ubicados en el
Municipio deberan cumplir ante la Direccion con las disposiciones contenidas en la
Ley, en el Capitulo Tercero del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios y en el Reglamento del Cédigo.

CAPITULO I
DE LAS VISITAS DE INSPECCION

Articulo 9 La Direccién en los términos de la Ley, podra realizar las visitas de
inspeccion que estime convenientes para verificar los datos proporcionados por los
propietarios, poseedores o representante legal de los bienes inmuebles ubicados

en el Municipio, asi como para actualizarlos.

TiTULO QUINTO
DE LAS ATRIBUCIONES Y FACULTADES ESPECIFICAS DE LOS
SERVICIOS CATASTRALES

Articulo 10. La autoridad catastral municipal, enviard al IGECEM la
informacién actualizada de los registros grafico y alfanumérico, dentro de los
primeros diez dias posteriores al mes de que se informe, a efecto de revisar y
validar la informacién para integrar y actualizar el padron catastral del
municipio.

Articulo 11. Cuando en la recepcion de la documentacion proporcionada por
el solicitante se detecte que es insuficiente o presente alguna incongruencia o
inconsistencia, que impida la prestacion del servicio requerido, no se recibira el
tramite, informandole al solicitante los motivos correspondientes, una vez
recibido el tramite, y fuesen detectadas alguna omision o inconsistencia, se
emitird un comunicado oficial en un plazo no mayor a siete dias naturales,
exponiendo las razones por las cuales no es posible emitir el documento o
plano, o en su caso realizar el servicio solicitado.



Articulo 12. La autoridad catastral municipal, a costa del interesado, previa
solicitud por escrito en la que acredite su interés juridico o legitimo, o en el
formato establecido, podra expedir certificaciones o constancias de los
documentos y datos que obren en su padrén catastral, en la materia de su
competencia.

Iv.

VL.

VII.

Orientar al usuario del servicio catastral, proporcionandole la
informacién adecuada.

Registrar a los usuarios atendidos en el formato “control de atencidn
al publico”.

Verificar que las solicitudes y documentacion recibida se encuentren
debidamente requisitada para proceder a integrar el expediente
correspondiente al tramite del producto o servicio catastral solicitado.
Se elaborara la orden de pago por el costo de lo solicitado conforme
a la tarifa vigente, asignandole un nimero de folio al tramite.

Se enviara cada expediente completo al area correspondiente de
acuerdo con el tramite solicitado.

Se tendra que programar la ejecucion de los servicios catastrales
conforme a las agendas disponibles de las éreas operativas
responsables.

Entregar al solicitante o representante legal acreditado, los
documentos oficiales emitidos.

TiTULO SEXTO
CAPITULO |

DEL DIRECTOR(A) DE CATASTRO

Articulo 13. Son atribuciones del director(a) de catastro:

Cumplir y hacer cumplir las disposiciones legales, reglamentarias y
administrativas aplicables, en coordinacién con la presidenta
Municipal.

. Disefiar, planear, organizar, dirigir, supervisar y evaluar las

actividades de la Direccién de Catastro Municipal, conforme a los
lineamientos generales de la administracion publica, buscando una
operacion eficiente y de calidad.

Delegar funciones a las unidades administrativas bajo su
responsabilidad, con el fin de optimizar los procedimientos y agilizar
los tramites catastrales.



IV. Atender y resolver los asuntos relacionados con el personal adscrito a
la Direccidon, conforme a las normas aplicables en materia de
administracion publica.

V. Establecer mecanismos de colaboracion con las distintas areas del
Ayuntamiento para fortalecer el desarrollo integral de las actividades
catastrales.

VI. Formular, integrar y someter a consideracion del cabildo el proyecto
de Tablas de Valores Unitarios de Suelo y Construccion, asi como los
elementos técnicos asociados (manzanas, claves de calle y
nomenclatura), para su posterior remision al Congreso del Estado.

VIL. Firmar, sellar y validar los productos, documentos y servicios
generados por la Direccion de Catastro, conforme a su competencia.

Articulo 14. La Direccion de catastro a través de su titular tendra ademas de las
previstas por el Articulo 171 del Cédigo Financiero del Estado de México, las
siguientes atribuciones:

. Formular proyectos de zonificacion catastral, proponer y actualizar
valores unitarios de suelo y construccion.

Il Recibir las manifestaciones catastrales de los propietarios o
poseedores de bienes inmuebles.

. Realizar las acciones necesarias para la consolidacién, conservacion

y buen funcionamiento del catastro.

IV. Difundir las tablas de valor aprobadas por la Legislatura.

V. Aplicar las tablas de valores unitarios de suelo y construccion
aprobadas por la Legislatura, en la determinacion del valor catastral
de los inmuebles.

VI. Obtener de las autoridades o instituciones de caracter Federal o
Estatal, de las personas fisicas o morales, los documentos, datos o
informes que sean necesarios para la integracion y actualizacion de la
informacion catastral del Municipio; las demas que senalen las normas
aplicables.

TiTULO SEPTIMO
CAPITULO PRIMERO
DE LA JORNADA DE TRABAJO

ARTICULO 15. El horario de labores del personal no sindicalizado, de confianza y
eventuales es de 09:00 horas a 17:00 horas de lunes a viernes y los sabados 09:00
a 13:00 horas cuando la necesidad del trabajo asi lo requiera; debiendo cubrir una
jornada semanal de 40 horas semanales, con derecho a gozar de 60 minutos para
la comida.



Para el personal sindicalizado, se establecera de conformidad con el convenio
celebrado con el sindicato.

Cualquier modificacion o reestructuracion de horarios debera ser autorizada por
Cabildo y la Direccién de Administracion.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA ASISTENCIA AL TRABAJO

ARTICULO 16. Para comprobar que el trabajador asiste en forma puntual y diaria a
su trabajo debera llevar un registro de asistencia de entrada y salida, de acuerdo a
las disposiciones de la Direccién de Administracion, siendo las siguientes formas
los medios de registro:

- Enlista

- Reloj checador digital

- Y casos especiales, como indique el titular de la dependencia quién debera
informar a la Direccion de Administracion.

Después de haber registrado su asistencia, inmediatamente debera presentarse en
su area de trabajo e iniciar sus labores.

ARTICULO 17. Por ningtin motivo se podra checar la asistencia de otro servidor
publico, el que lo haga sera acreedor a la sancién correspondiente en los términos
del presente ordenamiento y de las demas leyes aplicables.

ARTICULO 18. El servidor publico tendra un tiempo de tolerancia de diez minutos
para ingresar al area de trabajo y ejecutar sus labores, después de ésta, sera
considerado retardo y cinco minutos mas se tomara como falta, aunque el personal
decida permanecer laborando; asimismo el personal que acumule tres retardos en
un periodo de treinta dias equivaldra a una falta sin goce de sueldo.

TiTULO OCTAVO
CAPITULO UNICO
SANCIONES.

ARTICULO 19. Los servidores publicos municipales que violen alguna de las
prohibiciones antes sefialadas, seran sancionados por la Contraloria Municipal.



TRANSITORIOS.

Primero. El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién
en la Gaceta Municipal.

Segundo. Con su entrada en vigor, se derogan todas aquellas disposiciones de
igual o menor jerarquia que se contravengan al presente Reglamento.

Tercero. Instriyase a la secretaria del Ayuntamiento, a efecto de que en términos
de lo ordenando por el articulo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal del Estado
de México, proceda a certificar el presente Acuerdo.

Dado en la Sala de Cabildo del Ayuntamiento del Municipio de Hueypoxtla, Estado
de México a los dias 20 del mes de [1ANJ dos mil veintiséis. Presidenta
Municipal. - Mtra. Rosa Elva Barrera Flores.- Rubrica Sindico Municipal.- C.
Marcial Hernandez Juarez.- Rubrica.- Primera Regidora.- C. Maria Félix Cruz
Hernandez.- Rubrica.- Segundo Regidor.- C. Enrique Torres Orozco.- Rubrica.-
Tercera Regidora.- C. Antonia Delfina Rodriguez Carbajal.- Rubrica.- Cuarto
Regidor.- C. Arturo Montes Santillan.- Rubrica.- Quinto Regidor.- Lic. Ménica de
Fermin Juarez.- Rubrica.- Sexto Regidor.- Mtro. Juan Javier Vigueras Navarro.-
Rubrica.- Séptima Regidora.- C. Fernanda Rodriguez Martinez.- Rubrica.-
Secretaria del Ayuntamiento.- C. Monica Hernandez Hernandez.- Rubrica.
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