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PROEMIOS

El Ayuntamiento Constitucional de Hueypoxtla, Estado de México, en ejercicio de las
facultades que le confieren los Articulos 115 Fraccion Il de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 112, 113, 116, 122, 123 Y 124 de la Constitucién Politica del Estado Libre y
Soberano de México: 2, 3, 27, 31 Fraccion | y XXXIX, 164 y 165, 87, 96. Sexies de la Ley Organica
del Estado de México y Municipios; el Bando Municipal de Hueypoxtla Vigente y demas relativos
aplicables; y que tiene su fundamento en los siguientes:

CONSIDERANDOS

La administracion publica es el elemento basico para convertir los objetivos, programas y
planes de gobierno, en acciones y resultados concretos, encaminados a satisfacer las
necesidades y demandas de la sociedad.

El Bando Municipal Vigente establece la expedicion de los reglamentos y demas
disposiciones que regulen las diversas esferas de competencia del Gobierno Municipal,
asegurandose un desempefio transparente y eficaz de la administracion publica, el cual tiene
como base la revision y actualizacion permanente de los sistemas y procesos de trabajo, a fin de
atender de forma oportuna, sencilla, 4gil y directa la demanda ciudadana de tramites y servicios
gubernamentales, asi como facilitar el cumplimiento de obligaciones de ley y reglamentarias.

Con la entrada en vigor del Reglamento Interno de la Direccién de Desarrollo Urbano del
Municipio de Hueypoxtla, se busca dar a conocer las funciones y la forma de organizacién con la
que se trabaja en esta area del Ayuntamiento, regulando juridicamente el actuar de los servidores
publicos del area de una forma accesible, transparente y respetuosa para beneficio de
primordialmente de la sociedad en general.

CAPITULO I: DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.

El presente Reglamento tiene por objeto regular, organizar la estructura organica y las
disposiciones de la Direccion de Desarrollo Urbano del Municipio de Hueypoxtla.

Articulo 2.

Todas las disposiciones contenidas en este reglamento son de observancia general y obligatoria
para todo el personal adscrito a la Direccién de Desarrollo Urbano del Municipio de Hueypoxtia.
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Articulo 3.

Los servidores publicos adscritos a la Direccion de Desarrollo Urbano tienen las atribuciones que
le sefialen los ordenamientos Federales, Estatales y Municipales y las derivadas que se deriven
de los convenios celebrados con las Instancias segun sea el caso.

El Fundamento legal que tiene la Direccién de Desarrollo Urbano a su cargo, se encomienda en
el articulo 115 Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano del Estado de México; articulo 31 fraccion |, articulo 48 fraccion lil,
articulo 86 y articulo 89 de la Ley Organica Municipal del Estado de México; articulo 23 fraccion |
de la Ley Para la Mejora Regulatoria del Estado de México; el Cédigo Administrativo del Estado
de México (Libro Quinto) y su reglamento al (Libro Quinto) en materia de Desarrollo Urbano;
Caodigo de Procedimientos Administrativos; Codigo penal; Cédigo Financiero del Estado de
México; Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México; Ley General de
Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano; Ley de Movilidad del
Estado de México; Ley de Aguas Nacionales; Ley de Vias Generales de Comunicacién, Ley
General de Equilibrio Ecolégico y Proteccion al Ambiente; Ley Federal sobre Monumentos y
Zonas Arqueoldgicas, Artisticas e Histéricos Plan de Desarrollo Urbano y Metropolitano del
Estado de México; y el Bando Municipal Vigente; asi como otras disposiciones juridicas que
expida la Legislatura o el Gobernador del Estado de México.

La Direccién asumira las atribuciones y funciones que expresamente se le confieran en los
acuerdos y convenios que suscriba el Poder Ejecutivo del Estado de México, con los Gobiernos
Federal y Municipales, en las materias de ordenamiento territorial de los asentamientos humanos,
desarrollo urbano de los centros de poblacion y vivienda y de desarrollo de las zonas urbanas.

CAPITULO II: DEFINICIONES

Articulo 4. Para los efectos del Reglamento Interno se entiende por:

I. Administracién Publica. - Las Dependencias y Entidades que integran la Administracion
Publica Municipal de Hueypoxtla, Estado de México;

il. Ayuntamiento. - El Ayuntamiento Constitucional de Hueypoxtla, Estado de México;

lil. Cabildo. - El Ayuntamiento como Asamblea Deliberante, conformada por el Presidente, el
Sindico y Regidores;

IV. Dependencias. - Los Organos Administrativos que integran la Administracion Publica
Municipal Centralizada,

V. Direccién. - La Direccion de Desarrollo urbano del Municipio de Hueypoxtla, Estado de México;
VI. Director. - El Titular de la Direccién de Desarrollo Urbano;

VIl. Entidades. - Los 6rganos auxiliares y fideicomisos que forman parte de la Administracion
Publica Descentralizada;



VIil. Manual de Procedimientos. - El documento que, en forma metddica y sistematica, sefiala
los pasos y operaciones que deben seguirse para la realizacion de las funciones de cada una las
Coordinaciones que integran la Direccion, precisando su responsabilidad y participacion;

IX. Municipio. - El Municipio de Hueypoxtla, Estado de México
X. Reglamento. - El Reglamento Interno de la Direccion de Desarrollo Urbano;
XI. SEIDU. - El Sistema Estatal de Informacion del Desarrollo Urbano;

XIl. Unidades administrativas. - Las Coordinaciones que conformen la Direccion de Desarrollo
Urbano y que sean necesarias para su eficiente desempeio.

Xlil. Servidor Publico. - Toda persona adscrita a la Direccion de Desarrollo urbano.
XIV. IFREM. - El Instituto de la Funcién Registral del Estado de México.

XV. Periédico Oficial Gaceta de Gobierno. - EI 6rgano informativo
del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México, de caracter permanente e interés publico.

XVI. CMIC. - Camara Mexicana de la Industria de la Construccion.

CAPITULO lll: OBJETIVO, COMPETENCIA Y ORGANIZACION DE LA DIRECCION
DE DESARROLLO URBANO

Articulo 5.

Para el estudio, planeacion y despacho de los asuntos de su competencia, asi como para atender
las funciones de control y evaluacion que le corresponden, la Direccion contara con un Director,
quien sera su representante.

La Direccién contara con las demas unidades administrativas que le sean autorizadas, cuyas
funciones y lineas de autoridad se estableceran en el Manual de Procedimientos de esta
dependencia. Asimismo, se auxiliara de los servidores publicos necesarios para el cumplimiento
de sus atribuciones, de acuerdo con el presupuesto, estructura organica y normatividad aplicable.

Articulo 6.

La Direccién conducira sus actividades en forma coordinada y programada, con base en lo
sefialado en el Plan de Desarrollo del Estado de México, asi como en los programas regionales,
sectoriales, especiales y otros a su cargo o en los que participe, de acuerdo con la normatividad
aplicable.

Articulo 7.

El estudio, planeacion, tramite y resolucion de los asuntos competencia de la Direccion,
corresponden originalmente al Director, quien, para su mejor atencion y despacho, podra delegar
sus facultades en los servidores publicos subalternos, sin perder con ello la posibilidad de su
ejercicio directo, excepto aquellas que por disposicion de ley deban ser ejercidas en forma directa
por él.
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CAPITULO IV: DE LAS ATRIBUCIONES DEL TITULAR DE LA DIRECCION DE
DESARROLLO URBANO.

Articulo 8.
Corresponden al Director las atribuciones siguientes:

I. Fijar, dirigir y controlar la politica general de la Direccion.

Il. Planear, coordinar, supervisar, vigilar, controlar y evaluar, en términos de la legislacion
aplicable, el funcionamiento de los organismos auxiliares sectorizados a la Direccion.

lil. Aprobar los lineamientos para la formulacién y ejecucion de los planes, programas y
proyectos estratégicos del sector.

IV. Coordinar la colaboracién, ejecucion y propuestas al Plan Estatal de Desarrollo Urbano,
de los planes regionales de desarrollo urbano, de los planes parciales que de ellos
deriven, asi como los respectivos programas de acciones.

V. Emitir dictimenes técnicos respecto al plan de desarrollo urbano de competencia
municipal. ;

VI. Someter a la aprobacién del Cabildo los programas de desarrollo urbano, vivienda,
regularizacién de la tenencia de la tierra y adquisicion de reservas territoriales del Estado,
con la participacion de las autoridades competentes, asi como coordinar su gestion y
ejecucion.

Vil.Interpretar para efectos administrativos, las disposiciones legales que regulan el
ordenamiento territorial de los asentamientos humanos y el desarrollo urbano de los
centros de poblacion.

VIil. Aprobar la estructura de organizacion de la Direccién y la de los organismos
auxiliares sectorizados a esta y someterlas a la autorizacién del Cabildo.

IX. Validar los manuales administrativos de la Direccién y someterlos a la aprobacion del
Cabildo.

X. Aprobar los programas anuales de actividades de la Direccion.

XI. Aprobar los anteproyectos de presupuesto anual de ingresos y egresos de la Direccion,
asi como sancionar el de los organismos auxiliares sectorizados a esta dependencia,
remitiéndolos a Cabildo para su validacién correspondiente.

XII. Establecer politicas, criterios, sistemas y procedimientos de caracter técnico que rijan a
las unidades administrativas de la Direccién, asi como dictar lineamientos en materia de
modernizacién administrativa, mejora regulatoria y gestion de la calidad.

Xl Acordar con el Cabildo el nombramiento, licencia y remocién de los servidores
publicos y resolver en el &mbito de su competencia, lo relativo al ingreso, nombramiento,
promocion y rescision de los demés servidores publicos adscritos a dicha dependencia.

XIV. Proponer al Cabildo, a través de la Consejeria Juridica, iniciativas, asi como
proyectos de reglamentos, decretos, acuerdos y convenios sobre los asuntos
competencia de la Direccion, en su caso, de los organismos auxiliares bajo su
coordinacion sectorial.

XV.Suscribir acuerdos, convenios y contratos en las materias competencia de la Direccion de
Desarrollo Urbano, de conformidad con las disposiciones legales aplicables.

XVI. Establecer lineamientos para la regularizacion de la tenencia de la tierra en el
Municipio.
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XVIl. Proponer al cabildo la autorizacion de nuevas zonas industriales, de abasto,
comercio y servicios, cientificos, tecnolégicos y mixtos, asi como su modificacion,
subrogacion, cambio de tipo, revocacién o extincién por renuncia.

XVIIL. Comparecer ante Cabildo, en términos de lo dispuesto por la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de México, para informar de la situacion que guarda su ramo
o sector correspondiente, o bien, cuando se discuta una iniciativa de ley o se estudie un
asunto competencia del sector a su cargo.

XiX. Desempeiiar las comisiones y funciones que el Presidente Municipal le confiera y
mantenerlo informado del desarrollo de las mismas.

XX.Designar y remover a los servidores publicos que deberan coordinar, presidir o asistir a
los 6rganos interinstitucionales de coordinacion regional y metropolitana en materia de
ordenamiento territorial de los asentamientos humanos, desarrollo urbano y vivienda.

XXI. Emitir constancias y expedir copias certificadas de los documentos que haya
emitido en el ejercicio de sus atribuciones y funciones que obren en sus archivos,
tratandose de requerimientos de autoridades jurisdiccionales de conformidad con la
normatividad aplicable.

XXII. Establecer, en el ambito de sus atribuciones, instrumentos para la ejecucion y
administracion del desarrollo urbano en el Municipio y vigilar su cumplimiento.

XXIIL. Resolver las dudas que se susciten con motivo de la interpretacién o aplicacion de
este Reglamento, asi como los casos no previstos en el mismo.

XXIV. Proponer la integracion de comisiones metropolitanas y érganos de coordinacion
metropolitana con dependencias y organismos auxiliares de la administracion publica
estatal.

XXV. Proponer y, en su caso, establecer mecanismos de coordinacion y enlace con
autoridades federales, de la administracion publica estatal, de otras entidades Federales,
de la Ciudad de México y municipales para la atencion de los asuntos de caracter
metropolitano.

XXVLI. Promover o realizar estudios e investigaciones que contribuyan a un mejor
conocimiento de las zonas metropolitanas y al establecimiento de estrategias como
politicas en esta materia.

XXVII. Coordinar las actividades que realicen las dependencias y organismos auxiliares
en el seno de las comisiones metropolitanas y en otros érganos de coordinacion
metropolitana, asi como vigilar que, en el ambito de su competencia, cumplan los
acuerdos establecidos.

XXVIll.  Promover en el municipio la ejecucion de proyectos de inversion metropolitana, asi
como obras y acciones estatales de beneficio intermunicipal.

XXIX. Establecer mecanismos de consulta y concertaciéon con los sectores social y
privado para la planeacion y evaluacion de acciones y programas de caracter
metropolitano.

XXX. Promover entre las dependencias y organismos auxiliares de la administracion
publica federal, estatal, de otras entidades federativas, de la Ciudad de México y
municipales, la ejecucién conjunta de planes y programas en materia metropolitana.

XXXI. Promover foros, conferencias y seminarios en los ambitos regional, estatal,
nacional e internacional orientados a la identificacion y solucién de la problematica social,
economica y politica de las zonas metropolitanas.
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XXXIL. Proponer orientacién en asuntos de caracter metropolitano, con el proposito de
que fortalezcan sus programas de infraestructura y equipamiento urbano.

XXXIl. Promover la participacion de los sectores social y privado en la generacion y
ejecucion de propuestas en la planeacion y evaluacion de acciones y programas de
caracter metropolitano, procurando la promocion de la identidad mexiquense.

XXXIV. Las demas que le confieren otras disposiciones legales y las que le encomiende el
Cabildo.

CAPITULO V: DE LOS INSTRUMENTOS DE PLANEACION.

Articulo 9.

El Plan Municipal de Desarrollo Urbano es el instrumento juridico técnico que tiene por objeto
ordenar y regular el proceso de desarrollo urbano, mediante el establecimiento de las bases para
las acciones de mejoramiento, conservacion y crecimiento del municipio. Define, asi mismo, las
reservas, usos y destinos del suelo, con la finalidad de mejorar el nivel de vida de los habitantes.

Articulo 10.

Corresponde a la Direccién, coadyuvar en la elaboracién, aprobacion, ejecucion, evaluacion y
modificacion del Plan Municipal de Desarrollo Urbano.

Articulo 11.

Las cedulas informativas de zonificacion, las licencias de uso de suelo, autorizaciones de cambio
de uso y aprovechamiento de suelo, licencias de construccion y cualquier otro tipo de constancia
y autorizacién que emita la Direccién, quedan sujetos a lo se disponga en las normas contenidas
en el Plan Municipal de Desarrollo Urbano.

CAPITULO VI: DE LA CLASIFICACION Y ZONIFICACION.

Articulo 12.

En el plano E-1 del Plan Municipal de Desarrollo Urbano establece la clasificacion del territorio
municipal en:

Area urbana. - Es aquella que por su estricto grado de consolidacién o por poseer infraestructura
y servicios publicos, retne las condiciones

fisicas necesarias y suficientes para su directa edificacién o su desarrollo.

Area urbanizable. - Es aquella que esta apta para ser incorporada al proceso de urbanizacion,
o bien se encuentra en curso de incorporacion al mismo.

Area no urbanizada. - Son aquellos terrenos en los que no es posible su transformacion y
desarrollo de urbanistico por encontrarse sometidos a algtin régimen especial de proteccion, en
razén de sus valores paisajisticos, histéricos, arqueolégico, cientifico, ambiental o cultural, de
riesgos naturales que aparezcan acreditados en el presente ordenamiento.
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Articulo 13.

La estructura actual del Municipio define las areas tradicionales de concentracion, tales como:
Centro Urbano, Centro histérico, Cultural y Corredor Urbano, Educacién y Cultura, Salud y
Asistencia, Comercio, Recreacién y Deporte, Comunicaciones y Transporte, Abasto, Turismo y
Administracion y Servicios.

l. Los corredores urbanos son las avenidas que estructuran el centro de poblacion en los
que, por ser areas de paso y alto flujo vehicular, dan vocacion comercial y de servicios a
los lotes colindantes a estos destinos.

Il. Lazona industrial es aquella area geogréfica prevista para usos industriales.

lil. Las zonas habitacionales son areas que se prevén para este uso en las areas de
crecimiento, ya sea en forma inmediata o en el largo plazo.

Articulo 14.

Plan Municipal de Desarrollo Urbano plantea, en el nivel estratégico, los usos 'y la zonificacion en
el apartado denominado tabla de usos de suelo.

Articulo 15.

Con base en los elementos establecidos en la tabla de usos de suelo, correspondera a la
Direccion de Desarrollo Urbano dictaminar sobre la aprobacion o denegacién de ubicacion de
cualquier proyecto de construccion, tomando en cuenta las normas del presente reglamento y
disposiciones sobre la materia.

Articulo 16.

Las normas de ordenacion particulares se sujetaran a lo que establece el Plan Municipal de
Desarrollo Urbano.

CAPITULO Vii: DE LA CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO.

Articulo 17.

Para los efectos de este reglamento, el alineamiento es la traza sobre el terreno, que limita el
predio de la via publica, actual o futura, determinada en los planos y proyectos debidamente
autorizados. La expedicion del alineamiento es funcién de la Direccion de Desarrollo Urbano, la
cual otorgara constancia de alineamiento a solicitud del propietario.

Articulo 18.

La Direccion de Desarrollo Urbano expedira constancias de alineamiento las cuales fijaran las
restricciones Federales y Estatales por derecho de via que sobre las edificaciones deben
imponerse, atendiendo al Plan de Municipal de Desarrollo Urbano, asi como a las caracteristicas
de cada predio para que no se construya sobre dichos espacios.
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Articulo 19.

La Direccion de Desarrollo Urbano establecera las restricciones necesarias para toda
construccion o usos de predio, conforme a la normatividad aplicable ya sea en forma general o
en zonas determinadas, que se plasmaran en las constancias de alineamiento que expida,
quedando obligados a respetarlas los propietarios o poseedores de los mismo.

Articulo 20.

La Constancia de Alineamiento tendra una vigencia de un afio calendario, salvo que exista otro
ordenamiento legal que regule su vigencia, o en su defecto se realicen modificaciones a la
normatividad legal aplicable.

Articulo 21.

La Direccién de Desarrollo Urbano negara la expedicion de la Constancia de Alineamiento a
predio irregulares situados frente a vias publicas establecidas de hecho, pero no autorizadas.
Tampoco se expedira Constancia de Alineamiento cuando se trate de predios cuya ubicacion
contrarié lo dispuesto en el Plan Municipal de Desarrollo Urbano.

Articulo 22.

Para los efectos del presente Reglamento, se entiende por restriccion de construccion, a la
separacion que debe existir libre de construccion entre el alineamiento y la construccién de todo
predio.

Articulo 23.

En el Municipio de Hueypoxtla todas las construcciones deberan respetar las restricciones
contenidas en la Constancia de Alineamiento segun lo establecido en el Plan de Desarrollo
Urbano y en este Reglamento.

Articulo 24.

Para su obtencién el solicitante tramitara ante la Direccién la constancia de alineamiento
respectiva, presentando los siguientes documentos:

I. Solicitud dirigida al Director, mediante formato tnico de solicitud
IIl. A la solicitud se le debera anexar una copia simple de:
ll. La escritura de la propiedad debidamente inscrita en el Registro Publico, o copia del
contrato de Compra-Venta de la propiedad;
IV. El recibo del pago del impuesto predial del afio en curso;
V. Copia de identificacion oficial del propietario. Si el solicitante no es el propietario, debera
presentar, ademas:
VI. Persona fisica: carta poder simple ante dos testigos y copia de la identificacion oficial.
VII. Persona juridica colectiva: copias del acta constitutiva de la sociedad e identificacion
oficial de su representante legal.
VIIl. Croquis de localizacion precisa del predio detallando colindancias con vias publicas.
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CAPITULO VIii: DE LA LICENCIA MUNICIPAL DE CONSTRUCCION.

Articulo 25.

La Licencia de Construccion es el documento expedido por la Direccién de Desarrollo Urbano,
por el cual se autoriza a los propietarios construir ampliar, modificar, reparar o demoler las
edificaciones o instalaciones que hubiese en sus predios.

Articulo 26.

Las licencias de construccién se otorgaran o negaran, por parte de la Direccion de Desarrollo
Urbano, en un plazo no mayor de cinco dias habiles para construcciones habitacionales y de
veinte dias habiles para construcciones que requieran dictamen de impacto regional, en ambos
casos, a partir de la fecha en que se reciba la solicitud.

Articulo 27.

En el Municipio de Hueypoxtla todas las construcciones deberan contar con la respectiva licencia
municipal de construccion y respetar los lineamientos contenidos en la misma, salvo los casos de
excepcion que contemplen las leyes aplicables en materia.

Articulo 28.
Todas las construcciones del Municipio de Hueypoxtia se sujetaran a lo siguiente:

I. A la normatividad contenida en los planes de Desarrollo Urbano correspondiente y en su
caso, a los demas ordenamientos legales, aplicables;

Il. Dispondran de lugares de estacionamientos para vehiculos;

ll. Garantizar la iluminacion, ventilacion y asoleamiento;

IV. Cumpliran los requisitos de seguridad estructural que les permitan satisfacer los fines para
los cuales fueron proyectadas;

V. Estaran provistas de los servicios basicos para agua potable, drenaje y energia eléctrica;

VI. Cumpliran con las provisiones correspondientes de proteccion civil, ingenieria sanitaria y
para personas con capacidades diferentes;

VII. Las que se ubiquen en zonas de valor arqueolégico, histérico, artistico y cultural, deberan
cumplir las normas que sefialen los ordenamientos legales aplicables, debiendo las del
entorno, ser armonicas y compatibles con aquellas;

VIII. Las construcciones de equipamiento turistico, gaoneras y gasolineras, seran las
dnicas que se permitiran en una franja de cien metros medida, a partir del derecho de via
de carreteras federales, estatales o municipales, y a cada lado de este;

IX. Las dedicadas a servicios de radiotelecomunicaciones o similares y anuncios publicitarios
que requieran elementos estructurales, se ajustaran a las disposiciones reglamentarias.

Articulo 29.
La licencia municipal de construccion tendra por objeto autorizar:

. Laobranueva;
Il. La construccion de edificaciones en régimen de condominio
lil. La construccion de edificacion de la obra existente;
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IV. La construccién extemporanea;

V. La prérroga de licencia;

VI. La reparacion de una obra existente;

VIl.La demolicién total o parcial;

VIIL. La excavacion y relleno;

IX. La construccién de bardas;

X. Las obras de conexion de agua potable, drenaje realizadas por particulares;

Xl. El cambio de la construccién existente a régimen de condominio;

Xll. La ocupacion de la via publica;

X, La modificacién del proyecto de una obra autorizada;

XIV. La construccién e instalacion de antenas para radiotelecomunicaciones y de
anuncios publicitarios de que requieran de elementos estructurales.

Articulo 30.

La licencia municipal de construccién tendra una vigencia de un afio calendario, salvo que exista
otro ordenamiento legal que regule su vigencia.

Articulo 31.

Una vez concluida la obra o demolicion, el propietario esta obligado a tramitar la constancia de
terminacion ante la direccion en un término de 15 dias habiles posteriores a la conclusion de los
trabajos.

Articulo 32.

Para su obtencion el solicitante tramitara ante la Direccion la Licencia de construccion respectiva,
presentando los siguientes documentos:

I. Solicitud dirigida al Director, mediante formato Unico de solicitud.
Il. A la solicitud se le debera anexar una copia simple de:
a. La escritura de la propiedad debidamente inscrita en el Registro Publico, o copia
del contrato de Compra-Venta de la propiedad;
b. El recibo del pago del impuesto predial del aifio en curso;
c. Copia de identificacion oficial del propietario. Si el solicitante no es el propietario,
debera presentar, ademas:
lil. Persona fisica: carta poder simple ante dos testigos y copia de la identificacion oficial.
IV. Persona juridica colectiva: copias del acta constitutiva de la sociedad e identificacion
oficial de su representante legal.
Plano arquitectonico (1 copias)
Plano estructural (1 copias)
Plano eléctrico (1 copias)
Plano hidrosanitario (1 copias)
Memoria de calculo
Firma del director responsable de obra
Licencia de uso de suelo
Recibo de agua potable
Constancia de Alineamiento y Numero Oficial

o
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CAPITULO IX: DEL PERMISO DE LA OCUPACION Y UTILIZACION DE LA ViA
PUBLICA.

Articulo 33.

Quienes soliciten realizar una obra en via publica estaran obligados a efectuar las reparaciones
a que haya lugar a fin de recuperar y/o mejorar el estado original de la via publica. Queda
prohibida la ocupacion de la via pablica para los fines a que se refiere el parrafo anterior, sin
permiso previo de la Direccion.

Articulo 34.

Quienes pretendan obtener la autorizacion por la Direccion de Desarrollo Urbano para usar la
via publica, ademas de cumplir con los requisitos sefialados en el libro décimo octavo del
Cédigo Administrativo del Estado de México, deberan:

. Dar aviso a los propietarios de los predios cuyos accesos se vean temporalmente
afectados;

Il. Poner sefialamientos diurnos y nocturnos;

lll. Retirar el material sobrante de las obras; y

IV. Restituir el sitio a su estado original.

Articulo 35.
Se requiere autorizacion expresa de la Direccion para:

I. Realizar obras, modificaciones o reparaciones de la via publica;

Il. Romper el pavimento o hacer cortes en las banquetas o guarniciones de la via publica
para la ejecucion de obras publicas o privadas;

lll. Construir instalaciones subterraneas en la via publica;

IV. Ocupar la via publica con escombros o materiales de construccion en condiciones que
establezca la Direccion.

Articulo 36.
Queda prohibido usar la via publica para:

I. Aumentar el area de un predio o de una construccion, ya sea en el subsuelo o en voladizos
a cualquier nivel;

ll. Preparar mezclas y acumular basura, escombro o materiales que se generen o requieran
en cualquier construccion, aun cuando la calle no este pavimentada;

ll. Construir o instalar rampas, coladeras, sumideros o bocados de alcantarillas, que impidan
el libre y facil transito del peatén o representen un peligro para el mismo;

IV. Instalar cualquier elemento que dificulte el libre y facil transito de los peatones y
constituyan un peligro;

V. Abatir o montar rejas y portones que obstaculicen el libre paso de los peatones y
constituyan un peligro para ellos;

VI. Realizar obras o actividades que ocasionen molestias a los vecinos, tales como la emision
de polvos, humos, malos olores gases, ruidos, luces intensas y otras analogas;
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VIl Instalar comercios semifijos, salvo a la autorizacion de la autoridad competente; y
VIIL. Aquellos otros fines que la direccién considere contrarios al interés publico.

Articulo 37.

Toda persona que ocupe sin autorizacién la via pablica con construcciones o instalaciones,
superficiales, aéreas o subterranea estard obligada a demolerlas y/o retirarlas,
independientemente, de la aplicacion de la sancién correspondiente.

Articulo 38.

Las autorizaciones que la Direccién otorgue para la ocupacion, uso y aprovechamiento con
determinados fines la via publica, no crean ningin derecho real o posesorio; seran siempre
revocables, temporales e intransferibles, y en ningin caso podran ser otorgados en perjuicio del
libre, seguro y expedito transito o expedito transito o acceso a los predios colindantes o a los
servicios publicos, o en perjuicio de cualquiera de los fines a que estén destinados dichos bienes
o vias.

Articulo 39.

Toda persona que ocupe con obras o instalaciones la via publica, esta obligada a retirarlas por
su cuenta cuando la Direccion lo requiera, asi como mantener las sefiales necesarias para evitar
accidentes.

Los permisos que la Direccion expida para la ocupacion o uso de la via publica, indicaran el plazo
para retirar las instalaciones a que se hace referencia. Todo permiso que expida para la
ocupacion o uso de la via publica, estara condicionado a la observancia del presente articulo.

Articulo 40.

El incumplimiento de la autorizacién correspondiente sera causa justificada para la revocacion de
la misma.

Articulo 41.

Todos los propietarios de predios con frentes a la via publica, estaran obligados a construir la
banqueta que le corresponda a su propiedad, de acuerdo con las dimensiones que para el efecto
indique la Direccion, a través de la constancia de alineamiento, atendiendo a su ubicacién, en la
construccion de banquetas en la via publica no debe haber escalones o desniveles de un predio
a otro, salvo que por la topografia del terreno sea imposible evitarlo, previo andlisis de la
Direccion.

Cuando las banquetas sufran deterioro, el propietario tendra obligacién de repararla con el fin de
que el paso de los peatones sea comodo y seguro.
CAPITULO X: DEL CONVENIO DE DONACION DE CALLE.

Articulo 42.

Pagina 13|25



Para la apertura, prolongacion, ampliacién o cualquier otra modificacion de vias publicas, sera
necesaria la aprobacion del Ayuntamiento, a peticion de los particulares que colindan con dicha
via publica.

Articulo 43.
La seccion y el arroyo minimos para poder llevar a cabo de la apertura y registros de calles seran:

I. Para vias primarias: 21 metros se seccion y 15 de arroyo vehicular.

Il. Para vias secundarias o colectoras: 18 metros de seccion y 14 de arroyo vehicular.

lil. Para vias locales: 12 metros de seccion y 9 de arroyo vehicular.

IV. Para vias con retorno: 9 metros de seccion y 7 de arroyo vehicular.

V. Para Cerradas: 6 metros de seccion y arroyo vehicular; Privadas: 4 metros de seccion y
arroyo vehicular; Andadores: 3 metros excepto cuando sirvan para acceso a edificaciones
una frente a otra, en cuyo caso seran de 6 metros vehicular.

Articulo 44.
Los anchos minimos de las banquetas seran:

. 3 metros en las vias primarias;

Il. 2 metros en las vias secundarias o colectoras;

lll. 1.50 metros en las locales y

IV. 1.20 metros en las de via con retorno y las interiores de los condominios.

Articulo 45.

Cuando las vias publicas a registrar no cuenten con la seccién y arroyo minimo establecido en el
articulo 43 se tomaran en cuenta el porcentaje de consolidacion de la misma.

Articulo 46.

Los ciudadanos que pretendan llevar a cabo el registro y apertura de alguna via publica tendran
la obligacién de proporcionar los documentos necesarios para llevar a cabo dicho tramite.

Articulo 47.

El procedimiento a seguir para el registro y aperturas de calle se establece en el Manual de
Procedimientos Administrativos de la Direccion.

CAPITULO XI: DE LA INSPECCION DE LA OBRA.

Articulo 48.

La Direccién, a través del personal que para tal efecto se designe, ejercera las funciones de
vigilancia e inspeccion que correspondan y en las condiciones que juzguen pertinentes, de
conformidad con lo previsto en este reglamento.

Articulo 49.
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Las inspecciones tendran por objeto verificar que las edificaciones que se encuentren en proceso
o terminadas, asi como los usos de suelo, cumplan con las disposiciones legales, aplicables y el
presente Reglamento.

Articulo 50.

El inspector debera identificarse ante el propietario, el Perito Responsable de obra o los
ocupantes del lugar donde se vaya a practicar la inspeccion, con la credencial que para tal efecto
se expida a su favor. Es obligatorio permitir al inspector el acceso a ese lugar de que se trate.

Articulo 51.

El propietario, el Perito responsable de Obra o los ocupantes del lugar donde se vaya a practicar
la inspeccién, debera dar todo tipo de facilidades para el desarrolio de la diligencia de inspeccion,
proporcionando los informes necesarios y permitiendo el acceso a las instalaciones del predio
objeto de la visita de inspeccion.

Articulo 52.

Cuando como resultado de la visita de inspeccién se compruebe la existencia de cualquier
infraccion a las disposiciones contenidas en este Reglamento, la direccién notificaréa y sancionara
a los infractores por las irregularidades o violaciones en las que hubieren incurrido, otorgandoles
un término de 24 a 72 horas a fin de que sean solventadas.

CAPITULO Xil: DE LA SUPERVISION DE OBRA.

Articulo 53.

El Perito Responsable de Obra es quien se suscribe y se obliga a responder ante la Autoridad
Municipal y el propietario en lo concerniente a la observancia del presente Reglamento y demas
disposiciones legales y normatividad aplicable; ademas de responder ante los posibles defectos,
dafios o perjuicios que pueda sufrir una construccion.

Articulo 54.

Para los efectos de este reglamento, el Perito Responsable de Obra otorga su responsiva para
suscribir el proyecto de una obra cuya ejecucion vaya a realizarse directamente él o cuando
supervise obras realizadas por otras personas fisicas o juridico colectivas;

Articulo 55.

La Direccion exigira la responsiva de un Perito Responsable de Obra tratandose de
construcciones mayores de sesenta metros cuadrados o con claros mayores de cuatro metros.

Articulo 56

El Perito Responsable de Obra tiene la obligacién de supervisar, dirigir y vigilar la obra
asegurandose de que tanto el proyecto como la ejecucion de la misma, cumplan con lo
establecido en los ordenamientos y demas disposiciones a que se refiere este Reglamento, asi
como el Plan Municipal de Desarrollo Urbano.
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Articulo 57.

Para el ejercicio de sus funciones, los Peritos Responsables de Obra del Estado de México
deberan de actualizarse y certificarse por los cursos impartidos por el Gobierno del Estado y la
CMIC.

Articulo 58.

La Direccién debera llevar un catalogo o registro pormenorizado de los Peritos Responsables de
Obra. La dependencia exhibira en un lugar visible, durante todo el afno la lista de los Peritos
Responsables de Obra autorizados, con sus domicilios y, en su caso, sus teléfonos. La lista se
actualizara en el mes de Enero de cada afio.

Articulo 59.

Es responsabilidad de los Peritos Responsables de Obra conocer lo establecido en los
ordenamientos urbanos vigentes, referentes a urbanizacion y edificacion.

Articulo 60.

El Perito Responsable de Obra debera contar con su registro actualizado.

CAPITULO Xlli: DE LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD.

Articulo 61.

Las autoridades competentes a que se refiere este Reglamento tendran a su cargo la vigilancia
del cumplimiento de sus disposiciones; para tal efecto, podran adoptar y ejecutar las medidas de
seguridad, determinar las infracciones e imponer las sanciones administrativas que
correspondan.

Se consideran, entre otras, como autoridades competentes para adoptar y ejecutar las medidas
de seguridad, los inspectores de obra adscritos a la Direccion, que lleven a cabo las diligencias a
que se refiere el capitulo Xl de la inspeccion de Obras.

Articulo 62.

Se entendera por medidas de seguridad las que, con apoyo de este Reglamento, dicten las
autoridades componentes, con el proposito de evitar los dafios que puedan causar las
instalaciones, construcciones, obras y acciones.

Las medidas de seguridad son de ejecucion inmediata, tienen caracter temporal y preventivo, y
se aplicaran sin prejuicio de las sanciones que corresponden.

Articulo 63.
Para efectos del presente Reglamento se consideran como medidas de seguridad:

I. Suspension temporal, parcial, o total de la construccion, instalacion, explotacién, obras o
servicios;
Il. Desocupacién o desalojo parcial o total de predios o inmuebles;
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lll. Prohibicién de actos de utilizaciéon de inmuebles;

IV. Demolicién parcial o total;

V. Retiro de materiales o instalaciones;

VI. Evacuacion de personas o bienes.

VIl. Cualquiera otra accién o medida que tienda a garantizar el orden legal y el estado de
derecho, asi como evitar dafios a personas o bienes.

Articulo 64.

La Direccion podra obtener el auxilio de la fuerza publica para el cumplimiento de sus
determinaciones.

CAPITULO XIV: DE LAS INFRACCIONES.

Articulo 65.

Se entendera por infraccion, la violacion de cualquiera de las disposiciones establecidas en este
Reglamento y los programas de Desarrollo Urbano, la cual sera sancionada de acuerdo a lo
establecido en este Reglamento.

Articulo 66.
Son infracciones a las disposiciones previstas en este Reglamento:

I. Ocupar sin previa autorizacién la via publica.

ll. Negarse, el propietario a retirar las instalaciones, obras o materiales que se hayan
depositado sobre la via publica, previa notificacion de la Direccion.

lil. Aumentar el area de un predio o construccion sobre la via publica;

IV. Negarse a reparar los dafios ocasionados en la via publica por la introduccion de servicios,
instalaciones y cualquier proceso que se haya realizado para la ejecucion de una obra.

V. Negarse a reparar frente a su predio, la banqueta correspondiente, cuando la Direccion lo
requiera;

VI. Realizar construcciones o instalaciones sobre volado y marquesinas que estén sobre la
via publica;

VIl.Realizar o haber realizado, sin contar con la licencia correspondiente, obras,
instalaciones, demoliciones, excavaciones o modificaciones en edificaciones o predios de
propiedad publica y/o privada;

VIIL. No haber respetado los lineamientos establecidos en las Licencias municipales de
construccion.

IX. Obtener la licencia utilizando documentos falsos o falseando informacion;

X. Obstaculizar las visitas de inspeccion, conforme a lo previsto en el presente ordenamiento;

XI. Modificar el proyecto arquitectonico autorizado, sin la autorizacion de la Direccion;

XIl. Realizar excavaciones u obras que afecten la estabilidad del inmueble, la via publica o las
construcciones o el predio vecinos;

XIll. No solicitar la constancia de terminacion de obras efectuadas;

XIV. No respetar en el predio o en la ejecucion de una obra las afectaciones o
restricciones previstas en la respectiva Constancia de Alineamiento.

XV.Modificar el uso de la edificacion sin previa autorizacion;
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XVI. Proseguir la edificacién cuando la misma haya sido suspendida, por algun
incumplimiento al Reglamento y se encuentre con los sellos de la Direccion.
XVIL. Realizar trabajos de urbanizacién sin contar con la licencia correspondiente.

Articulo 67.
Las sanciones administrativas podran consistir en:

I. Suspension temporal o definitiva, total o parcial de las instalaciones, las construcciones,
las obras y servicios.

Il. Clausura provisional o definitiva, total o parcial de las instalaciones, las construcciones,
las obras y servicios;

ll. Multa equivalente a uno hasta quinientas veces el salario minimo general diario vigente,
conforme a lo establecido en el Cédigo Administrativo del Estado de México.

IV. La revocacion de las concesiones, autorizaciones, permisos, licencia o constancias
otorgadas;

V. Lademolicion total o parcial de las obras efectuadas en contravencion a las disposiciones
de este reglamento;

VL. La prohibicién de realizar determinados actos u obras y

VII. Arresto hasta por 36 horas.

Articulo 68.

A quienes incurran en las infracciones a que se refiere el articulo 66 de este ordenamiento, se
les impondran multas conforme a lo siguiente:

I.. Elequivalente de 10 a 300 veces salario minimo general para las infracciones expresadas
en las fracciones |, V y XIII.

Il. Elequivalente de 10 a 500 veces salario minimo general para las infracciones expresadas
en la fraccién VII.

lll. El equivalente de 20 a 100 veces salario minimo general para las infracciones expresadas
en las fracciones |l.

IV. El equivalente a 20 a 200 veces salario minimo general para las infracciones expresadas
en las fracciones IV, VI y X.

V. El equivalente a 50 a 300 veces salario minimo general para las infracciones expresadas
en las fracciones lll, VIII, Xl y XIV.

VI. El equivalente a 100 a 400 veces salario minimo general para las mfracc:ones expresadas
en las fracciones IX, Xl y XVI.

VII. El equivalente a 100 a 500 veces salario minimo general para las infracciones expresadas
en las fracciones XV y XVIL.

VIIL. Servira de base para la cuantificacion de las multas a las que se refiere este
articulo, el salario minimo general diario vigente en el Municipio de Hueypoxtla, al
momento de cometerse la infraccion. En el caso en que persista la infraccion, se duplicara
sucesivamente la multa impuesta con anterioridad.

Articulo 69.

Las autoridades competentes podran aplicar, ademas de la multa prevista en el articulo que
antecede, las siguientes sanciones administrativas por las infracciones citadas en el articulo 67:
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I. Suspension temporal o definitiva de obras en proceso a quienes incurran en las
infracciones expresadas en las fracciones I, VIl y X

Il. Clausura temporal o definitiva de obras terminadas a quien o quienes incurran en las
infracciones expresadas en las fracciones lll, VI, VIIl, IX, XIV'y XVI.

lil. Revocacion de la licencia a quien o quienes incurran en las infracciones expresadas en
las fracciones Xl y XV.

IV. Prohibicion de realizar actos u obras a quien incurran en las infracciones expresadas en
la faccion: | y XIl.

V. Arresto administrativo a quienes incurran a la infraccion expresada en la fraccion |.

Articulo 70.

La Direccién, es un ambito de competencia, al tener conocimiento de la ejecucién de acciones,
obras y servicios en materia de Desarrollo Urbano, asi como la construccion de fraccionamientos
no autorizados, ordenaran la suspension inmediata de las obras, sin perjuicio de las
responsabilidades civiles, penales y administrativas en que hubiere incurrido la persona fisica o
moral, publica o privada, que las haya ejecutado.

Articulo 71.

La persona que ejecute alguna construccion en un inmueble, sin que previamente hayan sido
aprobadas las obras correspondientes por la Direccion, se hara acreedora a las medidas de
seguridad y sanciones que prevé este reglamento.

A quienes incurran en la infraccion al presente reglamento, les seran aplicadas las siguientes
sanciones:

. A los que den un uso urbano a un terreno o edificacion, sin la autorizacion
correspondiente, o les den un uso distinto del autorizado, se le aplicara una sancion
equivalente al importe de cien a mil veces el salario minimo general vigente;

Il. A quienes realicen la apertura, ampliacién, prolongacion, sin contar con la autorizacion
correspondiente, o coloquen maya, enrejado o barandal para cerrar una via publica, se le
aplicara una sancion equivalente al importe de doscientas a tres mil veces el salario
minimo general vigente;

lil. A quienes en cualquier forma obstaculicen o impidan la supervision de las obras de
construccién o excavacion o demolicion, se le aplicara una sancién equivalente al importe
de cien a setecientas veces el salario minimo general vigente.

Articulo 72.

Si las circunstancias asi lo exigen podran disponerse al infractor, simultaneamente las medidas
de seguridad y las sanciones que correspondan, para lo cual se tomara en consideracion la
gravedad de la de la infraccion, las particularidades del caso del caso y la reincidencia del
infractor.

Articulo 73.
Para la aplicacién de las sanciones previstas en este Capitulo, las autoridades consideraran los

siguientes elementos:
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. Lagravedad de la infraccion;

Il. El monto del dafio o perjuicio causado por el incumplimiento de las disposiciones de este
reglamento;

lll. Las condiciones socioeconémicas del infractor;

IV. La rebeldia del infractor;

V. La reincidencia del infractor.

Articulo 74.

Toda aquella infraccion no prevista en este Reglamento, seré sancionada hasta por 100 veces el
salario minimo vigente en el Estado.

Las sanciones a que se refiere el presente Capitulo, se podra incrementar en un 10% para el
caso de reincidencia o rebeldia del infractor.

Para estos efectos, se considera reincidente a la persona que cometa dos o mas veces de las
infracciones previstas en este Reglamento o en cualquier tiempo.

Articulo 75.

La Direccién sancionaréa a los propietarios que incurran en alguna de las infracciones tipificadas
en el articulo 52 de este reglamento.

La imposicién y cumplimiento de las sanciones no eximira al infractor de la obligacion de corregir
las irregularidades que haya dado motivo al levantamiento de la infraccion.

Las resoluciones que dicten las autoridades competentes con fundamento en el presente
Reglamento, podran ser impugnadas por los afectados mediante el recurso de inconformidad.

Articulo 76.

A quien realice alguna obra de reparacién o modificacion en bienes del dominio publico,
contraviniendo las disposiciones de este Reglamento, se le ordenara la suspension.

Articulo 77.

Las anteriores sanciones se aplicaran a los infractores sin perjuicio de las responsabilidades
civiles, administrativas, o penales en que hubieren incurrido.

Articulo 78.

Contra los actos y resoluciones administrativas que dicte la Direccién en la aplicacion del presente
reglamento, los afectados tendran el derecho de optar entre interponer el recurso administrativo
de inconformidad ante la propia autoridad o el juicio ante el tribunal de lo contencioso
administrativo del Estado de México, conforme a las disposiciones del cédigo de procedimientos
administrativos para el Estado.

CAPITULO XV: DE LA JORNADA LABORAL.

Articulo 79.
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Todos

los servidores publicos deberan cumplir un horario de 9:00 a 17:00 horas de lunes a

viernes, y de 9:00 a 13:00 hrs los dias sabado, los cuales seran a consideracion de las actividades
que se estén desarrollando. Asi mismo deberan cumplir con los siguientes puntos:

VL.

Vi

Los servidores publicos deberan de presentarse a laborar en dicha dependencia a las
horas de trabajo establecidas, pudiendo extenderse el horario habitual por causas
supervenientes a su trabajo.

La jornada laboral de trabajo debe comenzar precisamente en el lugar que el servidor
publico desemperie sus labores.

. Los servidores publicos se obligan a presentar sus servicios en los dias de descanso

obligatorio, cuando lo solicite el Director, tomando en cuenta el correcto servicio a la
ciudadania.

. Siempre que el servidor publico requiera salir de su oficina, pero dentro del mismo edificio

por motivo laboral, debera de informarlo a su superior jerarquico, para que le autorice su
salida.

La ausencia por enfermedad solo sera justificada con las incapacidades que expida la
Dependencia Medica correspondiente, que explique los motivos de la ausencia y expida
una constancia explicando “el por qué” debe permanecer inactivo el servidor publico.
Cuando un servidor publico necesite ausentarse de su lugar de adscripcion para atender
asuntos de interés particular dentro del mismo edificio o unidad de servicios por un lapso
no mayor de 15 minutos, solicitara

. autorizacién verbal a su jefe inmediato superior. Cuando necesite salir del edificio o unidad

de servicio por un caso de urgencia y por tiempo maximo de una hora, requerird
invariablemente un pase de salida con copia para su expediente, debidamente autorizado
por el responsable del area o por persona debidamente autorizada para ello, baja la
estricta responsabilidad de este. El tiempo de que disponga se le descontara o no del
sueldo a criterio del Director.

VIIL. Los servidores publicos registraran su entrada y salida por medio de un sistema de

IX.

Xl.

registro manual, mecanico o digital. Si este no funcionara, o no existiera, los servidores
publicos justificaran su asistencia firmando en el espacio correspondiente en las tarjetas
o listas de asistencia respectivas, mediante la certificacion de la hora por su jefe inmediato
superior.

Cuando un servidor publico, habiendo asistido a sus labores haya omitido registrar su
entrada o salida, debera ser justificado en la tarjeta de registro o lista de asistencia,
mediante certificacién escrita (firma, especificando la hora) por el director o superior
jerarquico.

Cuando un servidor publico necesite llegar después de los 15 minutos de tolerancia a la
entrada de sus labores, requiera invariablemente de un pase de entrada con copia para
su expediente, con solicitud previa y debidamente autorizada por el director, con la
indicacion expresa de la hora en que habra de iniciar su jornada. El tiempo de que
disponga se descontara o no del sueldo a criterio del director.

El “Director”, queda facultado a cambiar el horario de labores segun las necesidades del
servicio, obligandose a comunicar por escrito dicho cambio a los trabajadores.

Articulo 80.

Pagina 21|25



Todo permiso para faltar a las labores, debera ser solicitado por escrito al departamento de
Personal, cuando menos con 36 horas de anticipacion, explicando detalladamente la razén de la
solicitud y su justificacion:

La Direccién, a su criterio, podra conceder o negar el permiso por conducto de la persona
facultado para ello. Todos los permisos concedidos seran por escrito, podran ser
revocados en cualquier tiempo, cuando la Direccion asi lo juzgue conveniente.

. En casos de extrema urgencia y a criterio de la Direccion, se podran otorgar permisos

extraordinarios, siempre y cuando la solicitud sea hecha por escrito al departamento de
Personal con el visto bueno del jefe inmediato.

Cuando por circunstancias especiales tengan los trabajadores que salir de la Direccion,
durante las horas de trabajo deberan obtener el permiso correspondiente del jefe
inmediato superior.

CAPITULO XVI: CONSERVACION DEL EDIFICIO, EQUIPO, HERRAMIENTAS Y

PAPELERIA.

Articulo 81.

Los servidores publicos que utilicen los recursos y/o instalaciones deberan cumplir con las
especificaciones de los siguientes puntos, de lo contrario seran sancionados conforme a las
disposiciones legales aplicables.

v.

Los servidores publicos seran responsables de la limpieza diaria del equipo e instrumental
de trabajo a cargo de ellos y asi mismo seran responsables del mantenimiento de su area
de trabajo.

De haber algin dafio a cualquier equipo, maquina o servicio de trabajo (aire
acondicionado, teléfono, luz agua, unidades de trasporte, unidades de radio etc.), se
debera reportar dicha falta de inmediato al departamento de mantenimiento si lo hubiere
o a su jefe inmediato.

Todo servidor publico esta obligado a conservar el aseo general y muy particularmente el
de su zona de trabajo. Todo material de desecho o basura se depositara en los lugares
sefialados para ello.

El uso de las unidades vehiculares es responsabilidad de quien las utiliza; dando por
consiguiente que, en caso de ser utilizadas para un giro diferente a la que la dependencia
indico o requirié, sera responsabilidad del usuario cualquier dafio que se presente en la
unidad.

CAPITULO XVII: HIGIENE Y SEGURIDAD EN EL TRABAJO.

Articulo 82.

Es responsabilidad de los servidores publicos cumplir en su totalidad con las siguientes medidas.

Los servidores publicos estan obligados a ejecutar su trabajo con la mayor seguridad e
higiene posible y evitando los riesgos de trabajo.

. El servidor Publico, esta obligado a dar aviso al Ayuntamiento y/o jefe inmediato de

cualquier enfermedad contagiosa que contraiga él, sus familiares o comparieros de trabajo
a fin de que se tomen las medidas preventivas necesarias, con el fin de evitar contagio.
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ll. En caso de epidemia, los servidores publicos, se someteran a los examenes medicos y
cumpliran con todas las medidas dictadas por las autoridades.

IV. Los servidores publicos deberan notificar a sus superiores inmediatamente, de existir
cualquier condicién peligrosa en potencia, asi como reportar cualquier vehiculo,
herramienta o equipo que se encuentre defectuoso.

V. Cuando un servidor publico sufra un accidente durante el desempefio de su trabajo, o se
enferme en el curso de sus labores, él o sus compafieros deberan inmediatamente dar
aviso de tal accidente, enfermedad al supervisor y/o jefe inmediato para que se
proporcionen los primeros auxilios.

VI. Todos los servidores publicos estan obligados a familiarizarse con el uso de los extintores
y de los lugares en que se encuentren. Previa instruccion que reciban sobre el particular
por parte del departamento de proteccion civil.

VII. Las muijeres disfrutaran de los mismos derechos y tienen las mismas obligaciones que los
hombres.

CAPITULO XX: DISCIPLINA Y FORMAS DE APLICACION.

Articulo 83.

Todos los servidores publicos deberan cumplir con los siguientes puntos para mantener un
ambiente de trabajo en armonia.

I. Deberan respetar a sus superiores y a sus compaiieros de trabajo.

Il. Ningun servidor publico debera presentarse en su area de trabajo bajo los efectos del
alcohol, de drogas o enervantes.

ll. Queda prohibido ingerir alimentos dentro de las areas de trabajo.

IV. Los servidores publicos contaran con 1 hora para ingerir sus alimentos.

V. Queda prohibido fumar dentro de las areas de trabajo.

Articulo 84.De incurrir en alguna falta los servidores publicos estan sujetos a:

Para la aplicacion de sanciones, el Director y/o jefe inmediato, hara las investigaciones de los
hechos por diferentes conductos y resolvera el caso. Tomara en consideracion la gravedad
de la falta, la clasificacién del empleado y su compartimento habitual, excepto en aquellos
casos en que la comprobacién de la falta sea obvia cuando el Servidor Publico acepte su
culpabilidad o participacion de la falta.
Independientemente de lo anterior el Servidor Publico siempre tendra derecho a que hablé en
defensa antes de que se le apliqué la sancion alguna por su jefe inmediato y/o Director.
Para los efectos de los puntos que anteceden, las medidas disciplinarias seran aplicadas a
los Servidores Publicos, en base a un formato de Accion Correctiva, por el Director y/o jefe
inmediato, considerandose como tales:
a. Amonestacién verbal (dejando determinando que esto hace alusi6n al inmiscuido en
la falta, sobre la causa, violacién a la que se refiere) que también sera por escrito.
b. Amonestacién por escrito (de igual manera se asentara en el formato de Accién
Correctiva, la cual sera también por escrito, pero en esta se incluira el articulo o
fraccion que esta violando o infringiendo).
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c. Suspension de 1 a 8 dias sin goce de sueldo (con base al seguimiento de los puntos
anteriores).

CAPITULO XXI: SUPLENCIAS Y SANCIONES.

Articulo 85.

Las inasistencias de los Servidores Publicos que integran la Direccién podran ser temporales o
definitivas.

Las inasistencias temporales y definitivas seran aquellas que establezcan expresamente la ley
de Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios y las condiciones generales de
trabajo; en todo caso, las inasistencias temporales deberan estar debidamente justificadas y
ajustadas a derecho.

Articulo 86.

Las inasistencias temporales del Director, seran cubiertas por Servidor Publico que determine el
Presidente Municipal.

En caso de inasistencia definitiva del Director, el Cabildo, a propuesta del Presidente Municipal,
designara, en los términos previstos en las disposiciones aplicables, a quien ocupe dicho cargo.

Articulo 87.

Las inasistencias temporales o definitivas de cualquiera de los Servidores Publicos adscritos a la
Direccién seran cubiertas por quien designe el superior jerarquico del funcionario de que se trate,
previo acuerdo con el Director, en el caso de las temporales y para las definitivas, adicionalmente
se estara en lo dispuesto en la normatividad aplicable.

Articulo 88.

Corresponde a la Direccién dar vista a la Contraloria Interna, para en su caso aplicar las
sanciones que puedan corresponder a los servidores publicos adscritos a la Direccion.

Articulo 89.

Las infracciones al presente Reglamento, seran sancionadas en términos de la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios, independientemente de
las sanciones y penas que otros ordenamientos legales sefialen.

TRANSITORIOS

Primero. - Publiquese el presente Reglamento en la Gaceta Municipal.
Segundo. - El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion.
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Tercero. - Con la entrada en vigor del presente ordenamiento, se derogan aquellas disposiciones
de igual o menor jerarquia que contravengan al presente Reglamento.

Cuarto. — Se abrogan todo reglamento anterior al presente ordenamiento.

Quinto. - Se derogan todos los Acuerdos de Cabildo relativos a la Direccién, cuyo contenido haya
quedado comprendido en el presente Reglamento.

Dado en la Sala de Cabildo del Ayuntamiento del Municipio de Hueypoxtla, Estado de México a
los 28 del mes de _“1ANO__ del dos mil veintiséis. Presidenta Municipal.- Mtra. Rosa
Elva Barrera Flores.- Rubrica- Secretaria del Ayuntamiento .-C. Ménica Hernandez
Hernandez.- Rubrica.- Primer Regidor.- C. Maria Félix Cruz Hernandez.- Rubrica.- Segundo
Regidor.- C. Enrique Torres Orozco.- Rubrica.- Tercer Regidor.- C. Antonia Delfina Rodriguez
Carbajal.- Rubrica.- Cuarto Regidor.- C. Arturo Montes Santillan.- Rubrica.- Quinto Regidor.-
C. Ménica De Fermin Juarez.- Rubrica.- Sexto Regidor.- Mtro. Juan Javier Vigueras Navarro.-
Rubrica.- Séptimo Regidor.- C. Fernanda Rodriguez Martinez.- Ribrica.- Sindico Municipal.- C.

Marcial Hernandez Juarez.- Rubrica.
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